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Arquivo Publico e Historico do Municipio de Rio Claro

TERMO DE REFERENCIA (TR) PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE COPA E COZINHA
PARA O ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DO MUNICIPIO DE RIO CLARO (APHRC)

Este Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade orientar os proponentes na aquisicdao dos produtos

conforme especificagdes e condi¢Ges descritas a seguir.

1. OBJETO °

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a aquisicao de materiais de copa e cozinha para atender
as necessidades do Arquivo Publico e Historico do Municipio de Rio Claro (APHRC), especificamente dos
pavilhdes de nimeros 11 e 12, do Nucleo Administrativo Municipal (NAM), situado a Rua 06, n2 3.265,
bairro Alto do Santana, na cidade de Rio Claro/SP, conforme especificagGes e disposi¢es descritas neste

Termo de Referéncia (TR), que integra o Processo de compras n2 049/2026.

2. OBIJETIVO
2.1.  Abastecer a copa e a cozinha do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC)

com artigos de copa e cozinha utilizados na rotina de trabalho.

3. JUSTIFICATIVA
3.1.  Aaquisigdo de produtos de copa e cozinha como agticar e margarina, com a finalidade de propiciar
nos momentos de pausa do trabalho, um ambiente salutar aos colaboradores, bem como promover o

estado de alerta, na redugdo do cansaco, ajudando na capacidade de concentragdo dos usuarios.

4. ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

4.1. O quantitativo total e as especificacdes dos itens estdo demonstrados no quadro a seguir:
Item | Especificacao Unid Quantid
1 Pé de café 500g Pacote 10
2 Filtro de papel n® 103 pacote 10
3 Cha mate 250g pacote 3

5. FUNDAMENTACAO LEGAL
5.1. Este Termo de Referéncia (TR) foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n? 14.133,

de 01 de abril de 2021.
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6. ESTIMATIVA DE CUSTOS
6.1. A estimativa dos custos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante cotacao com trés

fornecedores e a estimativa de preco obtida foi de RS 352,00 (trezentos e cinquenta e dois reais).

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento estabelecido para esse certame sera de menor prego global.

8. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Arquivo Publico e Histdrico do Municipio
de Rio Claro (APHRC), pavilhdo nimero 12, do Nucleo Administrativo Municipal (NAM), situado a Rua 06,
ne 3.265, bairro Alto do Santana, na cidade de Rio Claro/SP.

8.2. A CONTRATADA devera entregar os produtos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
da respectiva Nota de Empenho, diretamente na sede do CONTRATANTE com as embalagens
devidamente intactas e os produtos dentro do prazo de validade.

84. 0 prazo estipulado podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo de 05 (cinco) dias uteis,
mediante solicitacdo formal da CONTRATADA, devidamente justificada, e posterior aceitagdo do Arquivo
Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC).

8.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias,

a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. S3o obriga¢des da Contratante:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado.
9.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo

e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

9.2. S3o Obrigagdes da Contratada:
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9.2.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificagGes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia (TR) e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicages referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade.

9.2.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos.

9.2.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da data de apresentacdao dos
documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada, atestada e
aprovada pelo CONTRATANTE, observando-se ainda que:

10.1.1. pagamento serd efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem Bancdria.

11. ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. A presente Dispensa de Licitagdo sera custeada com recursos préprios do Arquivo Publico e Histérico

do Municipio de Rio Claro (APHRC), com a seguinte dota¢do orcamentaria:

Unid. Classificagao Descrigao

Referéncia 08 [180100.3001.2088.01.33.90.30.00 Material de Consumo

Rio Claro/SP, 02 de outubro de 2026.
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Onivaldo D. Dagnolo
Patrimonio e Almoxarifado
Arquivo Publico e Histdérico do Municipio de Rio Claro
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