Prefeitura Municipal de Rio Claro

Arquivo Publico e Histdérico do Municipio de Rio Claro j
: &

Controle Interno

RELATORIO TRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO - JANEIRO A MARCO DE 2026

Nos termos do art. 74 da Constituicao Federal, do art. 59 da Lei Complementar n? 101, do art.
63 a 66 da Lei Complementar n2 33, de 28/06/94 e da Lei 1953 de 07/03/2001, do Comunicado
SDG n235/2015, o Controle Interno do APHRC para o exercicio de 2026, servidor efetivo Ednaldo
Aparecido Rodrigues da Mata, nomeado pela Portaria APHRC n? 139 de 05/01/2026 (DOM-e
edicdo n2 1894, de 09/01/2026, p.27-28), apresenta Relatorio sobre suas atividades do periodo
compreendido entre 05/01/2026 e 31/03/2026.

Em linhas gerais, a responsabilidade do Controle Interno, é verificar: 1) A legalidade dos atos de
arrecadacao da receita e realizagao da despesa e 2) A fidelidade dos agentes da administragao
responsdveis pelos bens e valores publicos, 3) O cumprimento do programa de trabalho do
orcamento e 4) Promover a melhoria continua dos processos.

Neste sentido, o Controle Interno atuou de forma preventiva através da identificagcdo dos atos,
da emissdo de analises, de orientagdes e recomendacdes diretas aos responsaveis, quando
necessario. A seguir, estao descritas as principais agcdes desenvolvidas, baseadas nos seguintes
quesitos: A) Gestdo orcamentdria: LOA, LDO e PPA; B) Gestdo de pessoal; C) Gestdo do
patrimdénio; D) Gestao do almoxarifado; E) Gestao dos repasses pelo Poder Executivo; F) Gestao

das compras; G) Precatorios, e H) Gestdao da tesouraria e contabilidade.

A — GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

De acordo com a Lei Orcamentadria Anual (Lei n2 6.019 de 09/12/2025 - DOM-e em 12/12/2025,
edicdo n? 1887, p. 18-21), do montante total do orgcamento do APHRC para 2026 (RS
1.862.000,00, que inclui a receita estimada de RS 23.000,00, deverd ser repassado do Executivo
a Autarquia o valor liquido de RS 1.839.000,00, em 12 parcelas mensais de RS 153.250,00.
Esses repasses foram integralmente efetuados pela PMRC para o periodo (janeiro a margo de
2026): RS 459.750,00, sendo 3 parcelas no valor de RS 153.250,00, sempre no ultimo dia atil do
més, conforme informado pela Secretaria de Finangas. O montante do orgamento e a data dos
repasses, sempre no uUltimo dia util do més foram informados ao Conselho Superior na reunidao
ordinaria de 12/02/2026.

A arrecadacgdo das Receitas Proprias, estimada em RS 23.000,00, esta em 42,32% do valor
arrecadado no periodo (janeiro a marco de 2026), com o montante de RS 31.311,90, referente

aos juros bancarios.

1
Rua 6, 3265, Alto de Santana. CEP: 13504-099, Rio Claro, Sao Paulo — SP
Fone: (19) 35221937 — E-mail: intermediario@aphrioclaro.sp.gov.br

N

IVO

‘Oscar de Arruda Penteado™ Pabliccll lisuirico

Rio Clare




Prefeitura Municipal de Rio Claro
Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro a8 0
“Oscar de Arruda Penteado™ Pabiccll s V
icodl listérico
Controle Interno Rio Cl

Saldos financeiros, conciliagdo bancaria e execu¢des orcamentdria, financeira e patrimonial
foram realizados nos prazos e as informacdes foram enviadas ao sistema AUDESP.

O Portal da Transparéncia do APHRC esta atualizado, conforme legislacdo.

B — GESTAO DE PESSOAL

O Unico car:go em regime de comissdo é o da Superintendente, dada a organizagdo
administrativa ndo apresentar cargos de diretoria, assessoria ou geréncia. Em 05/01/2026
estavam em exercicio de suas atribuicdes 06 funcionarios do quadro da Autarquia, sendo 05
servidores e 01 comissionado, uma vez que a servidora E. A., auxiliar de servigos gerais, matricula
n2 0040, solicitou licenca satde, por prazo indeterminado.

De acordo com a Lei Complementar Municipal n2 0132 de 23/05/2019 (DOM-e em 30/05/2019),
que “Reorganiza o Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro ‘Oscar de Arruda
Penteado’ e da outras providéncias correlatas”, em 2026 foram mantidas as nomeacdes de
funcionarios efetivos, em funcdo de confianca, para as trés coordenadorias. Permanecem
respondendo pelas coordenadorias: C. H. S. na Coordenadoria de Difusdao do Acervo (Portaria
APHRC n2 108, de 07/10/2021, DOM-e em 08/10/2021); E. A. R. M. na Coordenadoria de Arquivo
Intermediario (Portaria APHRC n2 064 de 29/05/2019, DOM-e em 30/05/2019) e T. G. B. na
Coordenadoria de Arquivo Permanente (Portaria APHRC n2 065, de 29/05/2019, DOM-e em
30/05/2019).

Os gastos com pessoal estdo em RS 134.310,01, o que corresponde a 14,16% da despesa orcada
de RS 909.000,00 (janeiro a mar¢o de 2026) e a Folha de Pagamento e os encargos sociais estdo
sendo pagos regularmente, assim como os seguros de vida de servidores e de estagiarios, como
pode ser verificado nas OPs a seguir.

O atendimento a fase Il da AUDESP — Atos de pessoal - estd sendo atualizado periodicamente.
Em cumprimento a Resolugdo n2 08/2008 — TC — 4046/026/93 e sua instrugdo n2 02 do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, foi publicada no DOM-e a relagdo anual de valores
das remuneragdes dos servidores, exercicio de 2026, em 05/01/2026 (DOM-e edicdo n2 1894,
p. 28-29).

Em 2026, referente ao exercicio de 2025, foi iniciado 0 82 Processo de Avaliacdo de Desempenho
e Progressao de Carreira dos Servidores do APHRC, de acordo com a Lei Complementar n2 0133,
de 23 de maio de 2018 (DOM-e em 30/05/2018), que “Dispbe sobre o Plano de Cargos, Carreiras

e Vencimentos dos Servidores do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro ‘Oscar
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| de Arruda Penteado” e pelo Decreto n? 11.231 de 16 de agosto de 2018, que dispde sobre o
instrumental de avaliacdo especial e periédica de desempenho dos servidores do Arquivo
Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro ‘Oscar de Arruda Penteado”. Este é 0 92 processo
do APHRC, pois o primeiro foi feito com base na Lei Complementar n2 0115, de 23/05/2016.

Este 82 Processo baseado na LC n2 133/2018 e no Decreto 11.231/2018, esta respaldado nos
seguintes documentos: 1) Edital n2 01/2026 de 05/01/2026 (DOM-e em 09/01/2026, edi¢do n?®
1894, p.29-32) sobre a convocagdo para o “Oitavo Processo de Avaliacdo de Desempenho e
Progressao de Carreira dos Servidores do quadro de Servidores do Arquivo Publico e Historico
do Municipio de Rio Claro, regulamentado pela Lei Complementar n? 0133, de 23/05/2018 e
pelo Decreto n? 11.231 de 16/08/2018”; 2) Edital n® 02/2026, de 13/02/2026 (DOM-e em
13/02/2026, ed. N2 1909, p.36-39) sobre a “Divulgacdo dos Resultados parciais do Processo de
Avaliagdo de Desempenho Periddica, assim como do processo de progressao horizontal e
vertical, referentes ao exercicio de 2025, dos Servidores do Arquivo Publico e Histdrico do
Municipio de Rio Claro, Oscar de Arruda Penteado”; 3) Edital n 03/2026 de 10/03/2026 (DOM-
e em 11/03/2026, edigdo n? 1920, p. 54-56), relativo a “Divulgacdo dos Resultados Finais do
Processo de Avaliacdo de Desempenho Periddica, assim como do Processo de Progressao
Horizontal e Vertical, referentes ao exercicio de 2025, dos Servidores do Arquivo Publico e
Historico do Municipio de Rio Claro, Oscar de Arruda Penteado”. Ao final do 82 Processo de
Avaliacdo de Desempenho e Progressao de Carreira dos Servidores do APHRC foi publicada a
Portaria n2 41 de 30/03/2026 (DOM-e em 30/03/2026, edicdo n? 1929, p.54-55), referente a
promogado vertical de E.A.R.M. do Nivel Ill para Nivel IV, da Tabela de Vencimentos |, do anexo Il
da Lei Complementar n2 0133 de 23/03/2018, retroagindo seus efeitos a partir de 01/03/2026.
Foi concedida licenga-prémio ao servidor L.G.B.R., conforme Portaria APHRC n2 42 de

31/03/2026 (DOM-e n2 1930 de 01/04/2026, p.109-110).

C - GESTAO DO PATRIMONIO

O patrimdnio segue os registros dos bens (natureza, classe e identificador), o que permite a sua
rapida localizacdo, e estd sendo atualizado, regularmente, pelo coordenador responsavel. A
determinacdo da responsabilidade de cada Coordenadoria foi definida e esta afixada na porta
das salas dos responsaveis. Neste primeiro trimestre ndo houve inclusdo de bens no patriménio

do APHRC.
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- D-GESTAO DO ALMOXARIFADO

O controle dos bens do Almoxarifado esta sendo efetuado através de sistema informatizado
préprio, e o Setor responsavel emite relatdérios e balancetes mensais que sdo verificados pela
Contabilidade. Cada sala dispde da relagdo de bens patrimoniais, sob a responsabilidade da

superintendente e dos 3 coordenadores.

E - GESTAO DOS REPASSES RECEBIDOS DO EXECUTIVO

Os repasses do Executivo Municipal sdo orcados e aprovados através da LOA e estdo
devidamente contabilizados nas contas especificas do Plano de Contas PCASP. Durante o
exercicio de 2026, os repasses efetuados pela Administragdo Municipal dos meses de janeiro a
mar¢o foram no montante de RS 459.750,00, sempre nos meses de vigéncia. A data dos
repasses, no Ultimo dia Gtil do més vigente, pontualidade dos repasses foi destacada na reuniao

do Conselho Superior de 12/02/2026.

F - GESTAO DAS COMPRAS E LICITACOES

Com a fungdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitagdes e ao cadastramento de licitantes, em 2026 foi publicada a Portaria n? 140 de 05 de
janeiro de 2026 (DOM-e n2 1894, de 09/01/2026, p. 28), que “Dispde sobre a Comissdo
Permanente de Contratagdo”, constituida pelos servidores C. H. S. (presidente), G. F. A.
(secretario) e T. G. B. (membro).

Nao ocorreram processos de licitacao, e o atendimento a fase IV da AUDESP — LicitagGes e
Contratos - estd sendo atualizado.

Os servigos essenciais foram mantidos, tais como: provedor de internet (OP 18/26 restos a
pagar; OP 03/26; OP 23/26; Vivo fibra: OP 22/26 restos a pagar — PC 60/25); 6 licengas Google
para contas de e-mail institucional (OP 02/26 restos a pagar; OP 09/26; OP 28/26); hospedagem
do site institucional e manutencdo e backup da plataforma BibLivre (OP 279/25; OP 17/26 restos
a pagar; OP 269/24; OP 23/26 restos a pagar; OP 32/26 restos a pagar); consumo didrio de agua
mineral (OP 24/26 restos a pagar); tarifas bancarias (OP 06/26; OP 24/26; OP 44/26); consumo
mensal de combustivel (OP 31/26 restos a pagar; OP 34/26 restos a pagar); anuidade da
Associagdo de Arquivistas de Sdo Paulo ARQ-SP (40/26).

Os processos de compras ocorreram normalmente com servigos de impressao grafica de 1000

capas para Ordem de Pagamento (PC 01/2026; OP 18/26); aquisicdao de microfone de lapela (PC
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‘ 02/2026 - OP 16/26); aquisicdo de material de copa e cozinha (PC 04/2026 — OP 17/26; PC 05/26
— OP 21/26); servicos de agenciamento de viagem para compromissos oficiais (OP 20/26 —
Brasilia — PC 06/2026).

As despesas com contratos de prestadores de servigos foram honradas com as seguintes
empresas: Prontiddo Assessoria (OP 10/26 restos a pagar; OP 27/26 restos a pagar; OP 37/26
restos a paga.r); Verocheque Refeigdes LTDA (OP 08/2026 restos a pagar; OP 25/26 restos a
pagar; OP 33/26); Centro Eletrénico Bancario Industrial Ltda — CEBI (OP 12/26 restos a pagar;
OP 19/26; OP 39/26); CA Assessoria Contabil (OP 19/26 restos a pagar; OP 02/26; ); Futura
Digital (OP 13/26 restos a pagar; OP 29/26 restos a pagar; OP 31/26; OP 39/26 restos a pagar);
Onivaldo Donizete Dagnolo (OP 11/26 restos a pagar; OP 28/26 restos a pagar; OP 37/26);
Rosana Aparecida Nagel (OP 03/26 restos a pagar; OP 22/26 restos a pagar; OP 35/26 restos a
pagar); RC Ponto Reldgios LTDA (OP 20/26 restos a pagar; OP 15/26 restos a pagar; OP 33/26
restos a pagar).

Em virtude da Nova Lei de Licitagdes, Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, servigos que
eram contratados rotineiramente, necessitaram seguir o procedimento de compras publicas. No
presente trimestre foram feitos os seguintes processos de compras:

1) Processo de Compras n2 01/2026 — Servicos de impressdo gréfica de 1000 capas para Ordem
de Pagamento, confeccionada em 01 (uma) lamina de papel Offset 180 g/m?, com impressdo em
1x0 cores. Contratagdo direta: Grafica Inovagdo LTDA. Valor global: RS 640,00 (OP 18/26).

2) Processo de Compras n2 02/2026 — Aquisicdo de microfone de lapela para a gravacdo de
conteudos no formato de videos e entrevistas. Contratacdao direta: Amazon Servigos de Varejo
do Brasil LTDA. Valor global: RS 769,00 (OP 16/26).

3) Processo de Compras n2 03/2026 — Contratacdo de seguro para estagiario do APHRC.
Contratacdo direta: Allianz Seguros S.A. Valor global: RS 62,10 (OP 14/26).

4) Processo de Compras n2 04/2026 — Aquisicdo de material de copa e cozinha para o APHRC.
Contratagdo direta: Luiz Antonio Stefanio LTDA. Valor global: RS 453,46 (OP 17/26).

5) Processo de Compras n2 05/2026 —Aquisicdo de materiais de higiene, limpeza e descartaveis.
Contratacdo direta: Certeza Higiene e Limpeza Ltda. Valor global: RS 394,46 (OP 21/26).

6) Processo de Compras n? 06/2025 — Prestacdo de servicos agenciamento de viagens
corporativas (Brasilia). Contratacdo direta: Speciale Viagens e Eventos Ltda. Valor global: RS

4.377,24. (OP 20/26). Compromisso oficial pela representatividade na 62 Conferéncia Nacional
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das Cidades, conforme relatdrio que consta anexado as respectivas OPs e prestacao de contas
do adiantamento.

7) Processo de Compras n2 07/2026 - Prestacdo de servigos agenciamento de viagens
corporativas (Porto Alegre). Contratacdo direta: Speciale Viagens e Eventos Ltda. Valor global:
RS 3.000,40. Compromisso oficial pela representatividade na Semana de Arquivologia da UFRS
e nos eventos comemorativos aos 120 anos do APERS, conforme relatdrio que consta anexado
as respectivas OPs e prestacao de contas do adiantamento.

Os contratos de prestagao de servigos do trimestre sao:

- Termo de Aditamento n2 01/2026 - Contrato n2 01/2025 - Centro Eletrénico Bancario
Industrial Ltda — CEBI (DOM edi¢do n2 1896, p.130, 14/01/2026) - Fornecimento de licenca de
uso de sistemas informatizados destinados a contabilidade (tesouraria e orgamento publico),
folha de pagamento, ativo imobilizado (patriménio), almoxarifado, compras e Portal da
Transparéncia, compreendendo a implantagdo, treinamento e manutencdo. Periodo:
09/01/2026 a 08/01/2027. Valor global: RS 62.425,32.

- Termo de Aditamento n2 01/2026 - Contrato n2 02/2025 - RC Ponto Reldgios LTDA ME (DOM
edicdo n? 1923, p.31, 18/03/2026) - Licenca de uso de software RHID para 01 CNPJ e até 20
funciondrios ativos e prestacdo de servigo de suporte técnico para o software RHID. Periodo:
07/03/2026 até 06/03/2027. Valor global: RS 1.116,00.

- Termo de Aditamento n2 01/2026 - Contrato n2 03/2025 - Prontid3o Assessoria Contabil e
Servigos S/S LTDA. ME (DOM edi¢do n2 1923, p.31, 18/03/2026) - Prestacdo de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria administrativa em compras publicas, licitacdes e

contratos. Periodo: 14/03/2026 até 13/03/2027. Valor global: RS 30.956,14.

G - GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

As conciliagdes bancarias estdao sendo feitas dentro dos prazos e foram realizadas e
encaminhadas a AUDESP. A execugdo orcamentaria estd dentro dos Programas/Projetos
orgados, e o atendimento as obrigagdes do TCE-SP ocorreram normalmente.

As despesas com pessoal foram honradas com: Folha de Pagamento (OP 01/26 restos a pagar;
OP 07/26; OP 25/26); PASEP (OP 09/26 restos a pagar; OP 12/26; OP 35/26); IR de servidores e
de servigos (OP 03-08-09-010-011/26 extra or¢am.; OP 14-19-20-21-22 extra-orcament, OP 25-
30-31-32-33/26 extra orgam.); INSS Patronal (OP 04/26, 01/26 extra orcam; OP 12/26 extra
orcam. OP 13/26; OP 23/26 extra orcam. OP 36/26); IPRC (OP 02/26 extra orcam.; 05-06/26
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restos a pagar; OP 13/26 extra orcam. OP 10-11/26; OP 24/26 extra orcam. OP 29-30/26);
Sindicato dos Trabalhadores (OP 04-05-06-07/26 extra-or¢cament.; OP 15-16-17-18/26 extra
orcam.; OP 26-27-28-29/26 extra or¢am); seguro de vida dos servidores (OP 14/26 restos a
pagar; OP 30/26 restos a pagar; OP 38/26 restos a pagar); seguro de vida de estagiario (PC
03/2026 - OP 14/26); Centro Médico de Satde Ocupacional S/S LTDA — levantamento de riscos
psicossociais (OP 07/26 restos a pagar); Centro Médico de Saude Ocupacional S/S LTDA —
exames médicos periddicos (OP 26/26 restos a pagar; OP 36/26 restos a pagar; OP 34/26).

As despesas com compromissos oficiais, justificadas em relatério foram:

a) Adiantamento de viagem em nome de C. H. S (05/01/2026), no valor de RS 2.500,00 (dois
mil e quinhentos reais) (OP 01/26), referente a compromissos oficiais a cidade de Sdo Paulo/SP:
Primeiro Centenaria da Instalagao da Biblioteca Municipal de Sdo Paulo — Biblioteca Mdrio de
Andrade, em 14/01/2026; reunido ordinaria da diretoria da Associacdo de Arquivistas de Sdo
Paulo, em 26/01/2026 — superintendente é secretaria da direcao; reunido com delegados do
Estado de Sdo Paulo na Conferéncia Nacional de Cidades, em 04/02/2026 — superintendente é
delegada); visita técnica a presidéncia do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Sdo
Paulo — CREA-Sp), e visita técnica do diretor e equipe do Arquivo Publico do Estado de S3o Paulo,
em 19/02/2026, conforme relatdrio.

b) Adiantamento de viagem em nome de T.G.B. (19/02/2026), no valor de RS 2.500,00 (dois mil
e quinhentos reais) (OP 15/2026), referente a compromissos oficiais a cidade de Brasilia/DF:
Conferéncia Nacional de Cidades, entre 24 e 27/02/2026, conforme relatério.

c) Adiantamento de viagem em nome de T.G.B. (06/03/2026), no valor de RS 3.000,00 (trés mil
reais) (OP 36/25), referente a compromissos oficiais a cidade de Porto Alegre: Semana de
Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande do Sul — UFRGS (mesa-redonda sobre
arquitetura e patriménio documental na UFRGS; oficina “Arquivos e Arquitetura”);
comemoragoes do aniversario de 120 anos do Arquivo Publico do Estado do Rio Grande do Sul
— APERS (Solenidade de Abertura; langamento da exposi¢ao virtual “Documentos, histérias e
memorias: 120 anos do APERS”; mesa-redonda “Conferéncia Estadual de Arquivos: Memoria e
Perspectivas”; Palestra de Encerramento “Protagonismo das instituicdes arquivisticas nas
politicas publicas”), e visitas técnicas (Instituto Histérico e Geogréafico do Rio Grande do Sul;
Coordenagdo de Gestao Documental da Prefeitura Municipal de Porto Alegre, no prédio do

Arquivo Historico, e operacao de recuperacao de acervo arquivistico atingido pelas enchentes
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~ de 2024, acompanhada pela coordenadora dos trabalhos em Porto Alegre, Dra. Leolibia
Linden), conforme relatério.

d) Adiantamento de viagem em nome de T.G.B. (19/03/2026), no valor de RS 2.500,00 (dois mil
e quinhentos reais) (OP 38/2026), referente a compromissos oficiais a cidade de Sdo Paulo/SP:
Etapa Estadual de Sdo Paulo Conferéncia Nacional de Arquivos, em diversas atividades nas datas

de 24/03, 07/04, 10/04 e 15/04/2026, conforme relatdrio.

H — PRECATORIOS

Referente ao Precatdrio (lvani Bianchini Hofling x Regina Helena Moreira e Luiz Gustavo Barrotte
- Acdo Trabalhista — Rito Ordinaria - Processo Judicial Eletrénico n2 0207600-12.2006.5.15.0010),
foram repassadas a Prefeitura Municipal de Rio Claro, conforme valor definido pelo DEPRE, as

seguintes parcelas:

a) Parcela referente ao més de janeiro de 2026 (OP 08/26), vencimento 03/02/2026: RS

182,38.
b) Parcela referente ao més de fevereiro de 2026 (OP 26/26), vencimento 28/02/2026: RS

184,27.

Rio Claro, 17 de abril de 2026.
(Este Controle Interno esteve em periodo de férias entre 06/04 e 15/04/2026).

Ed n‘%ﬁgﬁc{g Qo/g\rééﬁs ‘édMata

Controle Interno no exercicio de 2026 - Portaria APHRC n2 139 de 05/01/2026 (DOM-e edi¢do
n2 1894, de 09/01/2026, p.27-28), retroagindo seus efeitos a partir de 01/01/2025.

| S

Recebido em: 22/04/2026‘/ Monica C.B.Frandi Ferreira (Superintendente APHRC)
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