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Decretos

DECRETO N©° 13.803
de 14 de abril de 2026

(Dispbe sobre a aprovacdo do Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade
de Documentos das Atividades-fim, referente a fungcédo Gestao da Politica de Saude Municipal)

GUSTAVO RAMOS PERISSINOTTO, Prefeito Municipal de Rio
Claro, no uso de suas atribui¢des legais, e

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos de arquivo,
bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216
da Constituicdo Federal e com o artigo 1° da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que ao Municipio cabe a definicdo dos critérios de organizagdo e vinculagdo
dos arquivos municipais das Secretarias, bem como a gestdo e o acesso aos documentos de
arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

CONSIDERANDO as disposi¢cbes da Lei Municipal n° 0132, de 23 de maio de 2018, que
reorganiza o Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC) e da outras
providéncias correlatas, dentre elas, regulamentaram o Sistema de Arquivos do Municipio de Rio
Claro (SIARC);

CONSIDERANDO as disposi¢des do Decreto Municipal n°® 11.464 de 20 de maio de 2019, que cria
a Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA) no ambito da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Rio Claro e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢fes do Decreto n° 11.572 de 04 de setembro de 2019, que dispde
sobre os arquivos publicos, os documentos de arquivo e sua gestao, os Planos de Classificacdo e
a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Municipio de Rio Claro,
define normas para a avaliagdo, guarda e eliminacdo de documentos de arquivo;

CONSIDERANDO a responsabilidade dos 6rgdos da Administragdo Municipal Publica Direta,
Indireta e Fundacional, na protecdo e conservacdo dos documentos de valor probatério e
informativo;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagdo acumulada nos
arquivos correntes e intermediarios da Administragdo Municipal Direta, Indireta e Fundacional,
sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das
informacgdes indispensaveis ao processo decisorio e a preservacdo da memdria coletiva;

CONSIDERANDO a importancia de implantar processo de avaliagdo de documentos, visando a
elaboracdo e a aplicacdo de Planos de Classificacdo (PC) e Tabelas de Temporalidade de
Documentos (TTD);

CONSIDERANDO a importancia de agilizar as comunica¢cbes administrativas, racionalizar a
producéo de documentos e normalizar o fluxo documental;
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

CONSIDERANDO a necessidade de se assegurar o0 amplo acesso aos documentos e informacgdes
municipais e a adequada protecdo aqueles que guardam alguma restricdo ao acesso, conforme a
Lei Federal de Acesso a Informagéo n® 12.527 de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Plano de Classificacdo (PC) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) das Atividades-Fim, referente a fungdo Gestdo da Politica
de Saude Municipal, no ambito da administragcdo publica municipal, constante do Anexo Il e lll,
que fazem parte integrante deste Decreto.

Art. 2° - O PC e TTD da Atividades-Fim, funcdo Gestdo da Politica
de Saude Municipal apresentam um indice alfabético constante do Anexo I.

Paragrafo Unico - A tabela referida no caput indica os documentos
de arquivo produzidos pela administracédo publica municipal, no desempenho de suas atividades-
fim referentes a Gestdo da Politica de Saude Municipal.

Art. 3° - A Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA)
e a Subcomissdo (SubCada) da FMSRC, por meio de seus representantes, fara a aplicagdo do
PC e a TTD das Atividades-Fim, homologada por este Decreto, no ambito da FMSRC.

Art. 4° - Fica revogado o Decreto N° 12.782 de 30 de novembro de
2022, que dispde sobre a aprovacdo do Plano de Classificacdo de Documentos e Tabela de

Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da Fundag¢ao Municipal de Saude de Rio Claro
- FMSRC.

Art. 5° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Rio Claro, 14 de abril de 2026

GUSTAVO RAMOS PERISSINOTTO
Prefeito Municipal

GUSTAVO ARNOSTI BARBOSA
Secretario Adjunto da Secretaria Municipal de Justica

LUIZ ROGERIO MARCHETI
Secretario Municipal da Administragéo
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

ANEXO | INDICE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

GESTAO DA POLITICA DE SAUDE

iNDICE!

A

ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS

ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCAGAO FISICA

ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA REALIZAGAO DE EXAMES DE

DIAGNOSTICO E LABORATORIAL

APOIO A ACOES DE PROTEGAO A SAUDE

APOIO DIAGNOSTICO E LABORATORIAL

APOIO NUTRICIONAL E DIETETICO

ASSISTENCIA AMBULATORIAL E HOSPITALAR
ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Ata de conferéncia médica

ATENDIMENTO AMBULATORIAL E HOSPITALAR
ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

AUTORIZAGAO DE DISPENSAGCAO DE MEDICAMENTOS
AVALIACAO E AUDITORIA DE SERVICOS DE SAUDE
AVALIAGAO E DISPENSAGAO FARMACEUTICA

B

Base de dados de entrada de animais

Base de dados de registro e andlise laboratorial

Base de dados do Banco de Leite Humano

Base de dados do sistema de informacédo em vigilancia epidemiolégica
Base de dados do sistema de informacédo em vigilancia sanitaria
Boletim diario de atendimento - BDA

Boletim imunolégico mensal — COAS/CTA

C

Cadastro de biépsia do centro cirirgico

Cadastro de usuéario do SUS

CADASTRO E CONCESSAO DE LICENGCA DE ESTABELECIMENTO
Canhoto de talonério de receituario de medicamento controlado
CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL

COLETA DE RESIDUOS PROVENIENTES DE ATIVIDADES DE SAUDE

CONTROLE ADMINISTRATIVO DE MEDICAMENTOS
CONTROLE DA DISPENSAGAO FARMACEUTICA

CONTROLE DA QUALIDADE DE |INSUMOS, REAGENTES

EQUIPAMENTOS
CONTROLE DE ACOES DE REABILITACAO EM SAUDE

Cédigo de
Classificacao

2018.05.01
2018.05.02

2018.01.01
2018.06.01
018.01
2018.03.01
018.02
018.03
018.05.07.001
2018.02.01
2018.02.02
2018.07.01
2018.06.02
2018.03.02

018.07.04.001
018.02.04.001
018.02.05.001
018.07.07.001
018.07.07.002
018.02.04.002
018.02.01.001

018.01.01.001
018.06.04.001
2018.07.02
018.03.03.004
2018.05.03
2018.04.01
2018.03.03
2018.03.04

2018.04.02
2018.05.04
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

CONTROLE DE ACCES EM SAUDE BUCAL 2018.02.03
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE 2018.05.05
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO 2018.05.06
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE MATERNO-INFANTIL 2018.05.07
CONTROLE DE AGOES EM SAUDE MENTAL 2018.05.08
CONTROL’E DE EQUIPAMENTOS, ARTIGOS E MATERIAIS
OBRIGATORIOS EM HOSPITAIS E AMBULATORIOS 2018.04.03
CONTROLE DE INFECQCES SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - IST 2018.07.03
CONTROLE DE MATERIAIS, INSTALACOES E PROCEDIMENTOS
RELACIONADOS A SAUDE 018.04
CONTROLE DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, AMBULATORIAIS

E HOSPITALARES 2018.02.04
CONTROLE DE ZOONOSES 2018.07.04
CONTROLE E MONITORAMENTO DE DOENCAS E AGRAVOS 2018.07.05
COQRDENAQAO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES NA AREA DA

SAUDE 018.05
CREDENCI@MENTO DI? ESTABELECIMENTOS, EQUIPES E SERVICOS

DE ASSISTENCIA A SAUDE 2018.06.03

D

Dossié de acompanhamento de investigacdo de acidente do trabalho ou

doenca ocupacional 018.05.04.001
Dossié de campanha social da saide USE Dossié de evento (TTD-Meio) 002.04.01.008
Dossié de controle de desinfecgéo 018.04.04.001
Dossié de curso de capacitagdo multiprofissional em satde 018.05.03.001
Dossié de habilitagcdo das condigBes de gestédo na area da salde 018.06.05.001
Dossié de investigacédo do acidentado 018.02.01.002
Dossié de programa de agente comunitario de salde 018.05.01.001
Dossié de validacdo de limpeza de equipamentos e processo de producdo de
imunobiolégicos 018.04.04.002
Dossié relativo a outros estabelecimentos que ndo de salde 018.07.02.001
E

Escala de plantéo do setor de enfermagem 018.02.04.003
Escala semanal de técnicos 018.01.01.002
Estratificacéo de Risco em Saude Mental 018.05.08.006
Expediente de acompanhamento de acdes de vigilancia sanitaria 018.07.06.001

Expediente de acompanhamento de concessédo de pensao especial a pessoas
atingidas pela hanseniase e submetidas a isolamento e internacdo

compulsérios 018.06.01.001
Expediente de andlise de amostra de paciente 018.01.01.003
Expediente de apreenséo de animais 018.07.04.002
Expediente de atendimento de paciente em domicilio 018.02.01.003
Expediente de autorizagdo para dispensacao de Misoprostol 018.07.01.001
Expediente de autorizagdo para uso excepcional de Talidomida 018.07.01.002
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DECRETO N° 13.803

de 14 de abril de 2026

Expediente de avaliacdo e atendimento para dispensacdo de medicamentos
comuns

Expediente de credenciamento de estabelecimentos e servigos de assisténcia
a saude

Expediente de credenciamento de estabelecimentos, servicos e equipes
especializadas em transplante e enxerto

Expediente de desinsetizacdo ou desratizacdo em edificios publicos, privados
e logradouros publicos

Expediente de inspecdo de estabelecimentos que exercem atividades
relacionadas a produtos sujeitos a vigilancia sanitaria

Expediente de requisicdo de hemocomponentes

Expediente de transporte e descarte de residuos de servigcos de saude
F

Ficha cadastral de dosimetria de radiagdes

Ficha cadastral de estabelecimento

Ficha cadastral de estabelecimento de salde publico, privado e filantrépico
Ficha cadastral de familias por Distrito

Ficha cadastral do paciente

Ficha da Sistematizagdo do Atendimento de Enfermagem - SAE

Ficha de atendimento ambulatorial — FAA

Ficha de acolhimento em Salde Mental

Ficha de avaliag@o de agentes comunitarios de saude

Ficha de cadastro de candidata a doadora de leite humano

Ficha de controle de infeccao hospitalar

Ficha de controle de recebimento de leite humano

Ficha de controle de soro

Ficha de evolugéo clinica para caso de acidente de trabalho

Ficha de expedicéo de recebimento de vacinas, soros e afins

Ficha de identificag&o de leito

Ficha de identificagéo social

Ficha de investigagéo e notificacdo de doengas e agravos

Ficha de investigagéo epidemioldgica de doencga de notificagdo compulsoria
Ficha de necrépsia de animal

Ficha de notificagdo compulsoéria de cirurgia de laqueadura tubaria
Ficha de notificagdo compulséria de maus-tratos

Ficha de notificacdo de eventos adversos poés-vacinacdo e erros de
imunizagéo

Ficha de rastreabilidade de hemocomponentes
Ficha de recém-nascido de risco

Ficha de recolhimento de leite humano em domicilio
Ficha de registro de alterag&o de preventivo

Ficha de registro de animal

018.03.02.001

018.06.03.001

018.06.03.002

018.07.04.003

018.07.06.002
018.02.05.002
018.04.01.001

018.01.01.004
018.07.02.002
018.06.02.001
018.02.01.004
018.02.01.005
018.02.04.004
018.02.04.005
018.05.08.007
018.05.01.002
018.02.05.003
018.07.05.001
018.02.05.004
018.02.04.006
018.05.04.002
018.07.05.002
018.02.04.007
018.02.01.006
018.07.05.003
018.07.05.004
018.07.04.004
018.05.07.002
018.05.05.001

018.07.05.005
018.02.05.005
018.02.01.007
018.02.05.006
018.02.01.008
018.07.04.005
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

Ficha de registro de apreensdo de animais INTEGRA Expediente de

apreensédo de animais

Ficha de registro de vacina

Ficha de registro de vacinagéo

Ficha de solicitagdo de medicamentos ndo padronizados
Ficha de sorologia da doadora de leite humano

Ficha de triagem odontolégica

Ficha individual de notificacdo numerada

FISCALIZA(;AO E APLICAQAO DE PENALIDADES

Folha de servico de prestadores de servigos comunitarios
Folha de triagem de salde mental

Formulério de autorizacédo de atendimento odontolégico
Formulério de autorizacéo para dispensagéo de Misoprostol
Formulério de aviso de nascimento

Formulério de aviso de ébito

Formulario de aviso de transferéncia de paciente

Formulério de boletim mensal de doses de vacinas aplicadas
Formulario de CD4 e carga viral

Formulério de censo diario

Formuléario de comunicagéo de resultado critico

Formulario de comunicagéo de vencimento de medicamento
Formulario de controle de recebimento de nutricdo parenteral
Formulério de controle mensal de estoque de vacina
Formulario de declaragdo de nascimento

Formulario de declaragédo de 6bito

Formulario de habilitagcdo de insumo e equipamento

Formulério de investigacdo de atendimento antirrabico humano

Formulario de notas de fornecimento de material da Secretaria de Estado da

Saude

Formulario de notificacdo compulséria no sistema de vigilancia epidemiolégica

Formulario de prescrigdo de dieta parenteral

Formulério de registro de reclamagdes de animais de rua
Formulario de relatério de investigagdo de surto e epidemia
Formulario de requisigéo de andlises clinicas

Formulério de requisi¢céo de exames

Formulario de revisao de 6bito

Formulario de solicitagédo de medicamentos antimicrobianos
Formulario de solicitagédo de medicamentos antirretrovirais

Formulario de solicitagéo de medicamentos retrovirais

Formulario de termo de inutilizagdo de vacina INTEGRA Processo de
autorizacdo para inutilizagdo de imunobiolégicos e medicamentos impréprios

para uso

018.07.04.002
018.07.05.006
018.02.01.009
018.03.03.001
018.02.05.007
018.02.02.001
018.07.05.007
2018.07.06

018.05.01.003
018.02.01.010
018.02.02.002
018.03.02.005
018.02.04.008
018.02.04.009
018.02.04.010
018.07.05.008
018.07.03.001
018.02.04.011
018.01.01.005
018.03.03.002
018.03.01.001
018.07.05.009
018.02.04.012
018.02.04.013
018.04.02.001
018.07.05.010

018.02.04.014
018.02.01.011
018.03.01.002
018.07.04.006
018.07.05.011
018.01.01.006
018.01.01.007
018.02.04.015
018.03.02.004
018.03.02.002
018.02.01.012

018.07.05.015
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Formulario de validacdo de equipamento
Formulario de verificagdo de comparabilidade para equipamentos em uso

Formulario do sistema de notificagdo SV1

G

GERENCIAMENTO DA DEMANDA, OFERTA E QUALIDADE DE TECIDOS,

COMPONENTES E FLUIDOS HUMANOS PARA DOAGAO
GERENCIAMENTO DE INFORMAGOES DE VIGILANCIA EM SAUDE
GERENCIAMENTO DE SERVICOS DE SAUDE

GESTAO DA POLITICA DE SAUDE

Guia de fornecimento de hemocomponentes

IMPLANTAGAO E CONTROLE DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE -
CARTAO SUS

L

Laudo de Autorizagdo para Procedimento de Alta Complexidade - APAC
Laudo de exame do leite humano pasteurizado

Laudo de resultado de exames de animal

Laudo de resultado de exames laboratoriais

Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria

Laudo médico

Laudo para requisi¢do de carteira para portador de deficiéncia

Laudo social

LIMPEZA, DESINFECQAO E ESTERILIZA(;AO

Lista de resultado de exame CD4 e carga viral

M

Mapa de controle de temperatura de recebimento de Nutricdo Parenteral

Prolongada (NPP)

Mapa de dispensacéo de medicamentos

Mapa de localizagéo de doengas epidémicas e endémicas
Mapa de prescri¢do de dieta

Mapa de prescrigdo de leite

Mapa diério de registro de vacina

P

PLANEJAMENTO E CONTROLE DA AREA DA SAUDE
Planilha de controle de cotas de exames

Planilha anual de resolutividade médica

Planilha de cirurgia segura

Planilha de conferéncia de carrinho de emergéncia

Planilha de conferéncia de equipamentos, instrumentos, materiais e utensilios

ambulatoriais e hospitalares
Planilha de consultas de retorno de fonoaudiologia

Planilha de controle de atendimento

018.04.02.002
018.04.02.003
018.02.01.013

2018.02.05
2018.07.07
018.06

18
018.02.05.008

2018.06.04

018.01.01.008
018.02.05.009
018.07.04.007
018.01.01.009
018.07.02.003
018.02.01.014
018.02.01.015
018.05.01.004
2018.04.04

018.01.01.010

018.02.04.016
018.03.04.001
018.07.05.012
018.02.04.017
018.02.05.010
018.07.05.013

2018.06.05

018.02.04.018
018.02.04.019
018.04.03.001
018.04.03.002

018.04.03.003
018.02.04.020
018.02.01.016

Municipio de Rio Claro - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE RIO CLARO Quinta-feira, 30 de abril de 2026 Ano XXI | Edicdo n2 1941 | Pagina 12 de 108

DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

Planilha de controle de autorizacédo de consultas — NA
Planilha de controle de contrapartida do programa Dose Certa
Planilha de controle de cotas de fisioterapia

Planilha de controle de devolugéo de material

Planilha de controle de dietas de pacientes

Planilha de controle de distribuicdo de roupas da lavanderia por unidades

Planilha de controle de educacédo na area de saude
Planilha de controle de leitos do hospital
Planilha de controle de medicamentos hansenostaticos

Planilha de controle de medicamentos ndo padronizados

Planilha de controle de medicamentos tuberculostaticos da vigilancia

epidemioldgica
Planilha de controle de preservativo masculino
Planilha de controle de produgéo de THD - educacdo em saude bucal

Planilha de controle de programa de satde mental

Planilha de controle de recebimento geral de materiais de laboratério e

hospitalares

Planilha de controle de recém-nascido de risco

Planilha de controle de soropositivos assintomaticos
Planilha de controle de transporte de pacientes

Planilha de controle de vagas

Planilha de controle do programa de satde do adolescente

Planilha de controle do programa IST/AIDS

Planilha de controle do Sistema de Vigilancia Alimentar, Nutricional e

Combate as Caréncias Nutricionais

Planilha de controle dos procedimentos coletivos odontolégicos
Planilha de controle semanal de notificagdo negativa de sarampo
Planilha de cotas de leite dos distritos sanitarios

Planilha de demanda reprimida e tempo de espera

Planilha de levantamento epidemioldgico da carie

Planilha de monitoramento de indicadores de salde

Planilha de movimento mensal de imunobiolégicos

Planilha de reajuste do nimero de alunos

Planilha de recebimento do programa Dose Certa

Planilha de resolutividade médica

Planilha de solicitacdo de materiais e medicamentos

Planilha de solicitagdes de refei¢des ao hospital municipal
Planilha mensal de controle de cotas de exames

Planilha mensal de controle de demanda reprimida de especialidades
Planilha mensal de controle de demanda reprimida de exames
Planilha mensal de controle de demandas reprimidas

Planilha mensal de controle de diabéticos

018.02.04.021
018.02.04.022
018.02.04.023
018.02.04.024
018.03.01.003
018.02.04.025
018.02.04.026
018.02.04.027
018.02.04.028
018.03.03.003

018.02.04.029
018.02.04.030
018.02.02.003
018.05.08.001

018.02.04.031
018.02.04.032
018.02.04.033
018.02.04.034
018.02.04.035
018.02.04.036
018.07.03.002

018.02.04.037
018.02.02.004
018.07.05.014
018.02.05.011
018.02.04.038
018.02.02.005
018.06.05.002
018.02.04.039
018.05.03.002
018.02.04.040
018.02.04.041
018.02.04.042
018.02.04.043
018.02.04.044
018.02.04.045
018.02.04.046
018.02.04.047
018.02.04.048
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Planilha mensal de controle de epiléticos 018.02.04.049
Planilha mensal de controle de hipertensos 018.02.04.050
Planilha mensal de controle de impedimento do trabalho do profissional 018.02.04.051
Planilha mensal de controle de pré-natal 018.02.04.052
Planilha mensal de controle de preservativos 018.02.04.053
Planilha mensal de controle de producédo de médico 018.02.04.054
Planilha mensal de controle de roupas da lavanderia 018.02.04.055
Planilha mensal de controle de servigos conveniados especializados 018.02.04.056
Planilha mensal de controle de vacinas 018.02.04.057
Planilha mensal de previsdo de parto de gestantes de risco 018.02.04.058
Planilha mensal do programa de atendimento domiciliar - PAD 018.02.04.059
Planilha mensal do programa de concessdo de értese, prétese e materiais

auxiliares - OPM 018.02.04.060
Planilha trimestral PROAISA unidade 018.05.05.002
Plano da divisdo 018.06.04.002
Plano de controle de infec¢des sexualmente transmissiveis IST/AIDS 018.07.03.003
Plano de curso 018.05.03.003
Plano de curso de agentes comunitarios de salde 018.05.01.005
Plano de curso de geréncia para o programa de agente comunitario de saude

- PACS 018.05.01.006
Plano de curso de treinamento do Ministério da Saude 018.07.03.004
Plano de saude do adulto 018.05.06.001
Plano de saude materno-infantil 018.05.07.003
Plano de saude mental 018.05.08.002
Plano de trabalho do atendimento odontolégico escolar 018.02.03.001
Plano Municipal de Saude (PMS) 018.06.05.006
Plano para implantacé@o do Cartdo SUS 018.06.04.003
Plano setorial da area da saude 018.06.05.003
Processo de alteragéo de dados cadastrais de estabelecimentos de interesse

da saude 018.07.02.004
Processo de andlise e acompanhamento de projetos financiados por fundo

especial de saude 018.06.01.002
Processo de apuracédo de denuncia relacionada a vigilancia sanitaria 018.07.06.003
Processo de apuragéo e aplicacdo de penalidade a infragdo sanitaria 018.07.06.004
Processo de auditoria de assuntos relacionados a assisténcia a saude 018.06.02.002

Processo de autorizagdo para inutilizagdo de imunobiolégicos e
medicamentos impréprios para uso 018.07.05.015

Processo de autorizagéo para uso de medicamento especial para tuberculose 018.07.01.003

Processo de autorizagéo para uso de Palivizumabe 018.07.01.004
Processo de avaliagdo fisico-funcional de projeto de edificagdo de

estabelecimentos de interesse da saude 018.07.02.005
Processo de cadastro para curso e congresso 018.05.03.004

Processo de cancelamento de licenca de funcionamento por atos da vigilancia 018.07.02.006

Municipio de Rio Claro - SP
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de 14 de abril de 2026

sanitaria
Processo de concesséo de licenca de funcionamento de estabelecimentos de
interesse da salde e de fontes de radiagdo ionizantes sujeitos a vigilancia

sanitaria

Processo de credenciamento de médicos no SUS

Processo de habilitagédo de gestéo junto ao Ministério da Saude
Processo de liberag&o de animais

Processo de liberacéo de licenga e cadastro da vigilancia sanitaria

Processo de renovagdo ou cancelamento de concessdo de licenca de
funcionamento de estabelecimentos e equipamentos de interesse da saude

sujeitos a vigilancia sanitaria

Processo para pagamento de pessoal em operacdes de carater urgente e

inadiavel

Processo relativo a érteses, préteses e materiais ortopédicos
Processo relativo ao ressarcimento do SUS

Programa da saude bucal

Programa de agente comunitario de saude

Programa de assisténcia integral a gestante HIV
Programa de atencao integral & saide do adolescente - PROAISA
Programa de educacéo fisica

Programa de reabilitagdo em saude

Programa trimestral de producéo

Programacgédo Anual de Saude - PAS

Projeto de agdes em saude mental

Projeto de implementacao do controle de tuberculose
Projeto de organizagé&o do fluxo de informagé&o

Projeto do hospital dia

Projeto ONGS

Projeto relativo ao programa de educacéao fisica
Prontuério da psicologia

Prontuario de animal

Prontuério do paciente

Prontuario do paciente do programa de educagéo fisica
Protocolo de procedimento de planejamento familiar

Prova de concurso para programa de agente comunitario - PACS

Q

Quadro de referéncia pediatrica para o atendimento ao adolescente
Quadro estatistico de componentes por unidades

Quadro estatistico mensal de faturamento para o distrito

Quadro estatistico mensal de kits de teste de gravidez

Quadro estatistico mensal de mortalidade infantil

Questionario de teste psicolégico

Questionario do paciente

018.07.02.007
018.02.04.061
018.06.02.003
018.07.04.008
018.07.02.008

018.07.02.009

018.06.01.003
018.05.04.003
018.06.02.004
018.02.03.002
018.05.01.007
018.07.03.005
018.05.05.003
018.05.02.001
018.05.04.004
018.02.04.062
018.06.05.004
018.05.08.003
018.07.05.016
018.02.04.063
018.07.03.006
018.07.03.007
018.05.02.002
018.02.01.017
018.07.04.009
018.02.01.018
018.05.02.003
018.05.07.004
018.05.01.008

018.05.05.004
018.02.05.012
018.01.01.011
018.01.01.012
018.05.05.005
018.02.01.019
018.02.01.020
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Questionario preparatério para realizagéo de exames
R

Receita de medicamento controlado

Receita médica

Receituario de medicamento comum

Receituario de medicamento especial, antimicrobianos, esteroides e
anabolizantes

Registro de acompanhamento de uso racional de medicamento
Registro de atendimento de usuério de antimicrobiano

Registro de atendimento de usuério de Talidomida

Registro de medicamento de controle especial

Registro da movimentag¢éo de medicamentos de controle especial
Registro das intercorréncias dos servigos de seguranga

Registro de abertura de prontuério

Registro de acolhimento e classificacao de risco de gestante
Registro de agendamento de consultas

Registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral

Registro de agendamento de primeira consulta de parturiente e recém-
nascido

Registro de agendas de consulta, cirurgias e exames
Registro de alta
Registro de analise de amostra laboratorial

Registro de andlise de certificado de calibragéo ou qualificacdo de instrumento
e equipamento

Registro de cadastro de doadoras de leite humano
Registro de cadastro em programa de oOrteses, préteses e materiais auditivos

Registro de cadastro em programa de Orteses, préteses e materiais
ortopédicos

Registro de cirurgia
Registro de comunicacéo
Registro de controle de agendamento para atendimento nas universidades

Registro de controle de altas médicas, transferéncias e desligamento de
pacientes

Registro de controle de aplicacdo de medicagéo

Registro de controle de atividades de técnicas em higiene dental
Registro de controle de audiometria

Registro de controle de demanda reprimida

Registro de controle de desinfec¢do de equipamentos de escopia
Registro de controle de encaminhamento para cirurgia

Registro de controle de envio de material para as unidades
Registro de controle de envio de material para os hospitais
Registro de controle de envio de receituario de controle especial

Registro de controle de exames

018.02.04.064

018.02.01.021
018.02.01.022
018.03.04.005

018.03.04.006
018.03.04.007
018.03.04.008
018.03.04.009
018.03.04.010
018.03.04.002
018.02.04.065
018.02.04.066
018.02.04.067
018.02.01.023
018.02.01.024

018.02.04.068
018.02.04.069
018.02.04.070
018.01.01.013

018.04.02.004
018.02.05.013
018.05.04.005

018.05.04.006
018.02.04.071
018.02.04.072
018.02.01.025

018.02.01.026
018.02.04.073
018.02.02.006
018.02.01.027
018.02.01.028
018.04.04.003
018.02.01.029
018.02.04.074
018.02.04.075
018.02.04.076
018.02.01.030
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Registro de controle de medicamentos

Registro de controle de servigos especializados

Registro de controle de status de calibracdo e qualificacdo de instrumento e

equipamento

Registro de controle de vagas

Registro de controle do uso do leite humano

Registro de descarte de hemocomponentes

Registro de doencas infecciosas

Registro de entrada e saida de hemocomponentes
Registro de escrituragéo de medicamentos

Registro de especialidades

Registro de exames radiolégicos para controle sanitario
Registro de gestantes

Registro de guarda de pertences de pacientes

Registro de informag8es administrativas

Registro de intercorréncias do plantdo

Registro de intercorréncias médicas

Registro de internagéo

Registro de intervengdes farmacéuticas

Registro de liberagédo de ambulancia

Registro de manipulacéo, fracionamento e rastreabilidade de medicamento
Registro de notificacdo de doengas transmissiveis - SVE
Registro de notificacéo de receita

Registro de notificag@o de receita para Talidomida
Registro de ocorréncias na unidade

Registro de parto

Registro de prioridades de salde mental

Registro de protocolo de exames

Registro de receituario geral

Registro de resultado de exame

Registro de teste do pezinho

Registro de triagem dos pacientes

Registro de uso, limpeza, intervencdes e ocorréncias de equipamentos
Registro de vacinas aplicadas

Registro diario de atendimento de paciente

Registro  especifico de movimentagdo de imunodepressores
Talidomida/Lenalidomida

Registro geral consolidado da vigilancia epidemiolégica de notificagdo de

doencas transmissiveis — SVE

Relacdo anual de notificagdo compulséria de doengas epidemiolédgicas,

agravos e eventos de saude

Relagdo anual total de notificacdo de casos de tuberculose com informacdes

parciais

018.02.01.031
018.02.01.032

018.04.02.005
018.02.04.077
018.02.05.014
018.02.05.015
018.02.01.033
018.02.05.016
018.03.03.005
018.02.01.034
018.02.04.078
018.02.01.035
018.02.04.079
018.02.04.080
018.02.01.036
018.02.04.081
018.02.04.082
018.03.03.006
018.02.04.083
018.03.03.007
018.07.05.017
018.03.02.003
018.03.04.003
018.02.01.037
018.02.04.084
018.02.01.038
018.02.04.085
018.03.03.008
018.01.01.014
018.02.01.039
018.02.04.086
018.04.04.004
018.02.04.087
018.02.01.040

018.03.03.009

018.07.05.018

018.07.05.019

018.07.05.020
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Relacao de gestantes em acompanhamento

Relacao de resultado de concurso de agente comunitario de saude
Relatério anual consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos
Relatério anual consolidado de programa de reabilitagdo em saude
Relatério anual consolidado de programa de saide mental

Relatério anual consolidado PROAISA

Relatério anual de atendimento a gestante

Relatério anual de atividades médicas com série histérica

Relatério anual de avaliagdo do programa curativo e preventivo odontolégico
Relatério anual de cancer de mama

Relatério anual de distribuigdo de preservativos

Relatério anual de exames de diagnésticos de gravidez — HCG

Relatério anual de gestédo da area da salde

Relatério anual de preventivo ginecol6gico

Relatério anual do hospital dia

Relatério anual do programa de atendimento ao recém—nascido

Relatério anual do programa de atendimento domiciliar

Relatério anual do programa nacional de IST/AIDS

Relatério consolidado de atendimento as familias e cadastramento familiar
Relatério consolidado do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional
Relatério consolidado dos distritos e areas de abrangéncia

Relatério de atendimento ambulatorial

Relatério de avaliacdo da situagdo de doencas de notificagdo compulséria
Relatério de avaliacdo de programa odontolégico

Relatério de avaliagéo do desenvolvimento global da crianga de risco

Relatério de avaliacdo do programa curativo escolar

Relatério de beneficiarios de planos privados de assisténcia a saude

atendidos pelo SUS

Relatério de certificagdo de equipamento
Relatério de enfermagem

Relatério de entrevista com paciente
Relatério de estoque de vacinas

Relatério de familias por micro areas

Relatério de implantagdo de mudancgas significativas na estrutura de servigos

de implantagdo de novas atividades

Relatério de indice de carie dentaria (CPO/CEO)

Relatério de informagédo hospitalar ou ambulatorial

Relatério de internagdes e altas

Relatério de manutengédo do equipamento de capela

Relatério de monitoramento de indicadores de saude

Relatério de ocorréncias e agravos inusitados de doengas transmissiveis

Relatério de paciente da unidade de reabilitacdo - DIR

018.02.01.041
018.05.01.009
018.05.06.002
018.05.04.007
018.05.08.005
018.05.05.006
018.02.04.088
018.05.01.010
018.02.03.003
018.05.06.003
018.05.06.004
018.02.04.089
018.06.05.005
018.05.06.005
018.02.04.090
018.02.04.091
018.02.04.092
018.07.03.008
018.05.01.011
018.05.07.005
018.02.04.093
018.02.04.094
018.07.05.021
018.02.03.004
018.05.05.007
018.02.03.005

018.06.02.005
018.04.02.006
018.02.04.095
018.06.02.006
018.02.04.096
018.05.01.012

018.07.05.022
018.02.03.006
018.06.02.007
018.02.04.097
018.02.04.098
018.02.04.099
018.07.05.023
018.02.04.100
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Relatério de prestacéo de contas do programa IST/ AIDS

Relatério de recebimento de vacinas

Relatério de recepcgéo de pacientes vitimas de violéncia

Relatério de receptores de leite humano

Relatério de tratamento supervisionado de tuberculose — TB

Relatério de vigilancia epidemiolégica

Relatério de visita domiciliar

Relatério de visita e vistoria técnica de servigos de saude

Relatério demonstrativo de atividades da unidade

Relatério estatistico anual consolidado de unidades por especialidade
Relatério estatistico anual do programa odontolégico curativo
Relatério estatistico de atividade fisica por unidade e especialidade
Relatoério estatistico do Cartdo SUS

Relatério fisico e financeiro consolidado de produgdo ambulatorial
Relatorio fisico e financeiro de producdo ambulatorial

Relatorio fisico e financeiro de producgéo hospitalar

Relatério médico

Relatério médico de encaminhamento para cirurgia eletiva

Relatério mensal consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos
Relatério mensal consolidado de programa de reabilitagdo em saude
Relatério mensal de atendimento a gestante

Relatério mensal de cancer de mama

Relatério mensal de distribuigédo de preservativos

Relatério mensal de exames de diagnéstico de gravidez — HCG
Relatério mensal de faturas diferenciadas

Relatério mensal de impedimento

Relatério mensal de preventivo ginecolégico

Relatério mensal de produtividade de cirurgido dentista

Relatério mensal de programa de satde mental

Relatério mensal de técnica de higiene dentaria e educagdo em saude
Relatério mensal de triagem odontoldgica

Relatério mensal do programa de atendimento ao recém-nascido de risco
Relatério mensal do programa de atendimento domiciliar

Relatério mensal do programa de planejamento familiar

Relatério mensal do programa de satde do adolescente

Relatério mensal do programa nacional de IST/AIDS

Relatério odontoldgico

Relatério para o conselho tutelar e vara da infancia — UAISM

Relatério para selecdo de candidato para laqueadura e vasectomia

Relatério semestral de percentual dos indicadores de 0 a 3 meses e 29 dias

com aleitamento exclusivo

Relatério trimestral de prestagdo de contas

018.02.04.101
018.02.04.102
018.02.04.103
018.02.05.017
018.02.01.042
018.07.05.024
018.02.04.104
018.06.02.008
018.02.04.105
018.05.02.004
018.02.03.007
018.05.02.005
018.06.04.004
018.06.02.009
018.02.04.106
018.06.02.010
018.02.04.107
018.02.01.043
018.05.06.006
018.05.04.008
018.02.04.108
018.05.06.007
018.05.06.008
018.02.04.109
018.06.02.011
018.02.04.110
018.05.06.009
018.02.02.007
018.05.08.004
018.02.02.008
018.02.02.009
018.02.04.111
018.02.04.112
018.02.04.113
018.05.05.008
018.07.03.009
018.02.02.010
018.02.04.114
018.02.01.044

018.05.01.013
018.02.04.115
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Requisicdo de exame 018.02.01.045
Requisicdo de servigos de diagnose e terapia - SADT 018.01.01.015
Requisicdo de vacinas 018.02.04.116
S

Sistema de informag&o em vigilancia epidemioldgica 018.07.07.003
Sistema de informag&o em vigilancia sanitaria 018.07.07.004
Sistema informatizado de controle da dispensacdo farmacéutica comum e

antimicrobiano 018.03.04.004
Sistema informatizado de controle da dispensagdo farmacéutica de
Talidomida/Lenalidomida 018.03.04.011
Sistema informatizado de regulagéo laboratorial 018.02.04.117

Solicitacdo de desinsetizacao ou desratizacdo em edificios publicos, privados
e logradouros publicos INTEGRA Expediente de desinsetizacdo ou
desratizacdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos 018.07.04.003

T
Tabela de controle de cobertura vacinal de programa ou campanha de saide 018.02.04.118

Tabela de distribuicdo do tipo de alimentacédo e crescimento do recém-nascido

de risco por UBS 018.02.01.046
Tabela de notificagcdes de surtos e agravos 018.07.05.025
Tabela de ocorréncias de doengas de notificagdo compulséria 018.07.05.026
Tabela estatistica de atendimento ao paciente 018.01.01.016
Termo de adeséo de servigos voluntarios 018.05.01.014
Termo de adogao de animal 018.07.04.010
Termo de inutilizagcdo de vacinas e afins 018.02.04.119
Termo de inutilizagdo mensal de imunobiolégicos 018.02.04.120
\"

VIGILANCIA SANITARIA E PREVENGAO DE RISCOS A SAUDE 018.07

TAs FUNGOES, SUBFUNGOES e ATIVIDADES SAO APRESENTADAS EM LETRAS MAIUSCULAS. O indice apresenta
também, de forma permutada, os tipos documentais, bem como os termos e expressdes variantes do
contelido dos documentos de uso corrente na Administragdo Publica Municipal - Gestdo da Politica de Saude.
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ANEXO Il PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Funcgéo: 18 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE
Subfuncéo: 018.01 Apoio diagnéstico e laboratorial
Acompanhamento e controle da realizacdo de exames de
Atividade: 2018.01.01 diagnéstico e laboratorial
Documentos: 018.01.01.001 Cadastro de bidpsia do centro cirdrgico
018.01.01.002 Escala semanal de técnicos
018.01.01.003 Expediente de andlise de amostra de paciente
018.01.01.004 Ficha cadastral de dosimetria de radiages
018.01.01.005 Formuléario de comunicagéo de resultado critico
018.01.01.006 Formulario de requisigdo de andlises clinicas
018.01.01.007 Formulério de requisigdo de exames
Laudo de Autorizagdo para Procedimento de Alta Complexidade -
018.01.01.008 APAC
018.01.01.009 Laudo de resultado de exames laboratoriais
018.01.01.010 Lista de resultado de exame CD4 e carga viral
018.01.01.011 Quadro estatistico mensal de faturamento para o distrito
018.01.01.012 Quadro estatistico mensal de kits de teste de gravidez
018.01.01.013 Registro de andlise de amostra laboratorial
018.01.01.014 Registro de resultado de exame
018.01.01.015 Requisicdo de servicos de diagnose e terapia - SADT
018.01.01.016 Tabela estatistica de atendimento ao paciente
Subfuncao: 018.02 Assisténcia ambulatorial e hospitalar
Atividade: 2018.02.01 Atendimento ambulatorial e hospitalar
Documentos: 018.02.01.001 Boletim imunolégico mensal — COAS/CTA
018.02.01.002 Dossié de investigacdo do acidentado
018.02.01.003 Expediente de atendimento de paciente em domicilio
018.02.01.004 Ficha cadastral de familias por Distrito
018.02.01.005 Ficha cadastral do paciente
018.02.01.006 Ficha de identificagdo social
018.02.01.007 Ficha de recém-nascido de risco
018.02.01.008 Ficha de registro de alteragéo de preventivo
018.02.01.009 Ficha de registro de vacinagéo
018.02.01.010 Folha de triagem de saude mental
Formulario de notificagdo compulséria no sistema de vigilancia
018.02.01.011 epidemiolégica
018.02.01.012 Formulario de solicitagdo de medicamentos retrovirais
018.02.01.013 Formulario do sistema de notificacdo SV1
018.02.01.014 Laudo médico
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018.02.01.015 Laudo para requisicdo de carteira para portador de deficiéncia
018.02.01.016 Planilha de controle de atendimento
018.02.01.017 Prontuario da psicologia
018.02.01.018 Prontuério do paciente
018.02.01.019 Questionario de teste psicolégico
018.02.01.020 Questionario do paciente
018.02.01.021 Receita de medicamento controlado
018.02.01.022 Receita médica
018.02.01.023 Registro de agendamento de consultas
018.02.01.024 Registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral
Registro de controle de agendamento para atendimento nas
018.02.01.025 universidades
Registro de controle de altas médicas, transferéncias e desligamento de
018.02.01.026 pacientes
018.02.01.027 Registro de controle de audiometria
018.02.01.028 Registro de controle de demanda reprimida
018.02.01.029 Registro de controle de encaminhamento para cirurgia
018.02.01.030 Registro de controle de exames
018.02.01.031 Registro de controle de medicamentos
018.02.01.032 Registro de controle de servicos especializados
018.02.01.033 Registro de doengas infecciosas
018.02.01.034 Registro de especialidades
018.02.01.035 Registro de gestantes
018.02.01.036 Registro de intercorréncias do plantéo
018.02.01.037 Registro de ocorréncias na unidade
018.02.01.038 Registro de prioridades de saude mental
018.02.01.039 Registro de teste do pezinho
018.02.01.040 Registro diario de atendimento de paciente
018.02.01.041 Relacdo de gestantes em acompanhamento
018.02.01.042 Relatério de tratamento supervisionado de tuberculose — TB
018.02.01.043 Relatério médico de encaminhamento para cirurgia eletiva
018.02.01.044 Relatério para selegdo de candidato para laqueadura e vasectomia
018.02.01.045 Requisicao de exame
Tabela de distribuicio do tipo de alimentag&o e crescimento do recém-
018.02.01.046 nascido de risco por UBS
Atividade: 2018.02.02 Atendimento odontolégico
Documentos: 018.02.02.001 Ficha de triagem odontoldgica
018.02.02.002 Formulario de autorizagéo de atendimento odontol6gico

Municipio de Rio Claro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE RIO CLARO Quinta-feira, 30 de abril de 2026 Ano XXI | Edicdo n2 1941 | Pagina 22 de 108

DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

018.02.02.003 Planilha de controle de produgéo de THD - educacdo em saude bucal
018.02.02.004 Planilha de controle dos procedimentos coletivos odontol4gicos
018.02.02.005 Planilha de levantamento epidemiolégico da carie
018.02.02.006 Registro de controle de atividades de técnicas em higiene dental
018.02.02.007 Relatério mensal de produtividade de cirurgido dentista
018.02.02.008 Relatério mensal de técnica de higiene dentaria e educagéo em saude
018.02.02.009 Relatério mensal de triagem odontolégica
018.02.02.010 Relatério odontolégico
Atividade: 2018.02.03 Controle de agdes em saude bucal
Documentos: 018.02.03.001 Plano de trabalho do atendimento odontolégico escolar
018.02.03.002 Programa da saude bucal
Relatério anual de avaliagédo do programa curativo e preventivo
018.02.03.003 odontolégico
018.02.03.004 Relatoério de avaliacdo de programa odontolégico
018.02.03.005 Relatério de avaliagéo do programa curativo escolar
018.02.03.006 Relatério de indice de cérie dentaria (CPO/CEO)
018.02.03.007 Relatoério estatistico anual do programa odontolégico curativo
Controle de procedimentos administrativos, ambulatoriais e
Atividade: 2018.02.04 hospitalares
Documentos: 018.02.04.001 Base de dados de registro e andlise laboratorial
018.02.04.002 Boletim diario de atendimento - BDA
018.02.04.003 Escala de plantdo do setor de enfermagem
018.02.04.004 Ficha da Sistematizacdo do Atendimento de Enfermagem - SAE
018.02.04.005 Ficha de atendimento ambulatorial — FAA
018.02.04.006 Ficha de controle de soro
018.02.04.007 Ficha de identificagéo de leito
018.02.04.008 Formulério de aviso de nascimento
018.02.04.009 Formulario de aviso de 6bito
018.02.04.010 Formulério de aviso de transferéncia de paciente
018.02.04.011 Formulério de censo diario
018.02.04.012 Formulério de declaragéo de nascimento
018.02.04.013 Formulério de declaragéo de 6bito
Formulério de notas de fornecimento de material da Secretaria de
018.02.04.014 Estado da Satde
018.02.04.015 Formulério de reviséo de 6bito
Mapa de controle de temperatura de recebimento de Nutricéo
018.02.04.016 Parenteral Prolongada (NPP)
018.02.04.017 Mapa de prescri¢éo de dieta
018.02.04.018 Planilha de controle de cotas de exames
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018.02.04.019 Planilha anual de resolutividade médica
018.02.04.020 Planilha de consultas de retorno de fonoaudiologia
018.02.04.021 Planilha de controle de autorizagéo de consultas — NA
018.02.04.022 Planilha de controle de contrapartida do programa Dose Certa
018.02.04.023 Planilha de controle de cotas de fisioterapia
018.02.04.024 Planilha de controle de devolugéo de material

Planilha de controle de distribuicdo de roupas da lavanderia por
018.02.04.025 unidades
018.02.04.026 Planilha de controle de educagdo na area de saude
018.02.04.027 Planilha de controle de leitos do hospital
018.02.04.028 Planilha de controle de medicamentos hansenostaticos

Planilha de controle de medicamentos tuberculostaticos da vigilancia

018.02.04.029 epidemiolégica
018.02.04.030 Planilha de controle de preservativo masculino
Planilha de controle de recebimento geral de materiais de laboratério e
018.02.04.031 hospitalares
018.02.04.032 Planilha de controle de recém-nascido de risco
018.02.04.033 Planilha de controle de soropositivos assintomaticos
018.02.04.034 Planilha de controle de transporte de pacientes
018.02.04.035 Planilha de controle de vagas
018.02.04.036 Planilha de controle do programa de saude do adolescente
Planilha de controle do Sistema de Vigilancia Alimentar, Nutricional e
018.02.04.037 Combate as Caréncias Nutricionais
018.02.04.038 Planilha de demanda reprimida e tempo de espera
018.02.04.039 Planilha de movimento mensal de imunobiolégicos
018.02.04.040 Planilha de recebimento do programa Dose Certa
018.02.04.041 Planilha de resolutividade médica
018.02.04.042 Planilha de solicitacdo de materiais e medicamentos
018.02.04.043 Planilha de solicitagbes de refeicdes ao hospital municipal
018.02.04.044 Planilha mensal de controle de cotas de exames
018.02.04.045 Planilha mensal de controle de demanda reprimida de especialidades
018.02.04.046 Planilha mensal de controle de demanda reprimida de exames
018.02.04.047 Planilha mensal de controle de demandas reprimidas
018.02.04.048 Planilha mensal de controle de diabéticos
018.02.04.049 Planilha mensal de controle de epiléticos
018.02.04.050 Planilha mensal de controle de hipertensos
018.02.04.051 Planilha mensal de controle de impedimento do trabalho do profissional
018.02.04.052 Planilha mensal de controle de pré-natal
018.02.04.053 Planilha mensal de controle de preservativos
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018.02.04.054 Planilha mensal de controle de producdo de médico

018.02.04.055 Planilha mensal de controle de roupas da lavanderia

018.02.04.056 Planilha mensal de controle de servigos conveniados especializados

018.02.04.057 Planilha mensal de controle de vacinas

018.02.04.058 Planilha mensal de previsao de parto de gestantes de risco

018.02.04.059 Planilha mensal do programa de atendimento domiciliar - PAD
Planilha mensal do programa de concesséo de értese, prétese e

018.02.04.060 materiais auxiliares - OPM

018.02.04.061 Processo de credenciamento de médicos no SUS

018.02.04.062 Programa trimestral de produgéo

018.02.04.063 Projeto de organizagéo do fluxo de informacao

018.02.04.064 Questionario preparatério para realizagéo de exames

018.02.04.065 Registro das intercorréncias dos servigos de seguranga

018.02.04.066 Registro de abertura de prontuario

018.02.04.067 Registro de acolhimento e classificagéo de risco de gestante
Registro de agendamento de primeira consulta de parturiente e recém-

018.02.04.068 nascido

018.02.04.069 Registro de agendas de consulta, cirurgias e exames

018.02.04.070 Registro de alta

018.02.04.071 Registro de cirurgia

018.02.04.072 Registro de comunicacéo

018.02.04.073 Registro de controle de aplicacédo de medicagéo

018.02.04.074 Registro de controle de envio de material para as unidades

018.02.04.075 Registro de controle de envio de material para os hospitais

018.02.04.076 Registro de controle de envio de receituéario de controle especial

018.02.04.077 Registro de controle de vagas

018.02.04.078 Registro de exames radiolégicos para controle sanitario

018.02.04.079 Registro de guarda de pertences de pacientes

018.02.04.080 Registro de informagées administrativas

018.02.04.081 Registro de intercorréncias médicas

018.02.04.082 Registro de internagéo

018.02.04.083 Registro de liberacdo de ambulancia

018.02.04.084 Registro de parto

018.02.04.085 Registro de protocolo de exames

018.02.04.086 Registro de triagem dos pacientes

018.02.04.087 Registro de vacinas aplicadas

018.02.04.088 Relatério anual de atendimento a gestante
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018.02.04.089 Relatério anual de exames de diagnésticos de gravidez — HCG
018.02.04.090 Relatério anual do hospital dia
018.02.04.091 Relatério anual do programa de atendimento ao recém—nascido
018.02.04.092 Relatério anual do programa de atendimento domiciliar
018.02.04.093 Relatério consolidado dos distritos e areas de abrangéncia
018.02.04.094 Relatério de atendimento ambulatorial
018.02.04.095 Relatério de enfermagem
018.02.04.096 Relatério de estoque de vacinas
018.02.04.097 Relatoério de internagdes e altas
018.02.04.098 Relatério de manutencéo do equipamento de capela
018.02.04.099 Relatério de monitoramento de indicadores de salude
018.02.04.100 Relatério de paciente da unidade de reabilitagcéo - DIR
018.02.04.101 Relatoério de prestagéo de contas do programa IST/ AIDS
018.02.04.102 Relatério de recebimento de vacinas
018.02.04.103 Relatoério de recepgéo de pacientes vitimas de violéncia
018.02.04.104 Relatério de visita domiciliar
018.02.04.105 Relatério demonstrativo de atividades da unidade
018.02.04.106 Relatorio fisico e financeiro de producéo ambulatorial
018.02.04.107 Relatério médico
018.02.04.108 Relatério mensal de atendimento a gestante
018.02.04.109 Relatério mensal de exames de diagnoéstico de gravidez — HCG
018.02.04.110 Relatério mensal de impedimento
Relatério mensal do programa de atendimento ao recém-nascido de
018.02.04.111 risco
018.02.04.112 Relatério mensal do programa de atendimento domiciliar
018.02.04.113 Relatério mensal do programa de planejamento familiar
018.02.04.114 Relatorio para o conselho tutelar e vara da infancia — UAISM
018.02.04.115 Relatério trimestral de prestagdo de contas
018.02.04.116 Requisicéo de vacinas
018.02.04.117 Sistema informatizado de regulagéo laboratorial
Tabela de controle de cobertura vacinal de programa ou campanha de
018.02.04.118 saude
018.02.04.119 Termo de inutilizagéo de vacinas e afins
018.02.04.120 Termo de inutilizagdo mensal de imunobiol6gicos
Gerenciamento da demanda, oferta e qualidade de tecidos,
Atividade: 2018.02.05 componentes e fluidos humanos para doacéao
Documentos: 018.02.05.001 Base de dados do Banco de Leite Humano
018.02.05.002 Expediente de requisicdo de hemocomponentes
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018.02.05.003 Ficha de cadastro de candidata a doadora de leite humano
018.02.05.004 Ficha de controle de recebimento de leite humano
018.02.05.005 Ficha de rastreabilidade de hemocomponentes
018.02.05.006 Ficha de recolhimento de leite humano em domicilio
018.02.05.007 Ficha de sorologia da doadora de leite humano
018.02.05.008 Guia de fornecimento de hemocomponentes
018.02.05.009 Laudo de exame do leite humano pasteurizado
018.02.05.010 Mapa de prescri¢édo de leite
018.02.05.011 Planilha de cotas de leite dos distritos sanitarios
018.02.05.012 Quadro estatistico de componentes por unidades
018.02.05.013 Registro de cadastro de doadoras de leite humano
018.02.05.014 Registro de controle do uso do leite humano
018.02.05.015 Registro de descarte de hemocomponentes
018.02.05.016 Registro de entrada e saida de hemocomponentes
018.02.05.017 Relatério de receptores de leite humano
Subfuncéo: 018.03 Assisténcia farmacéutica
Atividade: 2018.03.01 Apoio nutricional e dietético
Documentos: 018.03.01.001 Formulario de controle de recebimento de nutricdo parenteral
018.03.01.002 Formulario de prescricéo de dieta parenteral
018.03.01.003 Planilha de controle de dietas de pacientes
Atividade: 2018.03.02 Avaliacdo e dispensacédo farmacéutica
Expediente de avaliagdo e atendimento para dispensacgéo de
Documentos: 018.03.02.001 medicamentos comuns
018.03.02.002 Formulario de solicitagdo de medicamentos antirretrovirais
018.03.02.003 Registro de notificagédo de receita
018.03.02.004 Formulério de solicitagdo de medicamentos antimicrobianos
018.03.02.005 Formulario de autorizagéo para dispensacao de Misoprostol
Atividade: 2018.03.03 Controle administrativo de medicamentos
Documentos: 018.03.03.001 Ficha de solicitacdo de medicamentos ndo padronizados
018.03.03.002 Formulério de comunicagéo de vencimento de medicamento
018.03.03.003 Planilha de controle de medicamentos ndo padronizados
018.03.03.004 Canhoto de talonario de receituario de medicamento controlado
018.03.03.005 Registro de escrituragdo de medicamentos
018.03.03.006 Registro de intervengdes farmacéuticas
Registro de manipulagéo, fracionamento e rastreabilidade de
018.03.03.007 medicamento
018.03.03.008 Registro de receituario geral

Registro especifico de movimentagdo de imunodepressores e
018.03.03.009 Talidomida/Lenalidomida
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Atividade: 2018.03.04 Controle da dispensacao farmacéutica

Documentos: 018.03.04.001 Mapa de dispensacgéo de medicamentos
018.03.04.002 Registro da movimentagédo de medicamentos de controle especial
018.03.04.003 Registro de notificagéo de receita para Talidomida
018.03.04.004 Sistema informatizado de controle da dispensacgéo farmacéutica
018.03.04.005 Receituario de medicamento comum

Receituario de medicamento especial, antimicrobianos, esteroides e

018.03.04.006 anabolizantes
018.03.04.007 Registro de Acompanhamento de uso racional de medicamento
018.03.04.008 Registro de atendimento de usuario de antimicrobiano
018.03.04.009 Registro de atendimento de usuario de Talidomida
018.03.04.010 Registro de medicamento de controle especial
Sistema informatizado de controle da dispensacao farmacéutica de
018.03.04.011 Talidomida/Lenalidomida
Controle de materiais, instalacées e procedimentos relacionados a
Subfuncao: 018.04 saude
Atividade: 2018.04.01 Coleta de residuos provenientes de atividades de satde
Documento: 018.04.01.001 Expediente de transporte e descarte de residuos de servigos de satde
Atividade: 2018.04.02 Controle da qualidade de insumos, reagentes e equipamentos
Documentos: 018.04.02.001 Formulério de habilitagédo de insumo e equipamento
018.04.02.002 Formulario de validacéo de equipamento
Formulario de verificagdo de comparabilidade para equipamentos em
018.04.02.003 uso
Registro de analise de certificado de calibragéo ou qualificagéo de
018.04.02.004 instrumento e equipamento
Registro de controle de status de calibracao e qualificagéo de
018.04.02.005 instrumento e equipamento
018.04.02.006 Relatério de certificagdo de equipamento
Controle de equipamentos, artigos e materiais obrigatérios em
Atividade: 2018.04.03 hospitais e ambulatérios
Documentos: 018.04.03.001 Planilha de cirurgia segura
018.04.03.002 Planilha de conferéncia de carrinho de emergéncia
Planilha de conferéncia de equipamentos, instrumentos, materiais e
018.04.03.003 utensilios ambulatoriais e hospitalares
Atividade: 2018.04.04 Limpeza, desinfeccéao e esterilizacao
Documentos: 018.04.04.001 Dossié de controle de desinfecgéo
Dossié de validagdo de limpeza de equipamentos e processo de
018.04.04.002 producéo de imunobiolégicos
018.04.04.003 Registro de controle de desinfec¢éo de equipamentos de escopia
018.04.04.004 Registro de uso, limpeza, intervengdes e ocorréncias de equipamentos
Subfuncao: 018.05 Coordenacgao de programas, projetos e agdes na area da saude
Atividade: 2018.05.01 Acompanhamento de programa de agentes comunitarios
Documentos: 018.05.01.001 Dossié de programa de agente comunitario de saude
018.05.01.002 Ficha de avaliagdo de agentes comunitérios de salde
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018.05.01.003 Folha de servico de prestadores de servicos comunitarios
018.05.01.004 Laudo social
018.05.01.005 Plano de curso de agentes comunitarios de saude

Plano de curso de geréncia para o programa de agente comunitario de
018.05.01.006 saude - PACS
018.05.01.007 Programa de agente comunitario de saude
018.05.01.008 Prova de concurso para programa de agente comunitario - PACS
018.05.01.009 Relacéo de resultado de concurso de agente comunitario de saude
018.05.01.010 Relatério anual de atividades médicas com série histérica

Relatoério consolidado de atendimento as familias e cadastramento

018.05.01.011 familiar
018.05.01.012 Relatério de familias por micro areas
Relatério semestral de percentual dos indicadores de 0 a 3 meses e 29
018.05.01.013 dias com aleitamento exclusivo
018.05.01.014 Termo de ades&o de servigos voluntarios
Atividade: 2018.05.02 Acompanhamento do programa de educagcéo fisica
Documentos: 018.05.02.001 Programa de educacéo fisica
018.05.02.002 Projeto relativo ao programa de educagéo fisica
018.05.02.003 Prontuéario do paciente do programa de educag&o fisica
018.05.02.004 Relatoério estatistico anual consolidado de unidades por especialidade
018.05.02.005 Relatorio estatistico de atividade fisica por unidade e especialidade
Atividade: 2018.05.03 Capacitacédo e aperfeicoamento profissional
Documentos: 018.05.03.001 Dossié de curso de capacitagdo multiprofissional em satde
018.05.03.002 Planilha de reajuste do nimero de alunos
018.05.03.003 Plano de curso
018.05.03.004 Processo de cadastro para curso e congresso
Atividade: 2018.05.04 Controle de acdes de reabilitacdo em satde
Dossié de acompanhamento de investigagédo de acidente do trabalho ou
Documentos: 018.05.04.001 doenca ocupacional
018.05.04.002 Ficha de evolucéo clinica para caso de acidente de trabalho
018.05.04.003 Processo relativo a orteses, proteses e materiais ortopédicos
018.05.04.004 Programa de reabilitacdo em saude
Registro de cadastro em programa de orteses, préteses e materiais
018.05.04.005 auditivos
Registro de cadastro em programa de orteses, préteses e materiais
018.05.04.006 ortopédicos
018.05.04.007 Relatério anual consolidado de programa de reabilitagdo em saude
018.05.04.008 Relatorio mensal consolidado de programa de reabilitagdo em saude
Atividade: 2018.05.05 Controle de agdes em satide da crianca e adolescente
Documentos: 018.05.05.001 Ficha de notificacdo compulséria de maus-tratos
018.05.05.002 Planilha trimestral PROAISA unidade
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018.05.05.003 Programa de atencéo integral a satide do adolescente - PROAISA
018.05.05.004 Quadro de referéncia pediatrica para o atendimento ao adolescente
018.05.05.005 Quadro estatistico mensal de mortalidade infantil
018.05.05.006 Relatério anual consolidado PROAISA
018.05.05.007 Relatério de avaliacdo do desenvolvimento global da crianga de risco
018.05.05.008 Relatério mensal do programa de satde do adolescente
Atividade: 2018.05.06 Controle de agdes em satude do adulto
Documentos: 018.05.06.001 Plano de saude do adulto
018.05.06.002 Relatério anual consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.003 Relatério anual de cancer de mama
018.05.06.004 Relatério anual de distribuicdo de preservativos
018.05.06.005 Relatério anual de preventivo ginecolégico
018.05.06.006 Relatério mensal consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.007 Relatério mensal de cancer de mama
018.05.06.008 Relatério mensal de distribuicéo de preservativos
018.05.06.009 Relatério mensal de preventivo ginecoldgico
Atividade: 2018.05.07 Controle de acdes em sauide materno-infantil
Documentos: 018.05.07.001 Ata de conferéncia médica
018.05.07.002 Ficha de notificagdo compulséria de cirurgia de laqueadura tubéria
018.05.07.003 Plano de saide materno-infantil
018.05.07.004 Protocolo de procedimento de planejamento familiar
018.05.07.005 Relatério consolidado do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional
Atividade: 2018.05.08 Controle de agdes em saude mental
Documentos: 018.05.08.001 Planilha de controle de programa de salde mental
018.05.08.002 Plano de satde mental
018.05.08.003 Projeto de acdes em salde mental
018.05.08.004 Relatério mensal de programa de satde mental
018.05.08.005 Relatério anual consolidado de programa de satde mental
018.05.08.006 Estratificagéo de Risco em Saude Mental
018.05.08.007 Ficha de acolhimento em Saude Mental
Subfuncgao: 018.06 Gerenciamento de servigos de satide
Atividade: 2018.06.01 Apoio a acdes de protecdo a saude

Expediente de acompanhamento de concesséo de penséo especial a
pessoas atingidas pela hanseniase e submetidas a isolamento e

Documentos: 018.06.01.001 internagcdo compulsérios
Processo de andlise e acompanhamento de projetos financiados por
018.06.01.002 fundo especial de saude
Processo para pagamento de pessoal em operacdes de carater urgente
018.06.01.003 e inadiavel
Atividade: 2018.06.02 Avaliacao e auditoria de servigos de saude
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Ficha cadastral de estabelecimento de satde publico, privado e

Documentos: 018.06.02.001 filantrépico
018.06.02.002 Processo de auditoria de assuntos relacionados a assisténcia a satde
018.06.02.003 Processo de habilitagdo de gestéo junto ao Ministério da Saude
018.06.02.004 Processo relativo ao ressarcimento do SUS

Relatério de beneficiarios de planos privados de assisténcia a salude

018.06.02.005 atendidos pelo SUS

018.06.02.006 Relatorio de entrevista com paciente

018.06.02.007 Relatoério de informagédo hospitalar ou ambulatorial

018.06.02.008 Relatério de visita e vistoria técnica de servigos de saude
018.06.02.009 Relatério fisico e financeiro consolidado de produgédo ambulatorial
018.06.02.010 Relatério fisico e financeiro de producéo hospitalar
018.06.02.011 Relatério mensal de faturas diferenciadas

Credenciamento de estabelecimentos, equipes e servicos de
Atividade: 2018.06.03 assisténcia a saude

Expediente de credenciamento de estabelecimentos e servicos de
Documentos: 018.06.03.001 assisténcia a salde

Expediente de credenciamento de estabelecimentos, servi¢os e equipes

018.06.03.002 especializadas em transplante e enxerto
Atividade: 2018.06.04 Implantacéo e controle do cartdo nacional de satude - Cartdao SUS
Documentos: 018.06.04.001 Cadastro de usuario do SUS
018.06.04.002 Plano da divisdo
018.06.04.003 Plano para implantagdo do Cartdo SUS
018.06.04.004 Relatério estatistico do Cartdo SUS
Atividade: 2018.06.05 Planejamento e controle da area da satde
Documentos: 018.06.05.001 Dossié de habilitacdo das condiges de gestédo na area da salude
018.06.05.002 Planilha de monitoramento de indicadores de satde
018.06.05.003 Plano setorial da area da saude
018.06.05.004 Programacao Anual de Saude - PAS
018.06.05.005 Relatério anual de gestdo da area da saude
018.06.05.006 Plano Municipal de Saude (PMS)
Subfuncao: 018.07 Vigilancia sanitaria e prevencéo de riscos a saude
Atividade: 2018.07.01 Autorizacdo de dispensacdo de medicamentos
Documentos: 018.07.01.001 Expediente de autorizagéo para dispensacgdo de Misoprostol
018.07.01.002 Expediente de autorizagéo para uso excepcional de Talidomida
Processo de autorizagdo para uso de medicamento especial para
018.07.01.003 tuberculose
018.07.01.004 Processo de autorizagdo para uso de Palivizumabe
Atividade: 2018.07.02 Cadastro e concessao de licenca de estabelecimento
Documentos: 018.07.02.001 Dossié relativo a outros estabelecimentos que ndo de saude
018.07.02.002 Ficha cadastral de estabelecimento
018.07.02.003 Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria
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Processo de alteracéo de dados cadastrais de estabelecimentos de
018.07.02.004 interesse da salude

Processo de avaliagéo fisico-funcional de projeto de edificacdo de
018.07.02.005 estabelecimentos de interesse da satde

Processo de cancelamento de licenca de funcionamento por atos da
018.07.02.006 vigilancia sanitaria

Processo de concesséo de licenca de funcionamento de
estabelecimentos de interesse da salde e de fontes de radiacéo
018.07.02.007 ionizantes sujeitos a vigilancia sanitaria

018.07.02.008 Processo de liberacéo de licenca e cadastro da vigilancia sanitaria

Processo de renovagédo ou cancelamento de concesséo de licenga de
funcionamento de estabelecimentos e equipamentos de interesse da

018.07.02.009 saude sujeitos a vigilancia sanitéaria
Atividade: 2018.07.03 Controle de Infec¢cdes Sexualmente Transmissiveis - IST
Documentos: 018.07.03.001 Formulario de CD4 e carga viral
018.07.03.002 Planilha de controle do programa IST/AIDS
018.07.03.003 Plano de controle de infec¢gdes sexualmente transmissiveis IST/AIDS
018.07.03.004 Plano de curso de treinamento do Ministério da Saude
018.07.03.005 Programa de assisténcia integral a gestante HIV
018.07.03.006 Projeto do hospital dia
018.07.03.007 Projeto ONGS
018.07.03.008 Relatério anual do programa nacional de IST/AIDS
018.07.03.009 Relatério mensal do programa nacional de IST/AIDS
Atividade: 2018.07.04 Controle de zoonoses
Documentos: 018.07.04.001 Base de dados de entrada de animais
018.07.04.002 Expediente de apreensédo de animais
Expediente de desinsetizagdo ou desratizagdo em edificios publicos,
018.07.04.003 privados e logradouros publicos
018.07.04.004 Ficha de necrépsia de animal
018.07.04.005 Ficha de registro de animal
018.07.04.006 Formulario de registro de reclamacdes de animais de rua
018.07.04.007 Laudo de resultado de exames de animal
018.07.04.008 Processo de liberagéo de animais
018.07.04.009 Prontuério de animal
018.07.04.010 Termo de adog&o de animal
Atividade: 2018.07.05 Controle e monitoramento de doencas e agravos
Documentos: 018.07.05.001 Ficha de controle de infeccédo hospitalar
018.07.05.002 Ficha de expedicao de recebimento de vacinas, soros e afins
018.07.05.003 Ficha de investigacédo e notificagdo de doencas e agravos

Ficha de investigagéo epidemiolégica de doenga de notificacao
018.07.05.004 compulséria

Ficha de notificacé@o de eventos adversos pds-vacinacgéo e erros de
018.07.05.005 imunizacao
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018.07.05.006 Ficha de registro de vacina
018.07.05.007 Ficha individual de notificagdo numerada
018.07.05.008 Formulério de boletim mensal de doses de vacinas aplicadas
018.07.05.009 Formulario de controle mensal de estoque de vacina
018.07.05.010 Formulario de investigagdo de atendimento antirrdbico humano
018.07.05.011 Formulario de relatério de investigagéo de surto e epidemia
018.07.05.012 Mapa de localizagcdo de doencgas epidémicas e endémicas
018.07.05.013 Mapa diario de registro de vacina
018.07.05.014 Planilha de controle semanal de notificacéo negativa de sarampo
Processo de autorizagdo para inutilizagdo de imunobiolégicos e
018.07.05.015 medicamentos impréprios para uso
018.07.05.016 Projeto de implementagéo do controle de tuberculose
018.07.05.017 Registro de notificagdo de doengas transmissiveis - SVE
Registro geral consolidado da vigilancia epidemioldgica de notificagéo
018.07.05.018 de doencas transmissiveis — SVE
Relagdo anual de notificacdo compulséria de doencas epidemiolégicas,
018.07.05.019 agravos e eventos de salde
Relacédo anual total de notificagé@o de casos de tuberculose com
018.07.05.020 informacdes parciais
Relatoério de avaliacéo da situagéo de doencas de notificagéo
018.07.05.021 compulséria
Relatério de implantagéo de mudancas significativas na estrutura de
018.07.05.022 servigos de implantacédo de novas atividades
Relatério de ocorréncias e agravos inusitados de doencas
018.07.05.023 transmissiveis
018.07.05.024 Relatoério de vigilancia epidemiol6gica
018.07.05.025 Tabela de notificagdes de surtos e agravos
018.07.05.026 Tabela de ocorréncias de doencas de notificagdo compulséria
Atividade: 2018.07.06 Fiscalizacao e aplicacédo de penalidades
Documentos: 018.07.06.001 Expediente de acompanhamento de agdes de vigilancia sanitaria
Expediente de inspecéo de estabelecimentos que exercem atividades
018.07.06.002 relacionadas a produtos sujeitos a vigilancia sanitaria
018.07.06.003 Processo de apuracéo de denuncia relacionada a vigilancia sanitaria
018.07.06.004 Processo de apuracéo e aplicacdo de penalidade a infragéo sanitaria
Atividade: 2018.07.07 Gerenciamento de informagdes de vigilancia em satude
Documentos: 018.07.07.001 Base de dados do sistema de informac&o em vigilancia epidemiolégica
018.07.07.002 Base de dados do sistema de informac&o em vigilancia sanitaria
018.07.07.003 Sistema de informagdo em vigilancia epidemiolégica
018.07.07.004 Sistema de informagdo em vigilancia sanitaria
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ATIVIDADES

018.01.01
Acompanhamen
to e controle da

realizacédo de
exames de

diagnéstico e
laboratorial
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)

018.01 Apoio diagnéstico e laboratorial (SUBFUNGAO)

DOCUMENTOS

018.01.01.001

018.01.01.002

018.01.01.003

018.01.01.004

018.01.01.005

018.01.01.006

018.01.01.007

018.01.01.008

018.01.01.009

Cadastro de
bi6psia do
centro cirdrgico

Escala semanal
de técnicos

Expediente de
andlise de
amostra de

paciente

Ficha cadastral
de dosimetria de
radiacdes

Formulario de
comunicagéo de
resultado critico

Formulario de
requisicao de
andlises clinicas

Formulario de
requisicdo de
exames

Laudo de
Autorizacao para
Procedimento de

Alta
Complexidade -
APAC

Laudo de
resultado de
exames
laboratoriais

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

Unidade
Produtora

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

DESTINAGAO

Eliminacgéo

Eliminacao

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminagéo

Eliminacéo

OBSERVAGOES

RDC ANVISA n°
978/2025. Trata-
se de via que
nao integra o
Prontuério do
paciente.

RDC ANVISA n°
978/2025.
Vigéncia até o
laudo do
resultado da
andlise
laboratorial.

RDC ANVISA
n°611/2022.
Vigéncia até a
aposentadoria e
devera integrar o
prontuério
funcional.

RDC ANVISA n°
978/2025.
Vigéncia até a
comunicagao do
resultado.

Vigéncia até
realizacdo do
exame.

RDC ANVISA n°
978/2025. Trata-
se de via que
nao integra o
Prontuério do
paciente.

RDC ANVISA n°
978/2025
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018.01.01.010

018.01.01.011

018.01.01.012

018.01.01.013

018.01.01.014

018.01.01.015

018.01.01.016

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO No
de 14 de abril de 2026

13.803

Lista de
resultado de
exame CD4 e
carga viral

Vigéncia 10 Eliminagéo

Quadro
estatistico
mensal de 1 5
faturamento
para o distrito

Eliminacéo

Quadro
estatistico
mensal de kits 1 5
de teste de
gravidez

Eliminagdo

Registro de
andlise de
amostra
laboratorial

Vigéncia 5 Eliminacéo

Registro de
resultado de
exame

Vigéncia 5 Eliminagédo

Requisicado de
servicos de
diagnose e

terapia - SADT

Eliminacéo

Tabela
estatistica de
atendimento ao
paciente

Eliminacéo

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.02 Assisténcia ambulatorial e hospitalar (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

Unidade com
atribuicdes de
Arquivo

Unidade
Produtora

DESTINAGAO
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Portaria MS/SAS
n° 334/2007.
Vigéncia até a
insercdo da
informacao no
prontuério de
paciente e em
sistema.

RDC ANVISA n°
978/2025, artigo
115. Vigéncia até
0 encerramento
do livro, ou, caso
o registro seja
feito em planilha,
ao final de cada
ano.

Vigéncia até o
encerramento do
livro, ou, caso o
registro seja feito
em planilha, ao
final de cada
ano.

RDC ANVISA n°
978/2025. Trata-
se de via que
n&o integra o
Prontuério do
paciente.

OBSERVAGOE
S
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A?:r?&?riéonﬁo imljr?:jgmico RDC ANVISA n°
R 018.02.01.001 9 1 5 Eliminagdo 978/2025, artigo
ambulatorial e mensal — 115
hospitalar COASICTA :
Dossié de Vigéncia até o
018.02.01.002  investigagdo do Vigéncia 60 Eliminagéo fim do
acidentado tratamento.
Vigéncia até o
Expediente de dltimo
018.02.01.003 Atendimentode -y, 0 ia 5 Eliminago  _2iendimento.
paciente em Trata-se de via
domicilio acumulada pelo
Servico Social.
) Lei n°
Ficha cadastral o o 13.787/2018.
018.02.01.004  de familias por Vigéncia 20 Eliminacéo N .
N Vigéncia até
Distrito o
atualizagéo.
Lei n°
Ficha cadastral 13.787/2018.
018.02.01.005 . Vigéncia 20 Eliminacéo Vigéncia até o
do paciente L
dltimo
atendimento.
Lei n°
13.709/2018; Lei
o R
Ficha de 13 78712015,
018.02.01.006 |dent|f|r;agao Vigéncia 5 Eliminacéo 8.662/1993.
social I .
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Lei n®
018.02.01.007 Fichaderecem- o iia 20 Eliminagao 13.767/2018.
nascido de risco Vigéncia até o
o6bito.
Lein.
Ficha de registro 13.787/2018.
018.02.01.008  de alteragdo de Vigéncia 20 Eliminacéo Vigéncia até o
preventivo altimo
atendimento.
. . Vigéncia até o
018.02.01.009 Hichaderegisto o i 20 Eliminacéo dltimo
de vacinagao K
atendimento.
Vigéncia até
efetivo
atendimento de
018.02.01.010 Fohadetiagem . o 20 Eliminacdo todos 0s
de saide mental pacientes
listados.
Compdem O
prontuério.
018.02.01.011 Formulario de Vigéncia 5 Eliminagéo Vigéncia até o
notificagdo ano do
compulséria no exercicio.
sistema de
vigilancia
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epidemioldgica

Formulario de

018.02.01.012  Solicitacdo de Vigéncia 5
medicamentos

retrovirais

Formulario do

018.02.01.013 sistema de Vigéncia 1
notificagdo SV1
018.02.01.014 Laudo médico 5 0
Laudo para
requisigdo de
018.02.01.015 carteira para Vigéncia 5
portador de
deficiéncia
Planilha de
018.02.01.016 controle de 1 5
atendimento
018.02.01,017  Hrontuario da Vigéncia 20
psicologia
018.02.01.018  Fronwario do Vigéncia 20
paciente
018.02.01.019 = Questionario de 1 5

teste psicolégico

Vigéncia até
recebimento do
medicamento

Eliminacéo

Vigéncia até a
insercao dos
dados em
sistema
informatizado.

Eliminacéo

Ao integrar o
prontuério do
paciente ou
outro documento
composto, o
laudo médico
devera obedecer
asua
temporalidade e
destinacéo. As
cépias ou vias
poderao ser
eliminadas ap6s
5 anos na
unidade
produtora ou
acumuladora.

Eliminacéo

Vigéncia até
emisséo da
carteira.

Eliminacéo

Eliminacéo

Lei n°
13.709/2018; Lei
n° 13.787/2018.
Vigéncia até a

dltima
movimentagao.
Pode compor o
prontuério
médico.

Eliminacéo

Lei n°
13.709/2018; Lei
n° 13.787/2018,

art. 6°
Resolugédo CFM
n° 1.821/2007.
Vigéncia até a
dltima
movimentacao.

Eliminacéo

Eliminagdo Decreto n°
20.910/1932,
art. 1°;

Resolugdo CFP
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n° 001/2009, art.

4°, § 1°,
Lei n®
Questionario do 13.787/2018.
018.02.01.020 R Vigéncia 20 Eliminagdo Vigéncia até
paciente o
atualizagéo dos
dados.
Receita de Vigéncia até
018.02.01.021 medicamento Vigéncia 10 Eliminagdo prescricao de
controlado nova receita.
018.02.01.022 = Receita médica 1 1 Eliminagdo
Decreto Federal
n° 20.910/1932,
art. 1°. Vigéncia
Registro de enceér‘:zn?lento
018.02.01.023 agendamento de Vigéncia 5 Eliminagéo .
do livro ou, caso
consultas - .
o registro seja
feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
Registro de enperramento
agendamento de do livro ou, caso
018.02.01.024 9 X Vigéncia 5 Eliminagdo o registro seja
pacientes CD4 e .
Carga Viral feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Registro de Vigéncia até o
encerramento
controle de .
agendamento do livro ou, caso
018.02.01.025 9 ara Vigéncia 2 Eliminacéo o registro seja
_p feito em
atendimento nas . "
. . planilha, ao final
universidades
de cada ano.
Registro de Vigéncia até o
encerramento
controle de altas .
médicas do livro ou, caso
018.02.01.026 P Vigéncia 5 Eliminacéo o registro seja
transferéncias e A
X feito em
desligamento de . "
. planilha, ao final
pacientes
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro ou, caso
018.02.01.027 controle de Vigéncia 2 Eliminagéo o registro seja
audiometria feito em
planilha, ao final
de cada ano.
018.02.01.028 Registro de Vigéncia 2 Eliminacéo Vigéncia até o
controle de encerramento
demanda do livro ou, caso
reprimida o registro seja

feito em
planilha, ao final

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

de cada ano.

Lein.
13.787/2018.

Registro de Vigéncia até o
018.02.01.029 _ COntrole de Vigéncia 20 Eliminagéo uttimo
encaminhament atendimento.
0 para cirurgia Compde o
prontuério do
paciente.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro ou, caso
018.02.01.030 controle de Vigéncia 5 Eliminagéo o registro seja
exames feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro ou, caso
018.02.01.031 controle de Vigéncia 5 Eliminagdo o registro seja
medicamentos feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
Registro de en_cerramento
controle de ) . L do hw(.) ou, caso
018.02.01.032 . Vigéncia 5 Eliminacéo 0 registro seja
servigos A
especializados felto em X
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro ou, caso
018.02.01.033 doencas Vigéncia 5 Guarda o registro seja
. . Permanente .
infecciosas feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de ) ) o do Iivrg ou, cgso
018.02.01.034 - Vigéncia 2 Eliminacéo o registro seja
especialidades .
feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de oA - do Iivrg ou, caso
018.02.01.035 Vigéncia 1 Eliminagéo O registro seja
gestantes A
feito em
planilha, ao final
de cada ano.
018.02.01.036 Registro de Vigéncia 1 Eliminagéo Vigéncia até o
intercorréncias encerramento
do plantéo do livro, ou,

caso o registro
seja feito em
planilha, ao final

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO
de 14 de abril de 2026

Registro de
018.02.01.037  ocorréncias na Vigéncia 5
unidade
Registro de
018.02.01.038  prioridades de Vigéncia 5
salde mental
018.02.01.030 Registodeteste o ia 18
do pezinho
Registro diario
018.02.01.040 de atendimento Vigéncia
de paciente
Relagéo de
018.02.01.041 Jestantesem 1
acompanhament
o
Relatério de
tratamento
018.02.01.042  supervisionado Vigéncia
de tuberculose —
B
Vigéncia

018.02.01.043  Relatério médico

Municipio de Rio Claro - SP

20

20

de cada ano.

Vigéncia até o
encerramento
do livro ou, caso
o registro seja
feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Eliminagdo

Vigéncia até o
encerramento
do livro ou, caso
o registro seja
feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Eliminacéo

Lei n°
8.069/1990
(Estatuto da
Crianga e do
Adolescente -

ECA), art. 10, I;
Portaria MS/GM
n° 822/2001,
ANEXO 3, ITEM
2.5; Resolugéo
COFEN n°
754/2024. A
informagéao
integra o
prontuério do
paciente.
Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Eliminagdo

Vigéncia até o
encerramento
do livro ou, caso
o registro seja
feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Eliminagdo

Eliminagéo

Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o

dltimo

atendimento.
Compbe o

prontuério do
paciente.

Eliminacéo

Eliminagdo Lei n.

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DECRETO N° 13.803
de 14 de abril de 2026
13.787/2018.
de Vigérlc_ia até o
encaminhament uIt}mo
o para cirurgia atend|m~ento.
. Compde o
eletiva .
prontuério do
paciente.
Relatério para
selecéo de
018.02.01.044  candidato para 1 Eliminacéo
laqueadura e
vasectomia
Requisicdo de . . . V|g§n0|a ate
018.02.01.045 Vigéncia Eliminagdo realizacdo do
exame
exame.
Tabela de
distribuicdo do
tipo de
018.02.01.046 alimentagéo e 1 Eliminacéo
crescimento do
recém-nascido
de risco por UBS
018.02.02 Vigéncia até a
Atendimento Ficha de triagem transcricao de
Odontolégico 018.02.02.001 P Vigéncia Eliminacéo dados para o
odontolégica o
prontuério
odontolégico.
Formulario de
018.02.02.002  2utorizacdo de 1 Eliminagao
atendimento
odontolégico
Planilha de
controle de
018.02.02.003 producéo de 1 Eliminagéo
THD - educacéao
em saude bucal
Planilha de
controle dos
018.02.02.004 = procedimentos 1 Eliminacéo
coletivos
odontolégicos
Planilha de oA .
levantamento . . . Vigéncia até
018.02.02.005 . Y Vigéncia Eliminacéo novo
epidemiolégico
- levantamento.
da cérie
Vigéncia até o
Registro de encerramento
controle de do livro ou, caso
018.02.02.006 atividades de Vigéncia Eliminagdo o registro seja
técnicas em feito em
higiene dental planilha, ao final
de cada ano.
018.02.02.007 Relatério mensal 1 Eliminagdo

de produtividade
de cirurgido

Municipio de Rio Claro - SP
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de 14 de abril de 2026

dentista

Relatério mensal
de técnica de
018.02.02.008 ' higiene dentaria
e educagao em
salde

Relatério mensal
de triagem
odontolégica

018.02.02.009

Relatério

018.02.02.010 -
odontolégico

018.02.03
a g:sn g;lesgzde Plano de
¢ trabalho do
bucal

018.02.03.001 atendimento
odontolégico

escolar

Programa da

018.02.03.002 saade bucal

Relatério anual
de avaliagdo do
programa
curativo e
preventivo
odontoldgico

018.02.03.003

Relatério de
avaliacdo de
programa
odontolégico

018.02.03.004

Relatério de
avaliagdo do
programa
curativo escolar

018.02.03.005

018.02.03.006 Relatério de
indice de carie
dentéaria
(CPOICEO)

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

20

20

20

20

20

Eliminacéo

Eliminacéo

Vigéncia até
elaboragdo de
novo relatério.

Eliminagéo

Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
ultimo
atendimento.
Compbe o
prontuario do
paciente.

Eliminagéo

Vigéncia até
atualizagéo do
programa.

Eliminacéo

Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Compde o
prontuério do
paciente.

Eliminagdo

Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Compbe o
prontuério do
paciente.

Eliminagéo

Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Compbe o
prontuério do
paciente.

Eliminacéo

Eliminacéo Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Compde o
prontuério do
paciente.

Municipio de Rio Claro - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



&@Z DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE RIO CLARO

018.02.04
Controle de
procedimentos
administrativos,
ambulatoriais e
hospitalares

018.02.03.007

018.02.04.001

018.02.04.002

018.02.04.003

018.02.04.004

018.02.04.005

018.02.04.006

018.02.04.007

018.02.04.008

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO N°

13.803

de 14 de abril de 2026

Relatério
estatistico anual
do programa
odontolégico
curativo

Base de dados
de registro e
andlise
laboratorial

Boletim diario de
atendimento -
BDA

Escala de
plantéo do setor
de enfermagem

Ficha da
Sistematizacéo
do Atendimento
de Enfermagem

- SAE

Ficha de
atendimento
ambulatorial —
FAA

Ficha de
controle de soro

Ficha de
identificacdo de
leito

Formulario de
aviso de
nascimento

1 20 Eliminagéo
Vigéncia 5 Eliminagéo
1 5 Eliminacéo
1 5 Eliminagéo
1 5 Eliminagdo
Vigéncia 20 Eliminacéo
Vigéncia 5 Eliminagdo
Vigéncia 1 Eliminacéo
Vigéncia 1 Eliminacéo
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Lein.
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.
Compbe o
prontuério do
paciente.

RDC ANVISA n°
978/2025.
Vigéncia até a
emisséo do
laudo pelo
laboratério. Por
tratar-se de
informagdes
digitais de
guarda
temporaria, os
dados deveréo
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espagco digital
utilizado pelo
arquivo.

Integra banco de
dados.

Resolugéo
COFEN n°
736/2024.

Lei n°
13.787/2018.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento.

Vigéncia até a
alta do paciente.

Vigéncia até a
alta do paciente.

Vigéncia até o

preenchimento
da declaracao
de nascido vivo.
Trata-se da via
que nao integra
o Prontuario do

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

Formulario de

paciente.

Vigéncia até o
preenchimento
da declaragéo
de 6bito. Trata-

018.02.04.009 aviso de 6bito Vigéncia 1 Eliminacéo se da via que
n&o integra o
Prontuério do
paciente.
Formulario de o .
aviso de Vigéncia até a
018.02.04.010 P Vigéncia 5 Eliminagdo efetiva
transferéncia de A
. transferéncia.
paciente
018.02.04011 ' ormulario de 1 5 Eliminagao
censo diario
Lein.
13.787/2018.
Formulario de Vfr:;cs'goa;za
018.02.04.012 declaracao de Vigéncia 20 Eliminacéo o
X certidao de
nascimento .
nascimento pelo
Cartorio de
Registro Civil.
Vigéncia até a
Formulario de emisséo da
018.02.04.013 declaracao de Vigéncia 60 Eliminagéo certiddo de 6bito
6bito pelo Cartério de
Registro Civil.
Formulario de
notas de A .
. Vigéncia até
fornecimento de entrada de
018.02.04.014 material da Vigéncia 5 Eliminacéo
. dados no
Secretaria de sistema
Estado da )
Saude
Resolugéo
CREMESP n°
018.02.04.015 ormulario de 1 10 Eliminagao 114/2005;
reviséo de 6bito Portaria n°®
116/2009, art.
41, 1.
Mapa de
controle de .
temperatura de Portaria
recebimento de MS/SVS ne
018.02.04.016 Nutricio Vigéncia 1 Eliminagéo 272/1998.
< Vigéncia até o
Parenteral "
fim da amostra.
Prolongada
(NPP)
018.02.04.017 Mapa de Vigéncia 1 Eliminacao Portaria
prescrigéo de MS/SVS n°
dieta 272/1998.

Vigéncia até a
atualizagéo do
Mapa.

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.018

018.02.04.019

018.02.04.020

018.02.04.021

018.02.04.022

018.02.04.023

018.02.04.024

018.02.04.025

018.02.04.026

018.02.04.027

018.02.04.028

018.02.04.029

018.02.04.030
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Planilha de Vigéncia até o
controle de Vigéncia 2 Eliminacéo ano do
cotas de exames exercicio.

Planilha anual
de resolutividade 1 10 Eliminagdo
médica

Planilha de
consultas de o - ~ Vigéncia até
Vigéncia 1 Eliminagéo 9 . ~
retorno de atualizagao.

fonoaudiologia

Planilha de
controle de
autorizagdo de
consultas — NA

1 10 Eliminacéo

Planilha de
controle de Vigéncia até o
contrapartida do Vigéncia 5 Eliminagéo ano do
programa Dose exercicio.
Certa

Planilha de
controle de
cotas de
fisioterapia

Vigéncia até o
Vigéncia 2 Eliminagdo ano do
exercicio.

Planilha de
controle de
devolucéo de
material

1 1 Eliminagdo

Planilha de
controle de
distribuicéo de
roupas da
lavanderia por
unidades

1 1 Eliminacédo

Planilha de
controle de
educacéo na
area de saude

Vigéncia até o
Vigéncia 5 Eliminacéo ano do
exercicio.

Planilha de
controle de leitos 1 1 Eliminagdo
do hospital

Planilha de
controle de
medicamentos
hansenostéticos

1 5 Eliminacéo

Planilha de
controle de
medicamentos
tuberculostaticos
da vigilancia
epidemiolégica

1 5 Eliminacéo

Planilha de 1 1 Eliminagéo
controle de
preservativo

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.031

018.02.04.032

018.02.04.033

018.02.04.034

018.02.04.035

018.02.04.036

018.02.04.037

018.02.04.038

018.02.04.039

018.02.04.040

018.02.04.041

018.02.04.042
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de 14 de abril de 2026

Planilha de
controle de
recebimento
geral de 1 5 Eliminacéo
materiais de
laboratério e
hospitalares

Planilha de
controle de
recém-nascido
de risco

Vigéncia até o
Vigéncia 5 Eliminacéo ano do
exercicio.

Planilha de

Vigéncia até o
controle de o Guarda 9
. Vigéncia 1 ano do
soropositivos

Permanente .
. o exercicio.
assintomaticos

Planilha de
controle de
transporte de
pacientes

1 1 Eliminagdo

Planilha de Vigéncia até o
controle de Vigéncia 2 Eliminacéo ano do
vagas exercicio.

Planilha de

controle do

programa de 1 4
salde do

adolescente

Guarda
Permanente

Planilha de
controle do
Sistema de
Vigilancia
Alimentar, 1 4
Nutricional e
Combate as
Caréncias
Nutricionais

Guarda
Permanente

Planilha de
demanda
reprimida e
tempo de espera

1 2 Eliminagéo

Planilha de oA .
. Vigéncia até o
movimento o I
Vigéncia 1 Eliminagdo encerramento
mensal de )
do més.

imunobiolégicos

Planilha de
recebimento do
programa Dose

Certa

Vigéncia até o
Vigéncia 5 Eliminacéo ano do
exercicio.

Planilha de
resolutividade 1 10 Eliminacéo
médica

Planilha de 1 1 Eliminacéo
solicitagéo de
materiais e

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.043

018.02.04.044

018.02.04.045

018.02.04.046

018.02.04.047

018.02.04.048

018.02.04.049

018.02.04.050

018.02.04.051

018.02.04.052

018.02.04.053

018.02.04.054

018.02.04.055

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO

N° 13.803

de 14 de abril de 2026

medicamentos

Planilha de
solicitagdes de
refeicbes ao
hospital
municipal

Planilha mensal
de controle de
cotas de exames

Planilha mensal
de controle de
demanda
reprimida de
especialidades

Planilha mensal
de controle de
demanda
reprimida de
exames

Planilha mensal
de controle de
demandas
reprimidas

Planilha mensal
de controle de
diabéticos

Planilha mensal
de controle de
epiléticos

Planilha mensal
de controle de
hipertensos

Planilha mensal
de controle de
impedimento do
trabalho do
profissional

Planilha mensal
de controle de
pré-natal

Planilha mensal
de controle de
preservativos

Planilha mensal
de controle de
producéo de
médico

Planilha mensal
de controle de
roupas da
lavanderia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

1 Eliminacéo
5 Eliminacéo
2 Eliminacéo
2 Eliminagéo
5 Eliminagdo
5 Eliminacéo
5 Eliminagdo
5 Eliminacéo
1 Eliminacéo
5 Eliminacéo
5 Eliminagéo
5 Eliminacéo
0 Eliminagéo
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Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.

Vigéncia até o
ano do
exercicio.
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

018.02.04.056 servigos Vigéncia 5 Eliminagdo ano do
conveniados exercicio.
especializados
Planilha mensal Vigéncia até o
018.02.04.057 de controle de Vigéncia 1 Eliminagéo ano do
vacinas exercicio.
Planilha mensal
de previsdo de
018.02.04.058 parto de 1 1 Eliminagéo
gestantes de
risco
Planilha mensal o .
do programa de Vigéncia até o
018.02.04.059 . Vigéncia 5 Eliminagéo ano do
atendimento exercicio
domiciliar — SAD ’
Planilha mensal
do programa de Vigéncia até o
018.02.04.060  COncessao de Vigéncia 20 Eliminagao ano do
ortese, prétese e exercicio. Lei n.
materiais 13.787/2018
auxiliares - OPM
Lei n° 8.212/91.
Processo de P P
credenciamento Vigéncia até o
018.02.04.061 . Vigéncia 10 Eliminagéo fim do contrato
de médicos no de
SuUs )
credenciamento.
Programa Decreto Federal
018.02.04.062 mensal—de 5 Eliminag&o ° 20.910/1932.
producéo
Projeto de
organizacéo do Guarda Vigéncia até
018.02.04.063 fluxo de Vigéncia 5 atualizagéo do
. ~ Permanente .
informacao projeto.
(protocolo)
Portaria MS/GM
L n° 1.820/2009,
Questionario P
reparatorio art. 3°. Vigéncia
018.02.04.064 prep L Vigéncia 1 Eliminacéo até a realizagédo
para realizagéo
de exames do exame ou a
impossibilidade
de realiza-lo.
Vigéncia até o
Registro das enceT ramento
intercorréncias do livro, ou,
018.02.04.065 . Vigéncia 5 Eliminagéo caso o registro
dos servigos de e
seguranca seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Decreto Federal
Registro de n° 20.910/1932,
018.02.04.066 abertura de Vigéncia 5 Eliminagéo art. 1°. Vigéncia
prontuério até o
encerramento

Planilha mensal
de controle de

Vigéncia até o

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

do livro, ou,
caso o registro

seja feito em
planilha, ao final

de cada ano.

Decreto Federal

n° 20.910/1932,

art. 1°; Portaria
MS n°

Registro de 1459/2011, art.
acolhimento e 40, |. Vigéncia
018.02.04.067  classificagdo de Vigéncia 5 Eliminacédo até o
risco de encerramento
gestante do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Registro de Vigéncia até o
encerramento
agendamento de .
rimeira do livro, ou,
018.02.04.068 P Vigéncia 5 Eliminagéo caso o registro
consulta de o
X seja feito em
parturiente e ’ )
. . planilha, ao final
recém-nascido
de cada ano.
Vigéncia até o
Registro de encerramento
agendas de do livro, ou,
018.02.04.069 consulta, Vigéncia 5 Eliminagdo caso o registro
cirurgias e seja feito em
exames planilha, ao final
de cada ano.
Decreto Federal
n° 20.910/1932,
art. 1°; Lei n®
018.02.04.070 = Registro de alta 20 Eliminacéo 13.787/2018.
Compdem o
prontuério de
paciente.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.071 g X Vigéncia 5 Eliminacéo caso o registro
cirurgia o
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.072 9 S Vigéncia 1 Eliminagéo caso o registro
comunicagao .
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
registoce feriiareiy
controle de S R i N
o \jan
018.02.04.073 aplicagZio de Vigéncia 5 Eliminagé@o art. 1 .YlgenC|a
medicagéo aeo
encerramento

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO N° 13.803

de 14 de abril de 2026

do livro, ou,
caso o registro

seja feito em
planilha, ao final

de cada ano.

Decreto Federal
n° 20.910/1932,
art. 1°. Vigéncia

Registro de .
até o
controle de encerramento
018.02.04.074 envio de Vigéncia Eliminacéo .
. do livro ou, caso
material para as . .
unidades o regilstro seja
feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Decreto Federal
n° 20.910/1932,
Registro de art. 1°. Yigéncia
até o
controle de
018.02.04.075 envio de Vigéncia Eliminacéo enf:erramento
. do livro ou, caso
material para os X k
o o registro seja
hospitais i
feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
Registro de encerramento
controle de do livro, ou,
018.02.04.076 envio de Vigéncia Eliminagdo caso o registro
receituario de seja feito em
controle especial planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.077 controle de Vigéncia Eliminacéo caso o registro
vagas seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
RDC ANVISA n°
38/2008, art. 5°.
Registro de Vigéncia até o
exames encerramento
018.02.04.078 radiolégicos Vigéncia Eliminacéo do livro, ou,
para controle caso o registro
sanitario seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
018.02.04.079 Registro de Vigéncia Eliminacéo Decreto Federal
guarda de n° 20.910/1932,
pertences de art. 1°. A
pacientes informacgéo
integra o
prontuario do
paciente.
Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,

caso o registro

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Vigéncia até o

encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.080 informagdes Vigéncia 5 Eliminagéo caso o registro
administrativas seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Vigéncia até o

encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.081 intercorréncias Vigéncia 5 Eliminagdo caso o registro
médicas seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Decreto Federal
n° 20.910/1932,
art. 1°. Vigéncia
até o
Registro de Vigéncia 5 Eliminagao | cncerramento
internacao do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

018.02.04.082

Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.083 liberagdo de Vigéncia 5 Eliminacéo caso o registro
ambulancia seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Lei n®

13.787/2018.

Vigéncia 20 Eliminagéo Vigéncia até o
dltimo

atendimento.

Registro de

018.02.04.084
parto

Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.085 protocolo de Vigéncia 5 Eliminagéo caso o registro
exames seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Vigéncia até o
encerramento
Registro de do livro, ou,
018.02.04.086 triagem dos Vigéncia 5 Eliminacao caso o registro
pacientes seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Os dados

integram o
Programa
Nacional de

Registro de
018.02.04.087 vacinas Vigéncia 20 Eliminagédo
aplicadas

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.088

018.02.04.089

018.02.04.090

018.02.04.091

018.02.04.092

018.02.04.093

018.02.04.094

018.02.04.095

018.02.04.096

018.02.04.097

018.02.04.098

018.02.04.099

018.02.04.100

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO

NO
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13.803

de 14 de abril de 2026

Relatério anual
de atendimento
a gestante

Relatério anual
de exames de
diagnésticos de
gravidez — HCG

Relatério anual
do hospital

Relatério anual
do programa de
atendimento ao
recém—nascido

Relatério anual
do programa de
atendimento
domiciliar

Relatério
consolidado dos
distritos e areas
de abrangéncia

Relatério de
atendimento
ambulatorial

Relatério de
enfermagem

Relatério de
estoque de
vacinas

Relatério de
internacdes e
altas

Relatério de
manutengéo do
equipamento de

capela

Relatério de
monitoramento
de indicadores

de saude

Relatério de

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

10

20

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagdo

Eliminacéo

Eliminacéo

Guarda
Permanente

Eliminagéo

Imunizagbes
(PNI). Vigéncia
até o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Vigéncia até
elaboragéo do
novo relatério.

Vigéncia até a
insergdo dos
dados em
sistema proprio.

Vigéncia até
atualizagéo do
relatério.

Vigéncia até
atualizagao dos
dados.

Lein.

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.101

018.02.04.102

018.02.04.103

018.02.04.104

018.02.04.105

018.02.04.106

018.02.04.107

018.02.04.108

018.02.04.109

018.02.04.110

018.02.04.111

018.02.04.112

018.02.04.113

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO

NO
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13.803

de 14 de abril de 2026

paciente da

unidade de

reabilitagéo -
DIR

Relatério de
prestacédo de
contas do
programa IST/
AIDS

Relatério de
recebimento de
vacinas

Relatério de
recepgéo de
pacientes
vitimas de
violéncia

Relatério de
visita domiciliar

Relatério
demonstrativo
de atividades da
unidade

Relatério de
producéao
ambulatorial

Relatério médico

Relatério mensal
de atendimento
a gestante

Relatério mensal
de exames de
diagnéstico de

gravidez — HCG

Relatério mensal
de impedimento

Relatério mensal
do programa de
atendimento ao
recém-nascido
de risco

Relatério mensal
do programa de
atendimento
domiciliar

Relatério mensal
do programa de

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

20

20

10

10

20

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Eliminacéo

Eliminagdo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminagdo

Eliminagéo

13.787/2018.
Vigéncia até
elaboragdo de
novo relatério.

Lei
Complementar
n. 709/1993
Vigéncia até a
aprovagao das
contas pelo
TCE.

Vigéncia até a
alta do paciente.

Vigéncia até
elaboragéo de
novo relatério.

Vigéncia até
elaboragéo de
novo relatério.

Vigéncia até
elaboragdo do
novo relatério.

Vigéncia até
elaboragéo de
novo relatério.

Lei n°
13.787/2018.

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.04.114

018.02.04.115

018.02.04.116

018.02.04.117

018.02.04.118

018.02.04.119

inutilizacéo de
vacinas e afins

DECRETO N° 13.803
de 14 de abril de 2026
planejamento
familiar
Relatério para o Lei n°
conselho tutelar 13.787/2018.
e varada Vigéncia 20 Eliminagdo Vigéncia até
infancia — elaboragéo de
UAISM novo relatério.
Relatério oA .
. Vigéncia até
trimestral de N Guarda N
= Vigéncia 0 elaboracgédo do
prestacdo de Permanente -
novo relatério.
contas
- Vigéncia até
Reqms_lg:ao de Vigéncia 1 Eliminagéo entrega do
vacinas i
material.
RDC ANVISA n°
978/2025. Os
dados
guardados no
Sistema
poderao ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
. tratar-se de
Sistema . ~
informatizado de informagges
= Vigéncia 0 Eliminacéo digitais de
regulacao
. guarda
laboratorial e
temporaria, 0s
dados deveréo
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espagco digital
utilizado pelo
arquivo.
Vigéncia até a
descontinuidade
do Sistema ou
sua substitui¢ao.
Tabela de
controle de
copertura Guarda
vacinal de 1 10
Permanente
programa ou
campanha de
salde
Termo de 1 5 Eliminacéo RDC ANVISA n°

222/2018.

Municipio de Rio Claro - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



s

&@Z DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE RIO CLARO

018.02.05
Gerenciamento
da demanda,
oferta e
qualidade de
tecidos,
componentes e
fluidos humanos
para doagao

018.02.04.120

018.02.05.001

018.02.05.002

018.02.05.003

018.02.05.004

018.02.05.005

018.02.05.006

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO N°

13.803

de 14 de abril de 2026

Termo de
inutilizacdo de
imunobiolégicos
por incidente

Base de dados
do Banco de
Leite Humano

Expediente de
requisigdo de
hemocomponent
es

Ficha de
cadastro de
candidata a

doadora de leite
humano

Ficha de
controle de
recebimento de
leite humano

Ficha de
rastreabilidade
de
hemocomponent
es

Ficha de
recolhimento de

Eliminagdo

Guarda

20 0 Permanente

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagdo

Guarda
Permanente

Eliminacéo

Ano XXI | Edicdo n2 1941 | Pagina 54 de 108

RDC ANVISA n°
222/2018.

RDC ANVISA n°
918/2024.
Portaria de

Consolidag&o n°

02/2017
(Ministério da
Saude). Por
tratar-se de
documento
eletrdnico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deverédo ser
extraidas copias

de seguranca a

serem
armazenadas
em ambiente
seguro e em

local diferente e
fisicamente
distante do

armazenamento

do documento
original.

Portaria CVS n°
4/2002, art. 4°;
RDC ANVISA n°
34/2014, art. 15,
§2°; Portaria de
consolidagdo n°®
05/2017.

RDC ANVISA n°
918/2024;
Portaria de

Consolidag&o n°

02/2017
(Ministério da
Saude).

RDC ANVISA n°
918/2024;
Portaria de

Consolidagao n°

02/2017
(Ministério da
Saude).

Portaria CVS —
4/2002, art. 4°;
RDC ANVISA n°
34/2014, art. 15,
§2°; Portaria de
consolidagéo n°®
05/2017.

RDC ANVISA n°
918/2024;

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO No
de 14 de abril de 2026

13.803

Portaria de
leite humano em Consolidaggo n®
domicilio .02}20?'7
(Ministério da
Saude).
RDC ANVISA n°
918/2024;
Portaria de
. Consolidag&o n°
Ficha de
sorologia da . . . .02./20.17
018.02.05.007 X Vigéncia 1 Eliminacéo (Ministério da
doadora de leite .
humano ) ?au'de). .
Vigéncia até a
insergdo dos
dados em
sistema préprio.
Portaria CVS n°
Guia de 4/2002, art. 4°;
fornecimento de Guarda RDC ANVISA n°
018.02.05.008 1 20 34/2014, art. 15,
hemocomponent Permanente o A
es §29; P(?naria de
consolidagéo n°®
05/2017.
RDC ANVISA n°
918/2024;
Laudo de exame Portaria de
018.02.05.009  do leite humano 5 0 Eliminagdo Consolidagao n°
pasteurizado 02/2017
(Ministério da
Saude).
RDC ANVISA n°
918/2024;
Portaria de
Mepa de e
018.02.05.010 prescl:éli(t;so de Vigéncia 0 Eliminacao (Ministério da
Saude).
Vigéncia até a
atualizagéo do
Mapa.
Planilha de
018.02.05.011  Cot@s deleite Vigéncia 5 Eliminagéo Vigéncia até
dos distritos atualizagéo.
sanitarios
Quadro
018.02.05.012  CStatistico de 1 5 Eliminagéo
componentes
por unidades
018.02.05.013 Registro de Vigéncia 20 Eliminacéo RDC ANVISA n°
cadastro de 918/2024;
doadoras de Portaria de
leite humano Consolidagao n°
02/2017
(Ministério da
Saude).
Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,

Municipio de Rio Claro - SP
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018.02.05.014

018.02.05.015

018.02.05.016

018.02.05.017

ATIVIDADES

018.03.01 Apoio
nutricional e
dietético

018.03.01.001

DOCUMENTOS

Quinta-feira, 30 de abril de 2026

DECRETO No
de 14 de abril de 2026

13.803

Registro de
controle do uso Vigéncia 20 Eliminacéo
do leite humano
Registro de
descarte de Guarda
1 20
hemocomponent Permanente
es
Registro de
entrada e saida Guarda
de 1 20
Permanente
hemocomponent
es
Relatério de
receptores de Vigéncia 1 Eliminacéo
leite humano
018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.03 Assisténcia farmacéutica (SUBFUNGAO)
PRAZOS DE GUARDA (em anos)
Unidade Ur?ida}d? com DESTINACAO
atribuicoes de
Produtora .
Arquivo
Formulario de 1 1 Eliminacéo
controle de
recebimento de
nutricdo
parenteral

Ano XXI | Edicdo n2 1941 | Pagina 56 de 108

caso o registro
seja feito em

planilha, ao final
de cada ano.

RDC ANVISA n°
918/2024.
Portaria de

Consolidagéo n°

02/2017
(Ministério da
Saude).
Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Portaria CVS n°
4/2002, art. 4°;
RDC ANVISA n°
34/2014, art. 15,
§2°; Portaria de
consolidagéo n°®
05/2017.

Portaria CVS n°
4/2002, art. 49
RDC ANVISA n°
34/2014, art. 15,
§2°;Portaria de
consolidagéo n°
05/2017.

RDC ANVISA n°
918/2024;
Portaria de

Consolidagéo n°

02/2017
(Ministério da
Saude).
Vigéncia até a
insercao dos
dados em
sistema préprio.

OBSERVAGOE
S

Portaria
MS/SVS n°
272/1998;RDC
n°® 916/2024.

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DECRETO N° 13.803
de 14 de abril de 2026
Portaria
MS/SVS n°
272/1998; RDC
Formulario de n° 916/2024.
018.03.01.002 prescrigéo de 1 Eliminagéo Trata-se da via
dieta parenteral da farmécia. A
outra via integra
o prontuario de
paciente.
Planilha de
018.03.01.003  controle de 1 Eliminagéo
dietas de
pacientes
E;szﬁ:gs :e Portaria n®
R 344/1998, art.
atendimento 64. Vigéncia até
018.03.02.001 para Vigéncia Eliminacéo o dltimo
dispensacéo de .
medicamentos atendlmgnto ao
beneficiado.
comuns
Portaria n®
Formulario de 344/1998, art.
solicitagéo de . . Lo 64; RDC_n"
018.03.02.002 X Vigéncia Eliminacéo 103/2016.Vigénc
medicamentos ) P
antirretrovirais 1a atg o fim da
validade do
formulario.
RDC ANVISA n°
44/2009.
018.03.02 Vigéncia até o
Avaliagdo e Registro de encerramento
dispensacdo | 018.03.02.003 = notificagio de Vigéncia Eliminag&o do livro, ou,
farmacéutica receita caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
RDC ANVISA n°
Formulario de 471/2022, Art.
018.03.02.004 Soficitacdo de Vigéncia Eliminaggo 22 A Vigencia
medicamentos esgota-se como
antimicrobianos fim da validade
do formuléario
Portaria n°®
Formulario de 344/1998, art.
018.03.02.005 2ulorizacdopara o0 Eliminagao 0% Vigéncia até
dispensacéo de o ultimo
Misoprostol atendimento ao
beneficiado.
018.03.03 Ficha de
Controle solicitagéo de Resolucio CFF
administrativo =~ 018.03.03.001 medlca~mentos 1 Eliminag&o o 445/2006.
de nao
medicamentos padronizados
018.03.03.002 Formulario de 1 Eliminacéo Documento
comunicagao de compdem
vencimento de relatério.
medicamento Resolucao CFF
n° 596/2014.

Municipio de Rio Claro - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE RIO CLARO Quinta-feira, 30 de abril de 2026 Ano XXI | Edicdo n2 1941 | Pagina 58 de 108

DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

018.03.03.003

018.03.03.004

018.03.03.005

018.03.03.006

018.03.03.007

Planilha de
controle de
medicamentos
nao
padronizados

Canhoto de
talonério de
receituario de
medicamento
controlado

Registro de
escrituragdo de
medicamentos

Registro de
intervencOes
farmacéuticas

Registro de
manipulagéo,

fracionamento e

rastreabilidade

de medicamento

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Eliminagdo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagdo

Eliminacéo

RDC ANVISA n°
44/2009

RDC ANVISA n°
44/2009.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderao ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
tratar-se de
informagdes
digitais de
guarda
temporéria, os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espagco digital
utilizado pelo
arquivo.

Resolucao CFF
n°® 596/2014. A
Vigéncia esgota-
se com 0
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

RDC ANVISA n°
44/2009; RDC
ANVISA n°
67/2007. A
Vigéncia esgota-
se com o
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018.03.03.009

018.03.04 018.03.04.001
Controle da
dispensacéo
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Registro de

I Vigéncia
receituario geral

Registro
especifico de
movimentacao

de
imunodepressor
ese
Talidomida/Lena
lidomida

Vigéncia

Mapa de
dispensacéo de 1
medicamentos

Registro da

A - Vigéncia
movimentacéo

10

término da
validade do
produto
manipulado ou
fracionado ou
seu total
consumo.

A Vigéncia
esgota- se com
o ultimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderao ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
tratar-se de
informagdes
digitais de
guarda
temporaria, os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espago digital
utilizado pelo
arquivo, em
conformidade
com a Instrugao
Normativa
APE/SAESP n°
01/2009, art. 7°,
§2°,

Eliminacéo

Resolugdo n°
11/2011, art. 35.
A Vigéncia
esgota-se com o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Eliminagdo

Eiminacao | RDC ANVISA e
< 44/2009
RDC ANVISA n°

Eliminagéo
44/2009.
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de 14 de abril de 2026

13.803

Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

de
medicamentos
de controle
especial

RDC ANVISA n°
44/2009.
Vigéncia até o
encerramento
do livro, ou,
caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

Registro de
notificagdo de
receita para
Talidomida/Lena
lidomida

018.03.04.003 Vigéncia 10 Eliminacédo

RDC ANVISA N°
471/2021;
Portaria n®
344/1998.

Vigéncia até o
dltimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderéo ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
tratar-se de
informagdes
digitais de
guarda
temporaria, 0os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que

sobrescrevam o

espaco digital
utilizado pelo
arquivo.

Sistema
informatizado de
controle da
dispensacgédo
farmacéutica
comum e
antimicrobiano

018.03.04.004 Vigéncia 10 Eliminagdo

RDC ANVISA n°

018.03.04.005

018.03.04.006

Receituario de
medicamento
comum

Receituario de
medicamento

Vigéncia 5

Eliminacéo

Eliminacéo

44/2009.Trata-
se de via que
ndo integra o
prontuério do
paciente.

RDC ANVISA n°
44/2009. A

Municipio de Rio Claro - SP
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especial,
antimicrobianos,
esteroides e
anabolizantes

Registro de
Acompanhament
o de uso
racional de
medicamento

Vigéncia

Eliminagdo

Vigéncia esgota-
se com o ultimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderao ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
tratar-se de
informacdes
digitais de
guarda
temporéria, os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espaco digital
utilizado pelo
arquivo, em
conformidade
com a Instrucéo
Normativa
APE/SAESP n°
01/2009, art. 7°,
§2°.

RDC ANVISA n°
11/2011, art. 35.
A Vigéncia
esgota- se com
o ultimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderéo ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminagéo de
toda a base de
dados. Por
tratar-se de
informacdes
digitais de
guarda
temporaria, os
dados deverao
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ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espago digital
utilizado pelo
arquivo.

RDC ANVISA n°
44/2009. A
Vigéncia esgota-
se com o Ultimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderao ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a
eliminacéo de
toda a base de
dados. Por

Registro de
atendimento de tratar-se de
018.03.04.008 L Vigéncia 5 Eliminacéo informacgdes
usuério de s
. . digitais de
antimicrobiano
guarda

temporaria, os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espago digital
utilizado pelo
arquivo, em
conformidade
com a Instrugao
Normativa
APE/SAESP n°
01/2009, art. 7°,
§2°.

RDC ANVISA n°
11/2011, art. 35.

A Vigéncia
Registro de esgota-se como
018.03.04.009 2tendimento de Vigéncia 10 Eliminagao encerramento
usuario de do livro, ou,
Talidomida caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
018.03.04.010 Registro de - 5 Eliminagéo RDC ANVISA n°
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

44/2009.Trata-
se de via que
nao integra o
prontuério do

medicamento de
paciente.

controle especial

RDC ANVISA n°
11/2011, art. 35.
Vigéncia até o
dltimo
atendimento ao
beneficiado. Os
dados
guardados no
Sistema
poderéo ser
eliminados apés
o prazo de
guarda,
mantendo-se a
integridade do
Sistema até a

Sistema
informatizado de
controle da eliminagéo de
018.03.04.011 dispensacao Vigéncia 5 Eliminacéo toda a base de
farmacéutica de dados. Por
Talidomida/Lena tratar-se de
lidomida informacgdes
digitais de
guarda

temporaria, os
dados deverao
ser eliminados
de forma
irreversivel e
permanente,
utilizando-se de
ferramentas que
sobrescrevam o
espaco digital
utilizado pelo
arquivo.

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.04 Controle de materiais, instalagdes e procedimentos relacionados a satde (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com  pesTinagAo OBSERVACOE
atribuicdes de S
Produtora .
Arquivo
018.04.01 Expediente de
Coleta de transporte e RDC ANVISA n°
residuos descarte de L 222/2018, art.
provenientes de 018.04.01.001 residuos de 2 5 Bliminagao 6°, XIlI, paragrafo
atividades de servicos de unico.
salde

salde
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018.04.02.001

018.04.02.002

018.04.02.003

018.04.02
Controle da
qualidade de
insumos,
reagentes e
equipamentos

018.04.02.004

018.04.02.005

018.04.02.006

018.04.03
Controle de
equipamentos,
artigos e
materiais
obrigatérios em
hospitais e
ambulatérios

018.04.03.001

018.04.03.002
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Formulario de
habilitagéo de
insumo e
equipamento

Vigéncia

Formulario de
validacédo de
equipamento

Vigéncia

Formulario de
verificagédo de
comparabilidade
para
equipamentos
em uso

Vigéncia

Registro de
andlise de
certificado de
calibragdo ou
qualificacao de
instrumento e
equipamento

Vigéncia

Registro de
controle de
status de
calibragéo e
qualificacao de
instrumento e
equipamento

Vigéncia

Relatério de
certificacdo de 1
equipamento

Planilha de

. . Vigéncia
cirurgia segura

Planilha de

o Vigéncia
conferéncia de 9

Eliminagdo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminagéo

Eliminacéo

Eliminagdo

Eliminacéo

RDC ANVISA n°
978/2025;
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo,
4.19,4.62e
4.63. Vigéncia
até emisséo do
laudo pelo
laboratério.

RDC ANVISA n°
978/2025;
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo,
4.19,4.62 e
4.63. Vigéncia
até a realizacé@o
de uma nova
validag&o.

RDC ANVISA n°
978/2025;
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo,
4.19,4.62 e
4.63. Vigéncia
até nova
verificagao.

RDC ANVISA n°
978/2025;
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo,
4.19,4.62e
4.63; RDC
ANVISA n°
67/2007.
Vigéncia até
nova calibracéo
e qualificagéo.

RDC ANVISA n°
978/2025;
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo,
4.19,4.62 e
4.63; RDC n°
67/2007.
Vigéncia até
nova calibragéo
e qualificacéo.

RDC ANVISA n°
978/2025

RDC
MS/ANVISA n°
36/2013.
Vigéncia até o
inicio de uma
nova planilha de
checagem.

Parecer de
Camara Técnica
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N°
40/2022/CTAS/
COFEN;
Portaria de
carrinho de consolidagéo n°
emergéncia 05/2017.
Vigéncia até o
inicio de uma
nova planilha de
checagem.

RDC ANVISA n°
50/2002;RDC

Planilha de ANVISA n°
conferéncia de 36/2013; NBR
equipamentos, 12188/2016; NR

018.04.03003 "stumentos, Vigéncia 1 Eliminaggo 2 da Portaria
materiais e MTE/GM n°
utensilios 485/2005.
ambulatoriais e Vigéncia até o
hospitalares inicio de uma
nova planilha de
checagem.

RDC ANVISA n°
15/2012, art. 26.

Dossié de DO .
controle de Vigéncia até a
018.04.04.001 . ~ Vigéncia 5 Eliminacéo realizacdo de
desinfeccao
(planilha) um novo
processo de
desinfeccéo.
Dossié de RDC
validagao de MS/ANVISA n°
limpeza de 15/2012, art. 26,

equipamentos e paragrafo Unico.

018.04.04.002 Vigéncia 5 Eliminacéo . .
processo de Vigéncia até a
producao de realizacdo de
imunobiolégicos uma nova
(planilha) validagao.
018.04.04 RDC ANVISA
Limpeza, n°06/2013, art.
desinfecgéo e Registro de 7. Vigéncia até o
esterilizagéo controle de encerramento
018.04.04.003 = desinfecgéo de Vigéncia 5 Eliminacédo do livro, ou,
equipamentos caso o registro
de escopia seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Portaria CVS n°
13/2005, Anexo
Registro de uso, 4.19. Vllgenma
) até o
limpeza, encerramento
018.04.04.004 intervencdes e Vigéncia 5 Eliminagéo .
do livro, ou,

ocorréncias de

. caso o registro
equipamentos

seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.05 Coordenagao de programas, projetos e agdes na area da satde (SUBFUNGCAO)
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ATIVIDADES

018.05.01
Acompanhamen
to de programa

de agentes

comunitarios
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DOCUMENTOS

018.05.01.001

018.05.01.002

018.05.01.003

018.05.01.004

018.05.01.005

018.05.01.006

018.05.01.007

018.05.01.008

018.05.01.009

018.05.01.010

018.05.01.011

Dossié de
programa de
agente
comunitéario de
saude

Ficha de
avaliagdo de
agentes
comunitarios de
salde

Folha de servigo
de prestadores
de servicos
comunitarios

Laudo social

Plano de curso
de agentes
comunitérios de
salde

Plano de curso
de geréncia para
o programa de
agente
comunitério de
salde - PACS

Programa de
agente
comunitério de
saude

Prova de
concurso para
programa de
agente
comunitario -
PACS

Relacéo de
resultado de
concurso de
agente
comunitério de
salde

Relatério anual
de atividades
médicas com
série histérica

Relatério

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

Unidade Unidade com DEST'NAQAO OBSERVAGOE
atribuicdes de S
Produtora .
Arquivo
1 5 Guarda
Permanente
1 1 Eliminagéo
1 1 Eliminagdo
N o Vigéncia até o
Vigéncia 5 Eliminacéo atendimento.
Portaria n®
2.488/2011.
Vigéncia 5 Eliminacéo Vigéncia até
elaboragéo de
novo plano.
Portaria n°®
2.488/2011.
Vigéncia 5 Eliminacéo Vigéncia até
elaboragéo de
novo plano.
Portaria n°®
o Guarda 2f4§8/?011‘,
Vigéncia 1 Vigéncia até
Permanente =
elaboragédo de
novo programa.
Vigéncia até
Vigéncia 5 Eliminagdo homologagédo do
concurso.
. = Portaria n°®
1 4 Eliminacéo 2.488/2011.
Portaria n°
4 .
S Guarda 2. ?8/?011,
Vigéncia 1 Vigéncia até
Permanente =
elaboragédo de
novo relatério.
Vigéncia 1 Guarda Portaria n°®
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consolidado de 2.488/2011.
atendimento as oA .
- Vigéncia até
familias e Permanente <
elaboragéo de
cadastramento -
- novo relatério.
familiar
Portaria n°®
Relatério de 2.488/2011.
P S Guarda A .
018.05.01.012 familias por Vigéncia 1 Vigéncia até
. ) Permanente =
micro areas elaboragéo de
novo relatério.
Relatério
e, porara
i:dicadores de 0 2:488/2011.
018.05.01.013 Vigéncia 1 Eliminacéo Vigéncia até
a3 meses e 29 =
. elaboragédo de
dias com -
. novo relatério.
aleitamento
exclusivo
Termo de oA
adeséo de Vigencia
018.05.01.014 X Vigéncia 10 Eliminacéo definida no
servigos
. termo.
voluntéarios
Compde a base
de dados do
Portal do
018.05.02.001 _Frogramade Vigéncia 5 Eliminacao Ministério da
educacdo fisica Saude. Vigéncia
até elaboracéao
de novo
programa.
Compde a base
de dados do
Projeto relativo Portal do
018.05.02.002 = ao programa de Vigéncia 5 Eliminagéo Ministério da
educacao fisica Saude. Vigéncia
até atualizacao
018.05.02 do projeto.
Acompanhamen
to do programa . Vigéncia até o
de educagdo Prontuério do paciente
fisica paciente do S -
018.05.02.003 Vigéncia 5 Eliminacéo encerrar
programa de s ~
PN participagdo no
educacdo fisica
programa.
Relatério Compde a base
estatistico anual de dados do
018.05.02.004  consolidado de 1 5 Eliminagdo Portal do
unidades por Ministério da
especialidade Saude.
Relatério
estatistico de Vigéncia até
018.05.02.005 atividade fisica Vigéncia 1 Eliminacédo elaboracéo de
por unidade e novo relatério.
especialidade
018.05.03 018.05.03.001  Dossié de curso Vigéncia 0 Guarda Vigéncia até a
Capacitagédo e de capacitagcdo Permanente concluséo do

aperfeicoamento
profissional

multiprofissional
em saude

curso.
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Planilha de
018.05.03.002  'edustedo 1 1 Eliminagao
namero de
alunos
Vigéncia
018.05.03.003 = Plano de curso Vigéncia 5 Eliminacéo enquanto durar
0 curso.
Processo de o .
cadastro para Vigéncia até a
018.05.03.004 Vigéncia 5 Eliminacéo realizacéo do
curso e
curso.
congresso
Dossié de
acompanhament
ode Vigéncia do
investigacdo de o L ~ primeiro
018.05.04.001 acidente do Vigéncia 60 Eliminagéo atendimento até
trabalho ou resolugéo.
doenca
ocupacional
FICPa d"a . Vigéncia durante
evolugéo clinica o
018.05.04.002 para caso de Vigéncia 60 Eliminagdo
- acompanhament
acidente de o
trabalho ’
Processo
relativo a
018.05.04.003 orteses, Vigéncia 20 Eliminagdo Y denciaateé
préteses e decisao final.
materiais
ortopédicos
Programa de Guarda Vigéncia até
018.05.04.004 reabilitagdo em Vigéncia 5 elaboragdo de
018.05.04 p Permanente
salde novo programa.
Controle de
af;pes—de Decreto Federal
reabilitagdo em Redistio de ne 20.910/1932,
salde g art. 1°. Vigéncia
cadastro em .
até o
programa de encerramento
018.05.04.005 orteses, Vigéncia 10 Eliminagdo .
. do livro ou, caso
préteses e - A
. o registro seja
materiais A
" feito em
auditivos - .
planilha, ao final
de cada ano.
Decreto Federal
o
Registro de n 20'919/];93?’
art. 1°. Vigéncia
cadastro em .
até o
programa de encerramento
018.05.04.006 orteses, Vigéncia 10 Eliminacéo .
. do livro ou, caso
préteses e . )
o o registro seja
materiais A
ortopédicos feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Relatério anual Vigéncia até
consolidado de A Guarda -
018.05.04.007 programa de Vigéncia 10 Permanente elab;ri%ac; de
u Y

reabilitacdo em
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saude relatério.
Relatério mensal oA .
B Vigéncia até
consolidado de elaboracio de
018.05.04.008 programa de Vigéncia 1 Eliminacéo ¢
S um novo
reabilitagdo em -
. relatério.
salde
Vigéncia até o
efetivo
Ficha de encaminhament
018.05.05.001 _ Motificacdo Vigéncia 5 Eliminagio ~ ° A0S setores
compulséria de competentes.
maus-tratos Decreto-lei n®
2.848/1940, art.
109.
Planilha o .
. Vigéncia até o
0180505002  limestral Vigéncia 10 Eliminagéo ano de
D905 PROAISA 9 ¢ e
i exercicio.
unidade
Programa de
atencao integral A .
018.05.05.003 & satde do Vigéncia 5 Guarda Vigéncia ate
Permanente atualizagao.
adolescente -
PROAISA
Quadro de
918.05.05 referéncia Vigéncia até
Controle de 018.05.05.004  pediatrica para o Vigéncia 5 Eliminag&o at?jaliza o
acoes G_-‘m salde atendimento ao §0.
da crianca e adolescente
adolescente
Quadro
estatistico Guarda Vigéncia até o
018.05.05.005 mensal de Vigéncia 10 ano de
. Permanente .
mortalidade exercicio.
infantil
Relatério anual Guarda Vigéncia até o
018.05.05.006 consolidado Vigéncia 10 Permanente ano de
PROAISA exercicio.
Relatério de
avaliacdo do
018.05.05.007  desenvolvimento 1 1 Guarda
. Permanente
global da crianca
de risco
Relatério mensal
018.05.05.008 J° Programa de 1 1 Guarda
salde do Permanente
adolescente
018.05.06 . Vigéncia até
Controle de 018.05.06.001 Plano de satde Vigéncia 5 Guarda atualizagao do
~ . do adulto Permanente
acdes em saude plano.
do adulto
Relatério anual oA .
consolidado de Guarda Vigencia ate
018.05.06.002 . Vigéncia 5 elaboracgéo de
hipertensos e Permanente -
- novo relatério.
diabéticos
018.05.06.003 = Relatério anual Vigéncia 5 Guarda Vigéncia até
de cancer de Permanente elaboragéo de
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um novo
mama .
relatério.
Relatério anual e\lggf)?:;:tje
018.05.06.004  de distribuicéo Vigéncia 5 Eliminagéo um ng(:)vo
de preservativos o
relatério.
Relatério anual e\lggir:??\:tge
018.05.06.005 de preventivo Vigéncia 5 Eliminagéo ¢
inecolégico um novo
9 relatério.
Relatério mensal A .
consolidado de Vigéncia até
018.05.06.006 R Vigéncia 5 Eliminacéo elaboragéo de
hipertensos e -
. novo relatério.
diabéticos
Relatério mensal e\llelgi:g:tge
018.05.06.007 de cancer de Vigéncia 1 Eliminacéo ¢
um novo
mama .
relatdrio.
Relatério mensal Zlg’sg;a;:e d2
018.05.06.008  de distribuicéo Vigéncia 1 Eliminacéo Q
i consolidado
de preservativos
anual.
Relatério mensal Vigéncia até
018.05.06.009 de preventivo Vigéncia 1 Eliminagdo elaboragdo do
ginecolégico relatério anual.
Ata de Vigéncia até
P S Guarda <
018.05.07.001 conferéncia Vigéncia 10 elaboragéo de
- Permanente
médica uma nova ata.
Ficha de
corr:"?utfjllzztiiaaode Guarda Vigéncia até a
018.05.07.002 _p R Vigéncia 10 efetiva
cirurgia de Permanente e
notificagao.
laqueadura
tubéria
018.05.07 Plano de satde o Guarda Vigéncia até
Controle de 018.05.07.008 | terno-infantil Vigéncia 5 Permanente atualizag3o.
acdes em saude
materno-infantil Protocolo de Vigéncia até
018.05.07.004 procedl'mento de Vigéncia 5 Guarda elaboragdo de
planejamento Permanente um novo
familiar protocolo.
Relatério
consolidado do oA .
Sistema de Vigéncia até
018.05.07.005 Vigilancia Vigéncia 5 Eliminagéo elaboragdo de
.g novo relatério.
Alimentar e
Nutricional
018.05.08 Planilha de
Controle de 14 55 0g.go1 |~ Controle de Vigéncia 0 Eliminacdo Vigéncia ate
acdes em saude programa de atualizagao.
mental salde mental
018.05.08.002 = Plano de saude Vigéncia 5 Guarda Vigéncia até
mental Permanente elaboracgéo de
novo plano.
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018.05.08.003

018.05.08.004

018.05.08.005

018.05.08.006

018.05.08.007
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. - Vigéncia até
Projeto de acdes .
. S Guarda efetiva
em saude Vigéncia 5 . =
Permanente implantacéao do
mental X
projeto.
Relatério mensal Vlgen(:|a~ate a
o R elaboracéo do
de programa de Vigéncia 1 Eliminacéo b
., consolidado
salde mental
anual.
Relatério anual Vigéncia até
consolidado de S Guarda elaboracéo de
Vigéncia 5
programa de Permanente um novo
satude mental relatério.
Lei n®
Estratificagéo de 13.787/2018.
Risco em Saude Vigéncia 20 Eliminagéo Vigéncia até o
Mental dltimo
atendimento.
Lei n®
Ficha de 13.787/2018.
acolhimento em Vigéncia 20 Eliminacéo Vigéncia até o

Satde Mental

dltimo
atendimento.

ATIVIDADES

018.06.01.001

018.06.01 Apoio
a acOes de
protegdo a

salde

018.06.01.002

018.06.01.003

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.06 Gerenciamento de servigos de saide (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

DOCUMENTOS Unidade DESTINAGAO

Produtora

Expediente de
acompanhament
o de concessao

de pensédo
especial a
pessoas
atingidas pela

hanseniase e

submetidas a

isolamento e
internacéao
compulsérios

Vigéncia 12 Eliminacéo

Processo de
andlise e
acompanhament
o de projetos
financiados por
fundo especial
de saude

Guarda

Vigéncia 5
9 Permanente

Processo para
pagamento de
pessoal em
operagdes de
carater urgente
e inadiavel

Até aprovagao

5 Eliminagdo
das contas <

OBSERVAGOE
S

Decreto-Lei n®
2.848/1940, art.
109, Il (Coédigo
Penal); Lei n®
11.520/2007.
Vigéncia até a
emisséo do
parecer.

Vigéncia até a
apresentacao do
relatério final
pelo
responsavel do
projeto ou sua
nao-aprovagao.
Decreto n°
55.923/2010.

Lei
Complementar
n° 709/1993, art.
41.
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Ficha cadastral
de Vigéncia até
018.06.02.001 estabelec’lmento Vigéncia 0 Guarda atualizagéo dos
de saude Permanente
_— . dados.
publico, privado
e filantrépico
Vigéncia até a
comunicagéo ao
Proc?es§o de auditado. Se
auditoria de
assuntos houver
018.06.02.002 R R Vigéncia 2 Eliminagéo inconformidade,
relacionados a até o
assisténcia a X
. cumprimento da
saude ~
adequacéo ou
acao pertinente.
Processo de
habilitagéo de S .
018.06.02.003 = gest&o junto a0 Vigéncia 5 Guarda Vigéncia até
R Permanente  nova habilitag&o.
Ministério da
Saude
Processo
018.06.02.004 relativoao — Até a aprovacdo 5 Eliminagéo
ressarcimento das contas
do SUS
Relatério de
beneficiarios de
018.06.02  018.06.02.005 P'anos privados 1 10 Eliminagdo
Avaliagdo e de assisténcia a
auditoria de salde atendidos
servigos de pelo SUS
salde
Relatério de Guarda Vigéncia até
018.06.02.006 = entrevista com Vigéncia 10 elaboragdo do
. Permanente -
paciente novo relatério.
Relatério de oA .
informacao Guarda Vigéncia até
018.06.02.007 R Vigéncia 10 elaboragéo do
hospitalar ou Permanente -
: novo relatério.
ambulatorial
Relatério de
visita e vistoria Vigéncia até
018.06.02.008 técnica de Vigéncia 10 Eliminagéo elaboragdo do
servicos de novo relatério.
salde
Relatorio fisico e S .
) . Vigéncia até a
financeiro aprovacdo das
018.06.02.009 = consolidado de Vigéncia 10 Eliminacéo p
= contas pelo
producéo TCE
ambulatorial ’
Relatério fisico e Vigéncia até a
018.06.02.010 = lnanceiro de Vigéncia 10 Eliminagao | 2Provacdo das
producéo contas pelo
hospitalar TCE.
Relatério mensal ;/I?s\?:'zgtg:s
018.06.02.011 de faturas Vigéncia 10 Eliminagéo provag
. . contas pelo
diferenciadas TCE
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018.06.03
Credenciamento
de
estabelecimento
s, equipes e
servicos de
assisténcia a
salde

018.06.04
Implantacéo e
controle do
cartdo nacional
de saude -
Cartdo SUS

018.06.05
Planejamento e
controle da area

da saude

018.06.03.001

018.06.03.002

018.06.04.001

018.06.04.002

018.06.04.003

018.06.04.004

018.06.05.001

018.06.05.002

018.06.05.003

018.06.05.004
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Expediente de
credenciamento
de
estabelecimento
s e servigos de
assisténcia a
salde

Expediente de
credenciamento
de
estabelecimento
S, Servicos e
equipes
especializadas
em transplante e
enxerto

Cadastro de
usuério do SUS

Plano da divisdo

Plano para
implantacao do
Cartédo SUS

Relatério
estatistico do
Cartéo SUS

Dossié de
habilitagdo das
condigcdes de
gestdo na area
da saude

Planilha de
monitoramento
de indicadores

de saude

Plano setorial da
area da salde

Programacao
anual de saude -
PAS

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

12 Eliminacéo
12 Eliminacao
5 Eliminacéo
2 Guarda
Permanente
Guarda
5
Permanente
5 Eliminacéo
Guarda
5
Permanente
5 Guarda
Permanente
Guarda
5
Permanente
5 Guarda
Permanente
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Portaria n°®
2.567/2016; Lei
n° 14.133/2021.
Vigéncia até a
publicagéo do
credenciamento
no diario oficial.

Decreto-Lei n®
2.848/1940, art.
109, IIl (Cédigo
Penal); Lei n®
9.434/1997;
Decreto n°®
52.047/2007,
art, 16, 1V;
Decreto n°®
9.175/2017, art.
11,88 5° 6°e
7°. Vigéncia até
a perda do
prazo para
renovacao do
pedido.

Vigéncia até
atualizagéo.

Vigéncia até
atualizagdo do
plano.

Vigéncia até a
atualizagéo do
plano.

Vigéncia até
nova habilitagéo.

Vigéncia até
atualizagéo.

Vigéncia até a
elaboracgéo de
novo plano.

Portaria de
Consolidagao do
Ministério da
Saude, n°®
01/2017, art. 97.
Vigéncia até
atualizagdo da
programagao.
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Relatério anual
de gestédo da
area da saude

018.06.05.005

Plano Municipal

018.06.05.006 de Satde (PMS)

Vigéncia 5

Vigéncia 5

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNGAO)
018.07 Vigilancia sanitaria e preveng&o de riscos a saiude (SUBFUNGAO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

018.07.01
Autorizacao de
dispensacéo de
medicamentos Expediente de
autorizagao para
dispensacéo de

Misoprostol

018.07.01.001

Expediente de
autorizagao para
uso excepcional

de
Talidomida/Lena
lidomida

018.07.01.002

Processo de
autorizagao para
uso de
medicamento
especial para
tuberculose

018.07.01.003

Processo de
autorizagao para
uso de
Palivizumabe

018.07.01.004

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

Unidade com

Unidade I
atribuicdes de
Produtora .
Arquivo
Vigéncia 5
Vigéncia 10
Vigéncia 2
Vigéncia 20

DESTINAGAO

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Vigéncia até a
elaboragéo de
novo relatério.

Portaria de
Consolidagao do
Ministério da
Saude, n.
01/2017, art. 97.
Vigéncia até
atualizagdo da
programagao.

OBSERVAGOE
s

Resolugéo n°
11/2011.
Vigéncia até a
inclusdo do
deferimento da
concessdo em
sistema proéprio
ou a publicacdo
do indeferimento
no Diério Oficial.

Resolugéo n°
11/2011, art. 35,
§ 4°. Vigéncia
até o
recebimento da
decisdo pela
Agéncia
Nacional de
Vigilancia
Sanitaria -
ANVISA.

Manual de
Recomendagdes
ao Controle de
Tuberculose.
Vigéncia até a
concesséo da
autorizagao.

Portaria
Conjunta
SAS/SCTIE n°
23, de 03-10-
2018; Nota
Técnica
conjunta
05/2015 do
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018.07.02
Cadastro e
concesséo de
licenca de
estabelecimento

018.07.02.001

018.07.02.002

018.07.02.003

018.07.02.004

018.07.02.005

018.07.02.006

018.07.02.007
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Dossié relativo a
outros
estabelecimento
s que néo de
salde

Ficha cadastral
de
estabelecimento

Laudo de
vistoria da
vigilancia
sanitéria
(relatério)

Processo de
alteracéo de
dados cadastrais
de
estabelecimento
s de interesse
da saude (anexo

1y

Processo de
avaliacéo fisico-
funcional de
projeto de
edificacé@o de
estabelecimento
s de interesse
da saude

Processo de
cancelamento
de licenga de
funcionamento

por atos da

vigilancia
sanitaria (anexo

1y

Processo de
concesséao de
licenca de
funcionamento
de
estabelecimento

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

0 Guarda
Permanente
0 Guarda
Permanente
5 Eliminagéo
2 Eliminagdo
5 Guarda
Permanente
20 Eliminagdo
Guarda
5
Permanente

Ministério da
Saude. Vigéncia
até a
autorizagdo ou
com sua
negativa.

Vigéncia até
atualizagao.

Vigéncia até
atualizagéo da
ficha cadastral.

Vigéncia até
elaboracgédo de
novo laudo.

Portaria CVS
n°1/2024;
Portaria CVS n°
10/2017.
Vigéncia até a
inclusdo do
deferimento da
alteracéo
cadastral em
sistema préprio
ou a publicagao
do indeferimento
no Diério Oficial.

Portaria CVS n°
10/2017;
Portaria CVS n°
01/2024.
Vigéncia até o
deferimento ou
indeferimento
publicado no
Diéario Oficial.

Decreto-Lei n®
2.848/1940, art.
109, | (Cédigo
Penal). Vigéncia
até a inclusao
do deferimento
da concesséo
em sistema
préprio ou a
publicagdo do
indeferimento no
Diério Oficial.

Portaria CVS n°
10/2017;
Portaria CVS
n°1/2024.
Vigéncia até a
inclusdo do
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s de interesse
da salde e de deferimento da
fontes de concesséo em
radiacéo sistema préprio
ionizantes ou a publicacao
sujeitos a do indeferimento
vigilancia no Diério Oficial.
sanitaria
Processo de
liberagéo de Vigéncia até o
018.07.02.008 licenca e 20 Eliminaggo | 'cchamento do
cadastro da estabelecimento
vigilancia
sanitaria
Portaria CVS n°
10/2017.
Processo de Portaria CVS
= n°1/2024.
renovagao ou S .
Vigéncia até a
cancelamento . =
~ inclusdo do
de concesséo de .
. deferimento da
licenca de =
) concessdo em
funcionamento R P
de sistema préprio
018.07.02.009 . Vigéncia 2 Eliminacéo ou a publicacdo
estabelecimento . X
se do indeferimento
. no Diério Oficial.
equipamentos . ~
. As informacgGes
de interesse da =
. RN estdo
saude sujeitos a
A preservadas em
vigilancia i
S sistema de
sanitaria ; ~
informagGes em
vigilancia
sanitaria.
018.07.03 Formulario de Vigéncia até
Controle de 018.07.03.001 CD4 e carga Vigéncia 4 Eliminacéo 9 o
~ . atualizag&o.
Infecgdes viral
Sexualmente )
Transmissiveis - Planilha de o
IST 018.07.03.002  controle do Vigéncia 5 Eliminagao Vigéncia até
programa atualizagao.
IST/AIDS
Plano de
controle de A .
infecgbes Guarda Vigéncia ate
018.07.03.003 Vigéncia 5 elaboragéo de
sexualmente Permanente
o um novo plano.
transmissiveis
IST/AIDS
Plano de curso oA .
de treinamento Vigéncia ate
018.07.03.004 do Ministério da Vigéncia 2 Eliminacéo atualizagdo do
. curso.
Saude
Programa de Vigéncia até
018.07.03.005 §SS|stencla Vigéncia 5 Guarda elaboragéo de
integral a Permanente um novo
gestante HIV programa.
018.07.03.006 Projeto do Vigéncia 5 Guarda Vigéncia até a
hospital Permanente realizacdo do

projeto.
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018.07.03.007

018.07.03.008

018.07.03.009

018.07.04.001

018.07.04
Controle de
zoonoses

018.07.04.002

018.07.04.003

018.07.04.004

018.07.04.005

018.07.04.006
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Projeto ONGS Vigéncia

Relatério anual
do programa
nacional de

IST/AIDS

Relatério mensal
do programa
nacional de
IST/AIDS

Base de dados
de entrada de
animais

Vigéncia

Expediente de
apreenséao de
animais

Vigéncia

Expediente de
desinsetizacéo
ou desratizagéo
em edificios
publicos,
privados e
logradouros
publicos

Vigéncia

Ficha de
necrépsia de 1
animal

Ficha de registro o
X Vigéncia

de animal

Formulario de

. Vigéncia
registro de 9

20

Vigéncia
definida no
projeto.

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Eliminagdo

O documento é
importante para
a preservacao
da meméria
institucional. Por
tratar-se de
documento
eletrdnico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deveréao ser
extraidas copias
de seguranca a
serem
armazenadas
em ambiente
seguro e em
local diferente e
fisicamente
distante do
armazenamento
do documento
original.
Vigéncia até a
descontinuidade
da Base de
dados ou sua
substitui¢éo.

Guarda
Permanente

Vigéncia até
destinacéo do
animal.

Eliminacéo

Vigéncia até
adocéo de
medidas
necessarias.

Eliminagdo

Lei n®

Bliminaggo 11.794/2008.

R Vigéncia até
Eliminagdo o

atualizagéo.
Vigéncia até

Eliminagéo
¢ adogéo de
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018.07.05
Controle e
monitoramento
de doencas e
agravos

018.07.04.007

018.07.04.008

018.07.04.009

018.07.04.010

018.07.05.001

018.07.05.002

018.07.05.003

018.07.05.004

018.07.05.005
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reclamagoes de
animais de rua

Laudo de
resultado de
exames de
animal

Processo de
liberagéo de
animais

Prontuério de
animal

Termo de
adocao de
animal

Ficha de
controle de
infecgéo
hospitalar

Ficha de
expedicdo de
recebimento de
vacinas, soros e
afins

Ficha de
investigacao e
notificagédo de

doencas e
agravos

Ficha de
investigagcao
epidemioldgica
de doencga de
notificagéo
compulsoria

Ficha de
notificagdo de
eventos
adversos pos-
vacinagao e
erros de
imunizagéo

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

20

20

20

Eliminagéo

Eliminacéo

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminacéo

Eliminagéo

Eliminagdo

Eliminacéo

Eliminagéo

medidas
necessarias.

Lei n°
11.794/2008.

Vigéncia até a
liberacéo do
animal.

Lei n°
11.794/2008.
Vigéncia até a

morte do animal.

Lei Federal n°
9.605/98.

Portaria MS/GM
n° 2.616/1998.

RDC ANVISA n°
197/2017.

Lei n®
13.787/2018;
Portaria
n°104/2011, art.
3°. Vigéncia até

a introdugéo das

informacdes no
Sistema de
Informagéao de
Agravos de
Notificacdo —
SINAN.

Lei n®
13.787/2018;
Portaria
n°104/2011, art.
3°. Vigéncia até
encerramento
dos casos.

RDC ANVISA n°
197/2017, art.
15. Portaria
SVS/MS n°

33/2005. Manual

de Vigilancia
Epidemiolégica

de Eventos
Adversos P6s-

Vacinagéo.
Vigéncia até a
introducéo das
informacgdes em

Municipio de Rio Claro - SP
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DECRETO N° 13.803
de 14 de abril de 2026
sistema proprio.
. . Vigéncia até a
018.07.05.006 Ficha de rgglstro Vigéncia 5 Eliminagdo crianca atingir a
de vacina .
maioridade.
Ficha individual Vigéncia até
018.07.05.007 de notificacéo Vigéncia 5 Eliminacéo encerrar agoes
numerada de controle.
Formulario de
boletim mensal Guarda Vigéncia até
018.07.05.008 de doses de Vigéncia 10 consolidagao
. Permanente
vacinas dos dados.
aplicadas
Formulario de oA .
controle mensal Vigéncia ate
018.07.05.009 Vigéncia 2 Eliminacéo atualizagdo do
de estoque de ..
- formulério.
vacina
Formulario de
investigacdo de Vigéncia até o
018.07.05.010 atendimento Vigéncia 18 Eliminacéo encerramento
antirrébico do caso.
humano
Formulario de S .
relatério de Guarda Vigéncia até o
018.07.05.011 . . ~ Vigéncia 8 encerramento
investigacéo de Permanente . o x
A - da investigacéao.
surto e epidemia
Mapa de
localizacéo de Vigéncia até
o Guarda N
018.07.05.012 doencas Vigéncia 0 elaboracgéo de
AL Permanente
epidémicas e novo mapa
endémicas
Mapa diario de Vigéncia até
018.07.05.013 registro de Vigéncia 1 Eliminagéo encerramento
vacina do més
Planilha de
secsz;rzllede Vigéncia até
018.07.05.014 e Vigéncia 0 Eliminagéo elaboragdo de
notificagéo i
. nova planilha
negativa de
sarampo
Processo de
autorizagdo para Lei
inutilizacéo de Até a aprovacio Complementar
018.07.05.015  imunobiologicos " ° ¢ Eoma;; 5 Eliminago n° 709/1993;
e medicamentos RDC ANVISA n°
improprios para 44/2009
uso
Projeto de
018.07.05.016 implementagao Vigéncia 5 Guarda V|genC|a~ate
do controle de Permanente concluséo.
tuberculose
Registro de Vigéncia até o
018.07.05.017 notificagdo de Vigéncia 20 Eliminacéo encerramento
doencas do livro, ou,
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018.07.05.018

018.07.05.019

018.07.05.020

018.07.05.021

018.07.05.022

018.07.05.023

018.07.05.024
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de 14 de abril de 2026

transmissiveis -
SVE

Registro geral
consolidado da
vigilancia
epidemioldgica
de notificagéo de
doengas
transmissiveis —
SVE

Vigéncia

Relagéo anual
de notificagéo
compulséria de
doencas
epidemiolégicas,
agravos e
eventos de
salde

Vigéncia

Relacéo anual
total de
notificagédo de
casos de
tuberculose com
informacdes
parciais

Vigéncia

Relatério de
avaliacao da
situacdo de
doengas de
notificagdo
compulséria

Vigéncia

Relatério de
implantagéo de
mudancas
significativas na
estrutura de
servicos de
implantagéo de
novas atividades

Vigéncia

Relatério de
ocorréncias e
agravos
inusitados de
doengas
transmissiveis

Relatério de
vigilancia 1
epidemiolégica

10

18

18

10

10

caso o registro
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano. O
registro compde
sistema de
dados do CVE -
Centro de
Vigilancia
Epidemiolégica

Vigéncia até o

encerramento
do livro, ou
Guarda P
caso o registro
Permanente . R
seja feito em
planilha, ao final
de cada ano.
Vigéncia até alta
Eliminagédo de todos os
casos.
Vigéncia até alta
Guarda 9
de todos os
Permanente
casos.
Vigéncia até a
Guarda 9 =
concluséo do
Permanente -
relatdrio.
Vigéncia até a
Guarda implantacéo e
Permanente execucgao das
atividades.
Guarda
Permanente
O documento é
importante para
Guarda P p~
reserv.
Permanente apreservagao

da meméria
institucional e
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018.07.06
Fiscalizagéo e
aplicacéo de
penalidades

018.07.07
Gerenciamento
de informagdes
de vigilancia em

salde

018.07.05.025

018.07.05.026

018.07.06.001

018.07.06.002

018.07.06.003

018.07.06.004

018.07.07.001

Quinta-feira, 30 de abril de 2026
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13.803

de 14 de abril de 2026

Tabela de
notificagbes de
surtos e agravos

Tabela de
ocorréncias de
doencas de
notificagédo
compulsoria

Expediente de
acompanhament
o de acdes de
vigilancia
sanitaria

Expediente de
inspecéo de
estabelecimento
s que exercem
atividades
relacionadas a
produtos sujeitos
a vigilancia
sanitaria

Processo de
apuragédo de
denlncia
relacionada a
vigilancia
sanitaria

Processo de
apuragéo e
aplicacdo de
penalidade a
infracéo
sanitaria

Base de dados
do sistema de
informacéo em
vigilancia
epidemioldgica

Guarda
Permanente

Guarda

Vigéncia 5
'9 ! Permanente

Vigéncia 20 Eliminacéo

Vigéncia 5 Eliminagéo

Vigéncia 20 Eliminagdo

Vigéncia 5 Eliminacéo

Guarda

Vigéncia 0
9 Permanente
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para a pesquisa
cientifica.

Vigéncia até a
elaboracgéo dos
dados.

Decreto-Lei n®
2.848/1940, art.
109, | (Cdédigo
Penal). Vigéncia
até a realizagéo
da agéo.

Vigéncia até a
realizacdo da
inspecdo. Sendo
constatada a
infracdo deve-se
autuar o
processo de
apuragao de
infracéo
sanitaria.

Decreto-Lei n®
2.848/1940, art.
109, I (Cédigo
Penal). Vigéncia
até a conclusdo

da apuracao.

Decreto n°
20.910/1932,
art. 1°. Vigéncia
até o
cumprimento da
penalidade
imposta.

O documento é
importante para
a preservagao
da meméria
institucional. Por
tratar-se de
documento
eletrénico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deveréao ser
extraidas copias
de seguranca a
serem
armazenadas
em ambiente
seguro e em
local diferente e
fisicamente
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de 14 de abril de 2026

Base de dados

do sistema de

informacdo em
vigilancia
sanitaria

018.07.07.002

018.07.07.003 Sistema de

informacéo em
vigilancia

epidemiolégica

Guarda

Vigéncia 0 Permanente

Guarda
Permanente

Vigéncia 0
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distante do
armazenamento
do documento
original.
Vigéncia até a
descontinuidade
da Base de
dados ou sua
substituicao.

O documento é
importante para
a preservacao
da meméria
institucional. Por
tratar-se de
documento
eletrdnico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deveréao ser
extraidas copias
de seguranca a
serem
armazenadas
em ambiente
seguro e em
local diferente e
fisicamente
distante do
armazenamento
do documento
original.
Vigéncia até a
descontinuidade
da Base de
dados ou sua
substitui¢éo.

O documento é
importante para
a preservacao
da meméria
institucional. Por
tratar-se de
documento
eletrdnico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deveréao ser
extraidas copias
de seguranca a
serem
armazenadas
em ambiente
seguro e em
local diferente e
fisicamente
distante do
armazenamento
do documento
original.
Vigéncia até a
descontinuidade
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DECRETO No 13.803
de 14 de abril de 2026

do Sistema ou
sua substitui¢ao.

O documento é
importante para
a preservagao
da meméria
institucional. Por
tratar-se de
documento
eletrdnico de
guarda
permanente,
rotineiramente
deveréao ser

Sistema de extraidas copias
informac&o em S Guarda de seguranca a
018.07.07.004 R MQ K Vigéncia 0 9 ¢
vigilancia Permanente serem
sanitaria armazenadas

em ambiente
seguro e em
local diferente e
fisicamente
distante do
armazenamento
do documento
original.
Vigéncia até a
descontinuidade
do Sistema ou
sua substitui¢éo.
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