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TERMO DE REFERENCIA (TR) PARA AQUISICAO DE CERTIFICADO DIGITAL PADRAO ICP- BRASIL PARA O
ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DO MUNICIPIO DE RIO CLARO (APHRC)

Este Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade orientar os proponentes na contratagdo dos servicos

listados, conforme especificacdes e condi¢cdes descritas a seguir.

1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para aquisicao de Certificado Digital Padrdao ICP-Brasil para
atendimento das demandas administrativas do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro
(APHRC), no que se refere a acessos e assinaturas digitais em ambientes seguros da internet, conforme
especificacbes e disposicGes descritas neste Termo de Referéncia (TR), que integra o Processo

Administrativo n2 035/2025.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo do certificado é essencial para a continuidade das atividades administrativas do APHRC
no que se refere ao acesso aos ambientes seguros da Internet e a assinatura digital de documentos
obrigatérios. O certificado digital funciona como um documento Unico no mundo eletronico, que
garante a identificagdo segura do autor da transacdo realizada, validando a identidade do portador
gerando seguranga, e autenticidade aos documentos assinados pelo APHRC e as operagGes realizadas

através da sua utilizacao.

3. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADE
3.1. As especifica¢Oes, quantidades estimadas, bem como todas as informagGes complementares para a

perfeita e regular execucao do objeto deste Termo de Referéncia estao descritas abaixo:

Ite Especificacao Unid Quantid
m
01 CERTIFICADO DIGITAL PADRAO ICPBRASIL- TIPO E-CNPJ Al unidade 01
COMPUTADOR -1 ano

4. MODALIDADE DA LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. A aquisicdo dar-se-a por dispensa de licitacdo, tendo como critério de julgamento e classificacao das
propostas, o menor preco global, observadas as especificacbes técnicas definidas neste Termo de

Referéncia.

Rua 6, 3265, Alto de Santana. CEP: 13504-099, Rio Claro, Sdo Paulo — SP
Fone: (19) 35221937 — E-mail: arquivo@aphrioclaro.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CLARO é
Arquivo Publico e Historico do Municipio de Rio Claro A i‘qujv 0

. , Pablicod listdrico
Oscar de Arruda Penteado Rio Claro

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL
5.1. Este Termo de Referéncia (TR) foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n? 14.133,

de 01 de abril de 2021.

6. ESTIMATIVA DE CUSTOS
6.1. A estimativa dos custos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante cotagdo com trés
fornecedores e a estimativa de preco obtida foi de RS 234,96 (duzentos e trinta e quatro reais e noventa

e seis centavos).

7. PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA

7.1. Apds a comunicacdo ao fornecedor para retirada da ordem de fornecimento, o mesmo tera que
retira-la no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

7.2. Os produtos deverdo ser entregues ao servidor responsavel pelo recebimento, acompanhados da
documentacdo fiscal, juntamente com copia da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, no horério

das 8h00 as 17h00, de segunda-feira a sexta-feira.

8. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

8.1. Os objetos serdo recebidos pelo servidor responsavel no ato da entrega. As entregas terdo o carater
provisdrio, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos mesmos com as especifica¢cGes
requeridas neste documento, e definitivo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagado, no prazo de até 05 (cinco) dia Uteis. SO entdo serd atestada a nota fiscal.

8.2. Serdo recusados os materiais que apresentarem defeitos ou cujas especificacdes ndo atendam as
descri¢cdes do objeto contratado.

8.3. O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitacdo. A critério da Contratante, os
produtos fornecidos serdo submetidos a verificagao. Cabe a Contratada a substituicdo dos produtos que
vierem a ser recusados, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da solicitacao.

8.4. Os produtos deverdo ser acondicionados conforme praxe do fabricante devendo garantir protecao

durante transporte e estocagem, constando a identificacdo do produto e demais informacdes exigidas.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Rua 6, 3265, Alto de Santana. CEP: 13504-099, Rio Claro, Sdo Paulo — SP
Fone: (19) 35221937 — E-mail: arquivo@aphrioclaro.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CLARO é
Arquivo Publico e Historico do Municipio de Rio Claro A i‘qujv 0

. , Pablicod listdrico
Oscar de Arruda Penteado Rio Claro

9.1. Assinar a ARP/Nota de Empenho em até 05 (cinco) dias contados da convocacdo para sua
formalizagao pela Contratante.

9.2. Fornecer o objeto em perfeitas nas condicdes de uso pactuadas, em estrita observancia as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

9.3. Comunicar a Administracdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

9.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais
resultantes da contratacao.

9.5. Providenciar a corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante no
fornecimento do objeto nos prazos estabelecidos.

9.6. Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execugao da contratacao.

9.7. Acatar as orientagGes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

9.8. Manter todas as condi¢des de habilitacdo aferidas no processo de contratacdo durante a vigéncia da
contratacao.

9.9. Cumprir as demais disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia (TR).

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Convocar a adjudicatdria, dentro do prazo de eficidcia de sua proposta, para assinatura da
Ata/Nota de Empenho.

10.2. Publicar o extrato da Ata na forma da Lei.

10.3. Emitir Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento.

10.4. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela empresa vencedora, de acordo como
os termos deste documento.

10.5. Analisar as amostras e emitir termo de aceite antes de autorizar a confecgdo dos materiais.

10.6. Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento.

10.7. Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horario previsto neste documento.

10.8. Receber o objeto de acordo com as especificagdes descritas neste documento.

10.9. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependéncias da Contratante para
recebimento do objeto deste Termo de Referéncia, desde que uniformizados e identificados com

cracha.
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10.10. Efetuar o pagamento nas condicdes e preco pactuado.

10.11. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

10.12. Acompanhar e fiscalizar o recebimento dos materiais, por intermédio de representante
especialmente designado.

10.13. Cumprir as demais disposi¢Ges contidas neste Termo de Referéncia.

10.14. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente
fornecido, através de depdsito bancario em conta corrente fornecida pela contratada, em até 05 (cinco)
dias, contados da apresentacdo de requerimento, nota fiscal, recibo e certidGes necessarias,
devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante.

11.2. Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagdo, o
pagamento sera sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias.

11.3. Os pagamentos podem ser realizados com recursos préprios e/ou com recursos de convénios.

12. ORIGEM DO RECURSO E DOTAGCAO ORGAMENTARIA
12.1. A presente Dispensa de Licitacdo sera custeada com recursos préprios do Arquivo Publico e

Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC), com a seguinte dotagdao or¢amentdria:

Unid. Classificagao Descrigao

Referéncia 12 [180100.04122.3001.2088 33.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Rio Claro/SP, 16 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

Carolina Hirai Suzuki

Presidente da Comissdo Permanente de Contratac¢do
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