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TERMO DE REFERENCIA (TR) PARA AQUISICAO DE FITA ADESIVA EM PAPEL JAPONES PARA O

ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DO MUNICIPIO DE RIO CLARO (APHRC)

Este Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade orientar os proponentes na aquisicdo dos materiais,

conforme especificages e condi¢des descritas a seguir.

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para Aquisicao de fita fabricada em papel japonés ultrafino,
altamente transparente, livre polpa de madeira, com revestimento adesivo que ndo amarela, de
acidez neutra, e removivel com solventes, destinada as atividades do laboratério de conservagdo.do
Arquivo Publico e Histdrico do Municipio de Rio Claro (APHRC) situado a Rua 06, n? 3.265, bairro
Alto do Santana, na cidade de Rio Claro/SP, conforme especificacdes e disposicdes descritas no

Termo de Referéncia (TR), que integra o Processo de compras n2 009/2025”.

2. OBJETIVO

2.1. A aquisicdo da fita garantird a continuidade dos pequenos reparos que vém sendo realizados nos
documentos que compdem a colecdao Argemiro Dias desde julho de 2024. A fita fabricada em papel
japonés de revestimento adesivo, quando aplicada aos documentos com rasgos ou cortes, adere ao
suporte sem alterar a visibilidade e a integridade estética dos registros; além de reduzir a necessidade

de reparos futuros, o que proporciona economia de recurso e tempo.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicdo da fita é de extrema necessidade, pois se trata de um recurso vital para realizar
pequenos reparos em documentos fragilizados pela acdo natural do tempo. O material, produzido com
cola livre de acido e removivel com solvente, possui qualidade arquivistica. Dessa forma, traz
credibilidade e reconhecimento ao trabalho realizado pelo laboratério de conservagdo do Arquivo

Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC).

4. ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

4.1. O quantitativo total e as especificacdes dos itens estdo demonstrados a seguir:

05 (cinco) caixas de Fita produzida em papel japonés ultrafino, extremamente transparente, material
sem polpa de madeira, revestimento adesivo, ndo amarela, acidez neutra, removivel com solventes.

Metragem: 1,27 cm. x 15,24 mt.
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5. FUNDAMENTAGAO LEGAL
5.1. Este Termo de Referéncia (TR) foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n2 14.133,

de 01 de abril de 2021.

6. ESTIMATIVA DE CUSTOS
6.1. A estimativa dos custos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante cotagdo com trés
fornecedores e a estimativa de preco obtida foi de RS 1.147,55 (mil cento e quarenta e sete reais e

cinguenta e cinco centavos).

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento estabelecido para esse certame sera de menor prego por item.

8. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

8.1. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte enderego: Arquivo Publico e Histérico do Municipio
de Rio Claro (APHRC), pavilhdes de numeros 11 e 12, do Nucleo Administrativo Municipal (NAM),
situado a Rua 06, n? 3.265, bairro Alto do Santana, na cidade de Rio Claro/SP.

8.2. A CONTRATADA devera entregar os produtos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
da respectiva Nota de Empenho, diretamente na sede do CONTRATANTE com as embalagens
devidamente intactas e os produtos dentro do prazo de validade.

8.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo de 05 (cinco) dias uteis,
mediante solicitacdo formal da CONTRATADA, devidamente justificada, e posterior aceitacdao do Arquivo
Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC).

8.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés)

dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. S3o obrigacbes da Contratante:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
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comissdo/servidor especialmente designado.
9.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo

e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

9.2. S3o obrigacbes da Contratada:

9.2.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia (TR) e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade.

9.2.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos.

9.2.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da data de apresentacdo dos
documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada, atestada
e aprovada pelo CONTRATANTE, observando-se ainda que:

10.1.1. pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem Bancaria.

11. ORIGEM DO RECURSO E DOTAGCAO ORGAMENTARIA
11.1. A presente Dispensa de Licitacdo serda custeada com recursos préprios do Arquivo Publico e

Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC), com a seguinte dotacdo orcamentaria:

Unid. Classificacao Descricao

Referéncia 008 |04 122 3001.2088 3.3.90.30.00 Material de Consumo

Rio Claro/SP, 11 de margo de 2025.
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Carolina Hirai Suzuki
Presidente da Comissao Permanente de Contratacao
Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro
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