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atribuigdes
autorizar o servigo de abertura de ruas;

ceterminar os lugares onde poderdo ser colo-
cados os postes de telégrafos;

s plantas gque vierem com alguma mo-

a

T as obras de demoligZo gquando 0 pro-
prietdrio ndo a efetuar, cobrando do infra-
tor a importédncia ca despesa  acrescida de

s

Oy
gar licenga para a venda de pdlvora;

dar licenga para cocheiros e carroceiros, e-
xigindo a devida habilitagdo;

atribuir ndmeros ans carros, troles e outros
veiculos, que terdo livro especial para ma-
triculs;

indicar as ruas onde € permitido  transitar
com tropa solta, ponta de gado ou de porcos;
ar licencga para qualquer apresentagdo ou di

vertimento publico;

indicar o local onde as roupas hospitalares

ser3o lavadas;

inspecionar as estracas que atravessam O mu-

nicipio e os ceminhos vicinais;

nomear inspetor para & reparagac de cada es-
trada ou caminhg, cu segdo de esiradz ou ca-

minho;

reconhecer quanco o inspetor da estrada esti

ver impossibilitado ce exercer o Cargo;

emitir licenga para o funcionamento de esta-

belecimento comercial, madiante alvard e re-

gistro em livro especial;

fornecer 2o marcado balangas, pesos e  medi-

das para controle cdos géneros postos a ven-
cda;

documentos
autorizag&o para abertu
Ta de ruas;
autorizagZo para coloca
g3o0 de postes de telé-
grafos;

auto de infragdo (demo-
ligZo);

licenga para venda Cce
pdlvora;

licenca para cocheiras
€ Carroceiros;
registro de matriculas
de veiculos (livrosj;

alvaré de diversdes pu-
blicas;

nomeagao de inspetor de
estradas;

alvard de licenga para
coméreio (livros);
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. dar licenga cara a instalag

atribuigoes

aprovar o ordenado dos coveiros indicados pe
lo administrador do Cemitério; 2
mandar levantar um mapa geral da cidade e su
birbios, para facilitar a localizagdo de ter
renos da municipalidade e a fiscalizagdo da
venda de imdveis.

documentos

alvard para
cde fabricas;

instalagag

UNIDADE Cé-ara Municipal

AGENTE  Secret&ri

mapa geral da cidade

atribuicoes
ler o expediente nas sessfes da Cémara, lan-
car os despachos de suas deliberagles e la-
vrar as atas;
lavrar todos os alvards de licenga que forem
cesignados pelo intendente e pelo secretdrio;

lavrar os autos de infragdo;

lavrar todas as posturas aprovadas e os edi
tais publicados;

fazer toda a escrituragso relativa ao servi-
¢co da Cémara;

coordenar todas as minutas de oficios, postu
ras e outros documentos expedidos pela Secre
taris;

ter sob sua gquarda e em ordem o arquivo da
Cémara, conservanco 0s papéis encadernados e
rotulados;

fazer pronta e efetiva a correspondéncia da
Cémsra e do presidente;

lavrar e afixar os editais; -

assistir com o fiscal e o arrusdor aos ali-
nhamentos e nivelamentos, lavrando 0S respec
tivos termos;

acompanhar o fiscel nas correigoes;

passar as certiddes que forem solicitadas;
passar os titulos ce venda de terras que per
tencam ao municipio, registrando em livro es
pecial os titulos de venda e concessdo.

documentos
atas (livros);

alvards de licenga (1i
vros), com a indicagéo
e: nome do interessa-
do, enderego, finmalida-
de da licenga e periodo
de validade;

autos de infragdo (li-
VI0S);

registro ce posturas e
editais (livro de tem-
bo);

oficios;
posturas;

correspondéncia da Cama
ra e do presidente;
editais;

termos de alinhamento e
nivelamento;

certiddes;

titulos de venda de ter
ras (de propriedade do
municipio);

registro dos titulos de
venda e cocncessso de i-
moveis (livros).



UNIDADE £&-s:s Mnicizal

AGENTE Procurador

atribuigoes
cobrar anualmente os impostos municipais;
fazer os langamentos de todos os impostos mu
nicipais em livro prdéprio, nos meses de se-
tembro e outubro;
promover a cobranga de todos os impostos e
multas;
dar conhecimento aos contribuintes dos impos
tos que foram langados;
dsr s0s contraventores recibo das multas pa-
gas; 2
apresentar em cada trimestre, durante a pri
meira sessdo ordindria, a situagdo da recei-
‘ta e da despesa, a relagdo dos impostos pa-
gos (nomes das pessoas) ou multas e uma rela
¢do das pessoas que estdo em débito com o
municipio;
fazer langamento da receita e da despesa;

elaberar para o intendente, todos os anos,
30 dias apds o prazo para o pagamento dos im
postos, uma lista das pessoas que ndo paga-
ram os tributos langados.

documentos

. langamento de impostos

(rol), com a rubrica do
presidente da Cémara;

. notificagdo de langamen

to de impostos;
recibos (das multas pa-
gas);

analitico da receita e
despesa;

relagdo detalhada da re
ceita, com . 0o registro
do nome do contribuinte
e a indicagdo da nature
za do tributo e do va-
lor arrecadado;

relagdo da divida ativa
do municipio.

-
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UNIDADE  C&maza

T e
documentos

AGENTE Fiscal (Chefe)

atribuigdes i
i nici-
fazer vistoria na cidade e em todo 0 MJ

pio.



UNIDADE C3i-srs ‘niciza

AGENTE Fiscais

atribuigoes
fazer a correigao trimestral na cidade;
percorrer frequentemente todas as ruas e
pracas, para verificar se estdo sendo obser
vadas as posturas municipais;
visitar frequentemente os lugares de venda
de carne e o Matadouro;
visitar diariamente a praga do Mercado e as
quitandas; 3
apresentar em todas as sessdes da Camara um
relatdrio;

multar os infratores das posturas munici-

pais, lavrando autos;

desigrar nas freguesias e bairros os luga-
res onde serdo abatidas as reses;

. assistir, juntamente com o secretdrio e o

arruador, aos alinhamentos e nivelamentos;
fazer correigdo de 4 em 4 meses em todo o
municipio, fiscalizando estradas e casas co
merciais;

executar, mediante autorizagdo do intenden-
te, os reparos que n3o excedam ao valor de
50%000;

inspecionar o servico oe seus ajudantes, co
municando ao intendente as faltas observa-
das; '

requisitar o auxilio da autoridade poli-
cial, sempre que necessario;

comuqicar aos proprietdrios de imdveis a ne
cessidace de executarem o calgamento do pas
seio pdblico; =

10

documentos

relatdrio, com o regis-
tro dos nomes das pes-
soas multadas, da nafu-
reza da infragdo e das
providéncias tomadas;
autos de infragdo (li-
vros), assinados pelo
fiscal ou seu ajudante
e por duas testemunhas,
com copia a ser remeti-
da ao procurador;

relatdrio das infrag@es
observadas;

relatério de fregUéncia
e atividades;

atribuigoes
apreender 0s animais que estiverem na rua;
publicar edital c¢e leil8o dos animais apreen
didos e n3o reclamados;
mandar eliminar os formigueiros existentes
nas ruas, pragas e outros terrenos de servi-
ddo pudblica;
denunciar ao presidente da Camara as edifica
¢Oes que estejem em ruinas;
examinar as pipas dos vendedores de dgua;
inspecionar as transagOes de compra e venda.

11

documentos

. edital de leildo de a-
nimais.
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AGENTE poninistracor do Mercado

atribuigoes 5

. e

abrir e fechar diariamente, no horarlio foﬁ—
minado pelo regulamento, as portas 0o edifi-

var o regulamento municipal;

ter em ordem e bem escriturados os 1ivros TE

1ativos aos servigos do Mercado;

| s
. alugar 0S "quartos'”;
arrecacar toda a receita e prestar contas ao

intendente todos OS meses; 3 v
fiscalizar a calubridade dos géneros V€
dos na Praca, genunciando os infratores aos

-

fiscais; i
ter sob sua guarda as chaves €os Qquartos E
oos e tambem as balangas € medidas forneci-

das pela Camars; -
zelar pesla limpeza € asseio da Praga e dos
quartcs; i :
proibir o ajuntamento de pessoas que Nao €s
te jam comprando ou vendendo; ]
obedecer e fazer cumprir as ordens da Camara
nos assuntos relativos ao servigo da Praga €
observancia do regulamerito municipal.

12

documentos

livros de escrituragdo

do Mercado;

. balancete da receita.

UNIDADE Cé&mara Municipal

AGENTE Administrador do Cemitério

atribuigoes
dirigir e fiscalizar os servigos do Cemité-
rio; G
. manter a ordem, a regularidade, o asseio e
o aperfeigoamento do servigo;

-

. fazer toda a escrituragdo do Cemitério;

velar sobre a policia do enterramento;

. designar o local das sepulturas;

. cumprir todas as instrugdes e ordens da Ca-
mara, satisfazendo as requisigoes das auto-
ridades policiais;

. enviar mensalmente & Camara um mapa de en-
terramentos;

. fiscalizar os servigos dos coveiros;

. receber e escriturar em livro prdprio todo
o rendimento do Cemitério;

. apresentar relatdrio mensal a Camara;

. recolher semanalmente aos cofres municipais
a receita arrecadada;

. fazer trimestralmente a estatistica do Cemi
tério;

. propor & aprovacg3o da Camara o nimero de co
veiros necessdrios, fixando seu salario.

13

documentos

. livros de escrituragéo

do Cemitério;

mapa de enterramentos;

livro de registro do
rendimento do Cemitério;
balancete;

. estatistica trimestral

do Cemitério, com o Te-
gistro do ndmero de mor
tos, idade, sexo, natu-
ralidade e enfermidade.
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UNIDADE  Ci—azz Moricizal

UNIDADE Cirara Municipsi

AGENTE Arruader

AGENTE Aferidor

-atribuigdes documentos
. cumprir todas as ordens que receber da Céma
ra e do intendente;
. comparecer no hordrio e local determinacos
pelo fiscal, para dar o alinhamento e nivela
mento solicitados.

14

atribuigdes

fazer a aferigdo das balangas, pesos e medi-
das;
fazer a aferigdo de carros, carrogas e ou-
tros veiculos de aluguel, taxados mo cddigo
de posturas;

. carimbar as coleiras dos cZes e vacas de lei
te que transitarem pelas ruas, e também das
cabras sujeitas a impostos.

15

documentos



UNIDADE  88-cze “upicipal UNIDADE  Céamara Municipal

AGENTE Porteiro AGENTE Zelador das Aguas
atribui¢des documentos atribuigdes documentos

. conserver todo o edificio da Cémara, sala e - vistoriar frequentemente as fontes e chafari
mooilia no maior asseio; Zes;

. comparecer a todas &as sessdes da Cémara, de . verificar diariamente o trajeto do encanamen
serpennando as tarefas qus lhe forem atri- . to da dgua, com a finalidade de localizar al
blidas: guma irregularidade e tomar as providéncias

- entregar todos os oficios e papéis qus fo- necessdrias;
rem expedidos pelo secretdrio da Camara; : . Tazer os reparos necessarios, solicitando do

" . receber toda a correspondincia e entregé-la ; intendente as verbas prdprias;
20 1ntendente e ao presicente; . tolocar, mediante autorizagdo co intendente,

. Iealizar o servico necessério a0 funciona- penas d'dgua em casas particulares.
mento Go juri, das asudiéncias, das mesas de
gualificagso eleitorais, etc.;

- cumprir as determinagles do presidente, do
secretario e do fiscal-chefe;

. premover cos leilSes dos animais apreendicos

by
€ apregoar as arrematagtes dos contratos da
Cimara;
fazer gqualguer outra intimacdo gue n3o este
Ja a cargo dos demais empregados da Camara.

16 , 17
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UNIDADE Sesmsrs Naicin:z] UNIDADE  Cémare Municipal
AGENTE veterindrio AGENTE Jardineiro
atribuigdes documentos | atribuigoes documentos

. exaninar as reses cue forem abatidas no Mata Y e . abrir e fechar todos os dias as portas do

00UT0; Jardim Plblico, no hordrio determinado pelo
. comunicar ao administrador do Matadouro os a ‘ intendente;

busos e infragBes do regulamento municipal; . servir de policia do Jardim;
. forrecer diariamente ao fiscal um relatério . relatdrio de animas aba | . plantar e conservar as drvores e flores;

gos animais abaticos; tidos, com o registro f . requisitar do intendente as plantas, semen-

da data, do numero de a ? tes e ferramentas necessdrias.
nimais abatidos, ce sua
qualidade e do nome dos {
proprietarios.
M3NCar carimbar, em sua presenga, 0S animais
com as letras R (rejeitado) ou A (aceito);
comunicar sua substituigao por outro veteri-
nario.

18 19



