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1. Rio Claro - Arquivo - Legisla-
gdo I. Titulo

CONTEUDO

A custdédia dos documentos pdblicos em Rio Cla-
ro (SP): histdrico.

Notas.

Lei Municipal n2 1573, de 11 de outubro de
1979: Cria o Arquivo Pdblico e Histdrico do Mu

nicipio de Rio Claro.

Regimento Interno de 21 de margo de 1981: Do
Conselho Superior do Arquivo Pdblico e Histéri

co do Municipio de Rio Claro.

Lei Municipal n2 1883, de 29 de margo de 1984:
Disp8e sobre o patrimdénio arquivistico de Rio
Claro e institui o Sistema Municipal de Arqui
vOSs.

Notas.

Fluxo da documentag3o oficial do Municipio de
Rio Claro: Sistema Municipal de Arquivos [jua-

dro explicativo].
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A CUSTOGDIA DOS DOCUMENTOS PUBLICOS
EM RIO CLARO (SP)

HISTORICO

A obrigatoriedade de guarda dos documentos pro
duzidos pelo governo municipal nd@o é fendmeno recen
te, como muitos podem supor. Remonta aos tempos da
Col6énia. Aos vereadores cabia guardar em wuma arca
grande e boa todos os Forais, Tombos, Privilégios e
quaisquer outras escrituras que pertencerem ao Con-
celho, conforme dispunham as Ordenagdes Filipinas
de 16031. 0 regimento das Camaras Municipais do Im-
pério do Brasil, em 1828, reiterava: Igualmente man
dardo fazer os cofres, e armirios necessarios, ndo
os havendo, para a guarda dos documentos das elei-
¢des, e escrituras, e mais papéis que formam o ar-
quivo da Camara, e aonde se tenham os livros das ve
reacdes, tombos, e quaisquer outrosz. A conservagado
das séries documentais imprescindiveis aos servigos
do municipio foi sucessivamente regulamentada no Im
pério e na Republica, encontrando-se referéncias ex
plicitas a esse respeito quer na legislag&o geral,
quer na provincial ou estadual. Com maior ou menor
grau de autonomia politica ao longo da histdéria, os
municipios tiveram que assumir sempre a custdédia

dos papéis de utilidade administrativa.



Em Rio Claro, como de resto nos demais munici
pios brasileiros, cabia exclusivamente 4 Camara a
guarda dos documentos puUblicos. Acumulando fungdes
executivas e legislativas, a instituigdo permaneceu
até o fim do século XIX como depositédria uUnica do
patriménio arquivistico municipal. Com a criagdo da
Intendéncia, em 18913, e da Prefeitura, em 19064,um
outro conjunto de documentos pulblicos comegou a ser
acumulado, em decorréncia das fungBes executivas de
sua competéncia. A Cémara, agora limitada a ativida
des legislativas, continuou a manter seu arquivo.Du
rante largo periodo de tempo os documentos piblicos
de Rio Claro foram custodiados pelas préprias enti-
dades que os produzirams, respondendo aquelas reco-
mendagOes legais jd apontadas. Os arquivos, conser-
vados em raz3do de seu valor funcional6, atendiam a
fins administrativos, juridicos e fiscais, muito em
bora fossem eventualmente consultados por pesquisa-
dores interessados na recuperacdo do passado. Eram
verdadeiros depdsitos.

Em abril de 1963, a Faculdade de Filosofia,
Ciéncias e Letras de Rio Claro chamou a atengdo pa-
ra o valor histérico dos documentos pdblicos munici
pais e tomou a si a tarefa de inventarié-los7. 0 Mu
seu Histérico e Pedagdgico Amador Bueno da V81938 .
cuja responsabilidade de instalacdo ficou dividida

entre a Comissdo Central da Secretaria da Educagdo
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e o Departamento de Histdéria da Faculdade9, parecia
entdo o destino natural de papéis antigos. Associa-
da & miss3o de preservar bens culturais, a institui
g3o atendia sobretudo a uma reconceituagdo dos docu
mentos pUblicos: n8o mais definidos em termos de
seu valor probatdério com relagdo a administragdo,
passavam a ter o estatuto de pegas histéricas por
exceléncia. Em fins de 1963 a Céamara foi autorizada
a entregar seu arquivo (com documentos desde a fun-
dacdo até 1930, excluidos os livros de atas) ao Mu-
seu Histérico e Pedagégico Amador Bueno da Veiga,
sob custédia‘o; o mesmo ocorreu com os documentos
da Prefeitura11

Alguns anos mais tarde, em 1977, foi nomeada
uma comiss@o especial encarregada de oferecer suges
tBes para a implantag3o de um Arquivo Plblico em Rio
Claro12. Manifestava-se assim a intengdo de reava-
liar o papel desempenhado pelas instituigBes que a-
té entdo tinham assumido a guarda dos documentos muy
nicipais. Dois anos depois era criado o Arquivo PuU-
blico e Histérico do Municipio de Rio Claro como en
tidade autérquica‘B. Inspirado numa concepgdo moder
na, o Arquivo - cuja implantag8o efetiva data de
1981 - procurou corrigir as distorgdes provocadas
por uma valoragdo unilateral dos documentos pdbli-
cos: n3o sé passou a recolher o acervo gerado mais
recentemente pela administrag8o, de modo a garantir
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a eficdcia de circulacdo de informagdes no @&mbito
dos negécios plblicos, como também se propds a cus-
tédia daqueles documentos (pUblicos e privados) de
valor para a pesquisa cientifica.

A preservacdo do patrimdnio arquivistico de
Rio Claro cumpriu, como se vé, uma longa trajetdria.
A criagdo de uma autarquia para exercer a fungdo de
arquivo publico representa uma etapa avangada nesse
percurso, de cardter praticamente pioneiro a nivel
municipal. Mas n#o se esgota nas atribuigBes do Ar-
quivo a importante tarefa de assegurar a correta ad
ministragdo dos documentos; é preciso regular seu
fluxo, fixando responsabilidades, prazos de custo-
dia, direitos de acesso, tornando &4gil o processo
de recuperagdo de informag8es. A instituigdo do Sis
tema Municipal de Arquivos, em margo de 198A1A, pro

curou responder a tais necessidades.
NOTAS

1= Livre I, Titole LXVI, 23.

2- Carta de Lei de 1 out. 1828, art. 49.

3_- Lei Estadual n2 16, de 13 nov. 1891.

4- Lei Estadual ne 1038, de 19 dez. 1906.

5. Embora funcionando num mesmo edificio, os arqui-
vos da Camara e da Prefeitura foram mantidos inde-
pendentes um do outro.

6- As Camaras Municipais terdo todos os livros in-
dispensdveis ao expediente do servigo municipal(Lei
Estadual n2 16, de 13 nov. 1891, art. 90); Os muni-
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cipios ter3do os livros que forem necessarios aos
seus servicos (Decreto-Lei Complementar Estadual
ne 9, de 31 dez. 1969, art. 56). Grifo nosso.

7- Os resultados preliminares foram logo divulga-
dos: CASTRO, Jeanne Berrance de & WITTER, José Se-
bastido - Arrolamento das fontes primdrias de Rio
Claro. Revista de histéria, S3ao Paulo, 28 (58):427
453, abr.-jun. 1964. Pouco tempo depois o trabalho
foi ampliado: CASTRO, Jeanne Berrance de - Inventd
rio administrativo municipal de Rio Claro (1837 =
1930). In: SIMPGSIO DOS PROFESSORES UNIVERSITARIOS
DE HISTORIA, 3, Franca, 3-7 nov. 1965 - Anais.Fran
ca, 1966, p. 331-334. B
8- Criado pelo Decreto Estadual n2 40445, de 2%
jul. 1962, por iniciativa da Faculdade de Filoso-
fia, Ciéncias e Letras de Rio Claro.

9- Conforme Ato n2 95, de 10 out. 1962.

10- Resolugdo Municipal ne 77, de 12 dez. 1963.
11- Lei Municipal n2 885, de 13 dez. 1963.

12- Portaria Municipal n2 2140, de 11 ago. 1977.
13- Lei Municipal n2 1573, de 11 out. 1979. Ver, a
respeito: ABIB, Jamil Nassif -~ A criagdo do arqui-
vo rio-clarense. Arquivo Rio Claro, Rio Claro, 1
(1): 23-32, jan. 1982.

14- Leil Municipal n2 1883, de 29 mar. 1984.




LEI MUNICIPAL N© 1573, DE 11 DE OUTUBRO DE 1979
(Cria o Arquivo PUblico e Histérico do Municipio de

Rio Claro e estabelece outras providéncias)

Artigo 12 - E criado, como entidade autdrqui-
ca, 0 Arquivo PUblico e Histdrico do Municipio de
Rio Claro, com personalidade juridica prépria, sede
e foro na cidade de Rio Claro, dispondo de autono -
mia econ6mica, financeira e administrativa, dentro
dos limites estabelecidos pela presente Lei.

Artigo 22 - 0 Arquivo Pdblico e Histérico do
Municipio de Rio Claro exercerd a sua agdo em todo
0o Municipio de Rio Claro, competindo-lhe, com exclu
sividade:

a- localizar, recolher, reunir, recuperar, oI
ganizar e preservar documentagdo pdblica e particu-
lar em geral, centralizando-a, a fim de que possa
ser utilizada, pesquisada e divulgada, por qualquer
forma, com o objetivo de resguardar a memdéria do Mu
nicipio e sua gente;

b- proteger o acervo, constituido por qualquer
documento escrito - manuscrito ou impresso -, icono
grdfico, fonofotogréfico, pertencente a entidades
publicas - Executivo, Legislativo e Judicidrio - e
particulares, culturais, religiosas, pessoas fisi-
cas, estabelecimentos rurais, comerciais, indus -
triais e outras;

c- tombar, classificar e catalogar a documen-
tagdo em seu poder, segundo as modernas técnicas ar
quivisticas;

d- inventariar a documentagdo de terceiros,
conforme os mesmos critérios;

e- franquear o uso do acervo as entidades e
ao publico em geral, atendendo aos pedidos de infor
magdo, consoante as disposigdes regulamentares; ’

f- manter intercambio e prestar assisténcia
técnica, dentro ou fora do Municipio;
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g- manter uma Biblioteca de apoio.

Pardgrafo Unico - 0O Arquivo PUblico e Histdri-
co do Municipio de Rio Claro poderda, também, rece-
ber, guardar, conservar, vender, doar, alienar, ce-
der ou permutar coisas em geral, atendidas as dispo-
sigBes legais vigentes e regulamentares.

Artigo 32 - 0 Arquivo PUblico e Histérico do
Municipio de Rio Claro serd administrado por um Con-
selho Superior, composto de 9 (nove) membros,com man
dato de 8 (oito) anos, renovando-se de quatro em qua
tro anos, alternadamente, por um e por dois tergos
respectivamente.

§ 12 - 0Os membros do Conselho Superior exerce-
rdo o mandato sem gqualquer remuneragdo.

§ 22 - 0Os membros do Conselho Superior, em nd-
mero de 9, serdo indicados cinco pelo Prefeito e qua
tro pela Camara Municipal.

§ 32 - A sistemdtica de renovagdo dos manda-
tos, conforme preceitua este artigo, serd objeto do
Regulamento e Regimento do Arquivo, a serem aprova-
dos por Decreto do Prefeito e referendados pela Céma
ra Municipal.

§ 42 - Em caso de vaga no Conselho Superior, o
mesmo indicard o substituto ao Prefeito Municipal, a
través de uma lista triplice, a qual poderd ser re-
jeitada pelo Chefe do Executivo.

§ 52 - Em caso de rejeigdo pelo Chefe do Execu
tivo da primeira lista triplice apresentada, o Consge
lho Superior enviard outras com intervalo médximo de
20 (vinte) dias.

Artigo 42 - 0 Conselho Superior decidird, em
primeiro grau, sobre quaisquer matérias e administra
r4d as atividades do Arquivo PUblico e Histdrico do
Municipio de Rio Claro, competindo-lhe:

a- apresentar ao Prefeito Municipal uma 1lista
triplice com candidatos que preencham os requisitos
previstos no artigo 592 e seu pardgrafo 12 da presen-
te Lei, para a escolha e nomeagdo do Diretor do Ar-
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quivo Pdblico e Histdrico do Municipio de Rio Cla-
T0;

b- aprovar os programas de atividades apresen
tados pelo Diretor;

c- elaborar e reformular o regulamento do Ar-
quivo Pdblico e Histdrico do Municipio de Rio Cla-
ro, submetendo-o a devida aprovagdo do Prefeito Mu-
nicipal, dentro do prazo de 120 (cento e vinte)
dias;

d- aprovar e autorizar as contratagBes de pes
soal;

e- aprovar o Orgamento e prestagdes de contas
do Diretor, encaminhando-os ao Prefeito Municipal,
para os fins de direito.

Artigo 59 - E criado o cargo de Diretor do AT
quivo Pdblico e Histdrico do Municipio de Rio Cla-
ro, isolado, de provimento em comissdo, de livre no
meagdo e exoneragdo pelo Prefeito Municipal, cujos
vencimentos serdo equiparados aos dos Diretores Mu-
nicipais.

§ 192 - Para exercicio do cargo de Diretor exi
gem-se o0s seguintes requisitos minimos:

a- doutor, mestre, bacharel ou licenciado em
Histdria;

b- especializagdo, cursos, experiéncia ou pu-
blicagdes em Arquivologia.

§ 22 - Recaindo a escolha do Diretor em qual-
quer membro do Conselho Superior, o mesmo deverd a-
fastar-se do Conselho e serd substituido na forma
prevista do pardgrafo 42 do artigo 39.

Artigo 69 - Na impossibilidade de se satisfa-
zerem as exigéncias estipuladas no artigo preceden-
te, 0o cargo poderd ser exercido, provisoriamente, a
critério do Conselho Superior.

Pardgrafo dnico - 0 Diretor escolhido pelo Con
selho Superior e que ndo preencher os requisitos mi
nimos previstos nas letras a e b do artigo 5¢ nao
poderda exercer o cargo por mais de 99 (noventa)

12
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dias.

Artigo 72 - O Diretor do Arquivo Pidblico e His
térico do Municipio de Rio Claro deverd colocar seu
cargo a disposigdo no término da gestdo do Prefeito
gque O nomeou.

Artigo 82 - O Arquivo PUblico e Histdrico do Mu
nicipio de Rio Claro terd quadro préprio de servido-
res, admitidos pelo regime juridico da Consolidagao
das Leis do Trabalho, mediante prévio concurso, se-
gundo as normas do seu regulamento.

Artigo 99 - A receita do Arquivo Pdblico e His
térico do Municipio de Rio Claro adviri:

a- das dotagBes orgamentdrias, provenientes do
Municipio;

b- de cursos, expedigdo de certificados, repro
ducdo de documentos, publicagBes especializadas, ex-
posigBes, certiddes e demais atividades consenténeas
com a sua natureza;

c- dos auxilios, subvengdes, créditos espe-
ciais ou adicionais, concedidos pelos Governos Fede-
ral, Estadual e Municipal;

d- de doagdes e legados de organismos nacio-
nais e internacionais, puUblicos ou particulares;

e- de outras rendas que, por sua natureza ou
finalidade, lhe cabem;

f- de empréstimos, mediante prévia anuéncia do
Prefeito Municipal, apds autorizagdo legislativa.

Pardgrafo dnico - A Prefeitura, a Céamara e qual
quer 6rgdo da administragdo indireta do Municipio de
Rio Claro gozardo da isengdo das cobrangas a que se
refere a letra b deste artigo.

Artigo 10 - O patriménio do Arquivo Piblico e
Histérico do Municipio de Rio Claro serd constituido
de todos os bens iméveis, mdéveis, instalagdes, titu-
los e outros valores préprios a ele destinados para
os fins a que se propde.
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Artigo 11 - Aplicam-se ao Arquivo Pdblico e
Histérico do Municipio de Rio Claro, no que diz res
peito aos seus bens, rendas e servigos, todas as
prerrogativas, isengdes, favores fiscais e demais
vantagens de que os servigos municipais gozam e lhes
caibam, por Lei.

Artigo 12 - Para atender as despesas com insta
lagdo e inicio de suas atividades, fica o Prefeito
autorizado a conceder ao Arquivo PUblico e Histérico
do Municipio de Rio Claro, no exercicio de 1979, uma
subvengdo no valor de $ 50.000,00.

Pardgrafo Gnico - O valor do crédito aberto e
autorizado no caput desse artigo serd coberto com os
recursos provenientes de anulagdo de verbas.

Artigo 13 - Os orgamentos do Arquivo PUblico e
Histdérico serdo baixados por Decreto do Poder Execu-
tivo, obedecendo as normas constantes da Lei Federal
ne 4320, de 17 de margo de 1964.

Artigo 14 - Ficam a Prefeitura e a Cémara Muni
cipal de Rio Claro autorizadas a entregar ao Arquivo
Piblico e Histdérico do Municipio o arquivo e a docu-
mentagdo histdrica de Rio Claro.

§ 12 - A documentagio a que se refere este ar-
tigo serd entregue a critério dos Poderes Executivo
e Legislativo e ficard em poder do Arquivo Publico
e Histérico sob custdédia, para efeito de consultas,
pesquisas e estudos da histdria.

§ 22 - A selegdo do arquivo e da documentagao
considerada histérica e que ficard em poder do Arqui
vo Piblico e Histérico serd feita por elementos do E
xecutivo, do Legislativo e do prdéprio Arquivo.

§ 32 - A autoridade competente, ao enviar a do
cumentagdo, poderd, a seu juizo, considerd-lo no to-
do ou em parte reservado por um periodo miximo de S
(cinco) anos, para efeito de consulta.

§ 49 - 0s documentos considerados reservados
serdao arquivados separadamente e consultados apenas

14
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por despacho favordvel do Diretor, em requefimento
instruido por. razBes provenientes do responsdavel pe
la instituigdo a que pertenga o pesquisador.

Artigo 15 - Fica estabelecido o pfazo de 120
(cento e vinte) dias, a contar da vigéncia da pre-
sente Lei, para a apresentacdo e aprovag§9 do regu-
lamento e regimento interno desta autarquia.

Artigo 16 - Esta Leil entrard em vigor na data
de sua publicag#do, revogadas as disposigBes em con-
tr4drio e especificamente a Lei Municipal ne 885, de

13 de dezembro de 1963.
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REGIMENTO INTERNO DE 21 DE MARGO DE 1981
(Do Conselho Superior do Arquivo Pablico e Histdrico

do Municipio de Rio Claro)

cAPfTULO I
Das Finalidades

Artigo 12 - 0 Conselho Superior do Arquivo PU-
blico e Histérico do Municipio de Rio Claro, criado
pelo artigo 32 da Lei Municipal n® 1573, de 11 de ou
tubro de 1979, exercerd suas atribuigdes nos termos
do presente Regimento Interno.

Artigo 29 - Compete ao Conselho Superior:

I- decidir em segundo grau sobre quaisquer ma-
térias relativas a vida e funcionamento do Arquivo;

I1- apresentar a escolha e nomeag¢do do Senhor
Prefeito Municipal, através de 1lista triplice, os
candidatos a Diretor que preencham os requisitos pre
vistos no artigo 49 da Lei n2 1573, de 11 de outubro
de 1979;

II1I- decidir sobre o exercicio provisdrio do
cargo de Diretor na forma estabelecida pelo artigo
62 da Lei n2 1573, de 11 de outubro de 1979;

IV- indicar em lista triplice a escolha e no-
meagdo do Senhor Prefeito Municipal os substitutos
para o preenchimento de suas prdprias vagas;

V- aprovar os programas de atividades apresen-
tados pelo Diretor do Arquivo;

VI- elaborar e/ou reformular os regimentos in-
ternos da autarquia;

VII- aprovar e autorizar as contratagses de
pessoal apresentadas pelo Diretor;

VIII- aprovar o orgamento e as prestagdes de
contas do Diretor, remetendo-os ao Senhor Prefeito
Municipal para os fins de direito;

IX- estudar e decidir sobre as ddvidas de in-
terpretagdo da Lei n® 1573/79 e demais normas concer
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nentes ao Arquivo;

X- solicitar diretamente aos d6rgdos ou entida-
des da administragdo municipal direta ou indireta
quaisquer informag8es ou elementos relacionados com
o Arquivo;

XI- decidir em grau de recurso sobre atos e des
pachos emanados da administragdo da autarquia.

CAPITULO II
Da Organizagdo

Artigo 32 - A Presidéncia do Conselho Superior
serd exercida por um de seus membros, escolhido pela
maioria.

Artigo 49 - O Presidente, nos seus impedimen-
tos, serd substituido pelo Vice-Presidente, também
escolhido entre os membros do Conselho.

Artigo 52 - 0 Conselho Superior serd composto
de Colegiado e Secretaria.

Artigo 62 - 0 mandato do Presidente serd de 2
(dois) anos, permitida a reconducgido.

Do Presidente

Artigo 72 - Ao Presidente compete:

I- representar o Conselho Superior;

I1I- presidir as reunifes do Colegiado;

II1I- fixar as datas e hordrios das reunides or
dindrias e convocar as extraordindrias;

IV- aprovar normas relativas ao funcionamento
interno da Secretaria;

V- determinar a inclusdo ou a exclusdo de qual
gquer assunto na pauta das sessdes, ad referendum do
Colegiado;

VI- proferir o voto de desempate nas decisdes
do Colegiado;

VII- decidir sobre as questdes de ordem;

17



VIII- escolher um dos membros para exercer a
Vice-Presidéncia do Conselho Superior;

IX- designar o Secretdrio e eventuais auxilia-
res;

X- dar fiel cumprimento as deliberag®es do Co-
legiado;

XI- observar e fazer observar este Regimento;

XII- quando necessdrio, solicitar a presencga
de técnicos em Arquivistica ou de quaisquer outros
especialistas para assessorar as reunides;

XIII- convocar, quando houver necessidade,o Di
retor do Arquivo Piblico e Histdérico do Municipio de
Rio Claro.

Do Vice-Presidente

Artigo 82 - Ao Vice-Presidente compete:

I- auxiliar o Presidente no desempenho de suas
atribuigdes;

II- substituir o Presidente em suas auséncias
e impedimentos.

Do Colegiado

Artigo 92 - O Colegiado é composto de 9 mem-
bros, incluido o Presidente, nomeados pelo Prefeito
Municipal como integrantes do Conselho Superior.

Artigo 10 - Compete ao Colegiado:

I- fixar, por decisdo da maioria de seus mem-
bros, normas e critérios gerais sobre matéria de com
peténcia do Conselho Superior;

II- decidir os assuntos que forem submetidos &
sua deliberagdo pelo Presidente do Conselho Supe-
riory

III- indicar, por decisdo da maioria, um de
seus membros para ocupar a Presidéncia do Conselho
Superior.

Artigo 11 - Nenhuma remuneracdo serd atribuida
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aos membros do Colegiado.
Dos Membros do Colegiado

Artigo 12 - Cabe aos membros do Colegiado:

I- estudar e opinar, nos prazos estabelecidos,
sobre as matérias submetidas & sua apreciacdo;

II- comparecer as reunifes, discutindo e votan
do as matérias em pauta;

IITI- propor ao Presidente a convocagdo de ses-
sBes extraordindrias, fundamentando suas propostas;

IV- solicitar vistas de processos e papéis em
pauta;

V- justificar por escrito suas auséncias as
reunides do Colegiado.

Da Secretaria

Artigo 13 - A Secretaria terd um Secretédrio e
tantos auxiliares quanto necessitarem os seus servi-
gos.

Artigo 14 - A Secretaria incumbe:

I- a execugdo de todas as tarefas administrati
vas e de rotina que lhe forem determinadas pelo Pre-
sidente;

II- receber os expedientes e a correspondéncia
enderegados ao Conselho;

III- expedir a correspondéncia;

IV- manter arquivo e controle de papéis entra
dos e copia da correspondéncia expedida, bem como
dos despachos e decisBes do Conselho.

Artigo 15 - Ao Secretdrio incumbe:

I- secretariar as reunides do Colegiado;

I1I- lavrar as atas das reunides;

III- executar as tarefas de que for incumbido
pelo Presidente ou pelo Plenario;

IV- supervisionar os servigos dos eventuais au
xiliares da Secretaria.
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Das Reunides do Coclegiadoc

Artigo 16 - 0 Colegiado reunir-se-4 uma vez
por més e extraordinariamente quando convocado.

Artigo 17 - O Colegiado somente se reunird e
deliberard com a presenga de 5 membros, incluido o
Presidente.

Artigo 18 - 0 Colegiado deliberard por vota
gdo0 através de maioria simples.

Pardgrafo dnico - A forma de votacgso serd de-
terminada pelo Presidente.

Artigo 19 - Sempre que for julgado convenien-
te e aprovado pelo Colegiado, suas deliberagdes po-
derd@o ser objeto de Resolugdo ou Norma Geral.

Da Vacancia dos Cargos no Colegiado

Artigo 20 - A vacancia dos cargos de membro
do Colegiado decorrerd de:

I- dispensa;

II- término do mandato.

§ 12 - Dar-se-4 dispensa:

I- a pedido do Conselheiro;

II- quando ocorrer a auséncia do Conselhei-
ro a trés reunides ordindrias consecutivas ou a cin
co alternadas durante um ano, sem a devida justifi-
cativa.

§ 22 - No caso do inciso II do pardgrafo ante
rior, a dispensa serd automatica.

Das Disposig8es Finais
Artigo 21 - Este Regimento poderd ser altera-
do com a aprovagdo de no minimo 2/3 dos membros do

Colegiado.

Artigo 22 - A solugdo dos casos omissos deste

20

Regimento caberd ao Colegiado por maioria simples de
VOLO S,

Pardgrafo Gnico - Quando houver urgéncia, 0s
casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente, que
deles dara conhecimento ao Colegiado na primeira reu
nido.

Artigo 23 - Este Regimento foi aprovado em rey

nido do Conselho Superior realizada em 21 de margo
de 1981, entrando em vigor na data de sua aprovagao.
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LEI MUNICIPAL N2 1883, DE 29 DE MAR(GCO DE 1984
(DispBe sobre o patriménio arquivistico de Rio Claro

e institui o Sistema Municipal de Arquivos)

Artigo 12 - Cabe ao municipio de Rio Claro a
protecdo (1) de seu patrimdnio arquivistico.

Artigo 29 - O patriménio arquivistico de que
trata a presente Lei engloba documentos de qualquer
natureza (2) produzidos ou recebidos no desempenho
de atividades orgédnicas por pessoa natural ou juridi
ca, a nivel municipal.

§ 12 - Consideram-se pidblicos (3) os documen-
tos cuja acumulagdo é produto do exercicio de ativi-
dades de pessoas juridicas de direito publico inter-
no (4).

§ 29 - Consideram-se privados (5) os documen-
tos cuja acumulagdo é produto do exercicio de ativi-
dades de pessoas naturais ou juridicas de direito
privado (6).

Artigo 39 - Ficam organizadas sob forma sisté-
mica (7) as atividades de administragd3o e protegéo
do patriménio arquivistico de Rio Claro, na esfera

da documentagdo pudblica.

Artigo 42 - Integram o Sistema Municipal de Ar
quivos todas as unidades da administragéao publica mu
nicipal direta e indireta onde se realizam ativida-
des de arquivo, consideradas em fungdo das fases em
que se subdivide o ciclo vital dos documentos:

I- fase corrente ou ativa;

II- fase intermedidria;

11I- fase final ou permanente. (8)

Artigo 52 - Os arquivos correntes ficam sob a
custédia centralizada (9) dos drgidos responsdveis pe
la acumulagdo dos documentos produzidos e recebidos

22

pelas diferentes unidades administrativas como conse
quéncia natural de suas fungdes.

Pardgrafo Unico - A custddia a que se refere
este artigo implica:

I- a guarda e conservagdo tempordrias dos docu
mentos, vedada sua destruigdo parcial ou total (10);

II- o direito de disciplinar o acesso aos docu
mentos. B

Artigo 62 - As unidades responsdveis pela cus-
tédia de arquivos correntes compete, além das atri-
buigBes que lhes sd@o préprias:

I- sistematizar a acumulagdo dos documentos
de forma a espelhar as fungBes e atividades dos Or-
gdos de origem;

II- participar do levantamento da produgdo do-
cumental para fins de elaboragdo de planos de desti-
nagdo de documentos de arquivo e respectivas tabelas
de temporalidade (11);

I1I1I- encaminhar os documentos, de acordo com
os prazos fixados pelas tabelas de temporalidade, a
Divisdo de Arquivo Intermedidrio do Arquivo Pudblico
e Histdrico do Municipio de Rio Claro.

Artigo 72 - Os documentos da fase intermedié-
ria ficam sob a custddia do Arquivo PuUblico e Histé-
rico do Municipio de Rio Claro, através de sua Divi-
sdo de Arquivo Intermedidrio.

Pardgrafo Gnico - A custdédia a que se refere
este artigo compreende o cumprimento dos planos de
destinagdo de documentos de arquivo, continuando co-
mo prerrogativa dos érgdos de origem o direito de
disciplinar o acesso a eles.

Artigo 82 - A Divisd@o de Arquivo Intermediédrio
do Arquivo PUblico e Histdérico do Municipio de Rio
Claro compete, além das atribuigBes que lhe sdo pro-
prias:

I- prestar assisténcia técnica aos dérgdos en-
carregados da custddia de arquivos correntes,com vis
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tas ndo sé a racionalizag3o da produgdo documental e
controle de seu crescimento, mas também a implanta-
gd8o de sistemas adequados de recuperacdo de infor-
magdes;

II- proceder ao levantamento e andlise da pro-
dugdo documental e elaborar, com a assessoria das u-
nidades administrativas, os planos de destinagdo de
documentos de arquivo e respectivas tabelas de tempo
ralidade;

III- submeter os planos de destinagfio ao juizo
da Comiss&@o de Andlise de Documentos de Arquivo, exe
cutando as operagdes de descarte por ela determina
das;

IV- encaminhar a Divis&o de Arquivo Permanente
do Arquivo PUblico e Histdrico do Municipio de Rio
Claro, de acordo com tabelas de temporalidade, os do
cumentos cuja guarda definitiva for indicada pela Co
missdo.

§ 12 - A Comiss3o de Andlise de Documentos de
Arquivo de que tratam os incisos III e IV deste arti
go, obrigatoriamente convocada pelo Conselho Supe-
rior do Arquivo Pidblico e Histérico do Municipio de
Rio Claro para deliberar sobre a destinagdo final de
documentos, serd integrada por um representante do
referido Conselho, pelo diretor do Arquivo, por pro-
fissional da 4rea juridica, por autoridade adminis-
trativa da instituigdo de origem dos documentos ava-
liados e por outros especialistas cuja colaboracgéao a
quele colegiado julgue indispensavel (12).

§ 22 - 0 processo de andlise, cujos critérios
serdo divulgados, levard em conta os prazos prescri-
cionais legais e o valor probatdério e informativo
dos documentos, fazendo recair o descarte, de prefe-
réncia, sobre as cépias, duplicatas e textos com e-
quivalentes recapitulativos.

Artigo 99 - 0Os documentos de valor permanente
ficam sob a custédia do Arquivo Pdblico e Histérico
do Municipio de Rio Claro, através de sua Divisdo de
Arquivo Permanente.
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Pardgrafo Gnico - A custdédia a que se refere
este artigo implica:

I- a guarda e conservag3o permanentes dos docu
mentos, vedada sua destruigdo parcial ou totals

II- o direito de disciplinar o acesso aos do-
cumentos.

Artigo 10 - A Divisdo de Arquivo Permanente do
Arquivo Plblico e Histérico do Municipio de Rio Cla-
ro compete, além das atribuigdes que lhe s#o pré-
prias, descrever e divulgar seu acervo através de
instrumentos de pesquisa.

Artigo 11 - O Sistema Municipal de Arquivos
reivindicard para si, através dos dérgdos que o inte-
gram, a custdédia dos documentos puUblicos do munici
pio que se acharem fora de sua jurisdicgao administra
tiva.

Artigo 12 - A proteg3o do patriménio arquivis-
tico de Rio Claro, na esfera da documentagdo de card
ter privado, cabe ao Arquivo Pdblico e Histérico do
Municipio de Rio Claro (13).

Artigo 13 - 0 Arquivo Pdblico e Histdrico do
Municipio de Rio Claro manterd, no ambito de sua a-
tuagdo, um cadastro dos documentos acumulados por pes
soas naturais ou juridicas de direito privado.

Artigo 14 - Através de seu Conselho Superior,
fica o Arquivo PUblico e Histdrico do Municipio de
Rio Claro autorizado a classificar como de interesse
piblico municipal documentos de natureza particular
previamente cadastrados.

Pardgrafo dnico - 0 pronunciamento do Conselho
ndo implica a transferéncia automdtica dos documen-
tos ao Arquivo, mas o propésito de assegurar sua pre
feréncia no processo de aquisicdo (14).

Artigo 15 - Para os fins da presente Lei, as u
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nidades responsdveis pela protegdo do patrimdnio ar-
quivistico municipal poderdo, a critério do Conselho
Superior do Arquivo Pldblico e Histdrico do Municipio
de Rio Claro:

I- celebrar convénios com entidades diversas;

II- transferir a instituigdes competentes 0s
documentos plblicos e privados cuja custédia for jus
tamente reclamada (15).

Artigo 16 - Os casos omissos e as dividas se-
r3do resolvidos pelo Conselho Superior do Arquivo PU-
blico e Histérico do Municipio de Rio Claro.

Artigo 17 - Esta Lei entrard em vigor a partir
de sua publicacso, revogadas as disposigdes em con-
trério.

NOTAS

1- A protecdo aos documentos de valor histérico como
dever do Estado é preceito constitucional héd quase
meio século. A legislagdo ndo reivindica para nenhu-
ma das esferas governamentais (federal, estadual ou
municipal) esta obrigagdo, fazendo supor que é de to
das e de cada uma. Ver Constituig®es de 1934 (art.
10), 1937 (art. 134), 1946 (art. 175) e 1967 com E-
menda n2 1 (art. 180).

2- 0s documentos de arquivo podem apresentar-se sob
diversas formas, utilizando diferentes tipos de su-
porte para o registro da informagdo.

3_ £ importante observar que o conceito de documento
piblico aqui empregado é mais amplo que aquele atri-
buido aos atos escritos revestidos das formalidades
exigidas para sua autenticidade e legalidade (escri-
turas publicas).

4- Além dos érgdos do Poder Pdblico com fungBes exe-
cutivas, legislativas e judicidrias, a categoria a-
brange as autarquias (Decreto-Lei n2 6016, de 22 de
novembro de 1943; Lei n? 830, de 23 de setembro de
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1949; Lei n2 4717, de 29 de junho de 1965; Decreto-
Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967, com redagao
dada pelo Decreto-Lei n2 900, de 19 de setembro de
1969), os partidos politicos (Lei ne 5682, de 21 de
Julho de 1971), as empresas pulblicas e as sociedades
de economia mista (Decreto-Lei n2 200, de 25 de feve
reiro de 1967, com redagdo dada pelo Decreto-Lei no
900, de 29 de setembro de 1969).

5- Documento privado ou particular tem aqui um senti
do que ultrapassa o de papel feito sem a intervencgdo
do serventudrio pdblico, conforme o define a tradi-
¢80 juridica brasileira.

6- As pessoas juridicas de direito privado, defini-
das pelo art. 16 do Cdédigo Civil Brasileiro, incluem
as sociedades civis, religiosas, pias, morais, cien-
tificas ou literédrias, as associacgBes de utilidade
piblica, as fundagBdes e as sociedades mercantis.

7- A proposta de uma forma sistémica para o exerci-
cio da proteg3do legal ao patrimdnio arquivistico, a-
barcando as diferentes fases por que passa a documen
tagcdo em seu ciclo vital e garantindo um controle ra
cional de seu fluxo, deve-se 3 necessidade de perse-
guir um padr3o eficiente de recuperagdo de informa-
¢Bes para fins administrativos, juridicos, fiscais
ou de pesquisa cientifica.

8- Optamos por ndo acentuar aqui, a exemplo do que o
correu na formulagdo dos Sistemas Estaduais de Arqui
vo (Rio Grande do Norte, Par4g, Sergipe, Espirito San
to), a disting@o entre 6rgdo central (fungZo que se-
ria desempenhada pelo Arquivo PlUblico e Histérico do
Municipio de Rio Claro) e 6rg3os setoriais e seccio-
nais (unidades da administrag&o direta e _indireta,
respectivamente). 0 Arquivo de Rio Claro géka, em
primeiro lugar, de uma situag&o privilegiada na admi
nistracdo municipal - a de autarquia -, que lhe ga-
rante a necessdria equidist&ncia dos demais integran
tes do Sistema. Por outro lado, a &nfase no desempe-
nho de um érgdo central acaba sempre por colocé-lo
como sujeito ativo, deixando os demais setores com a
posigdo passiva dos elementos aos quais ndo se atri-
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bui nenhuma responsabilidade.

9- Pelo menos a nivel do Poder Executivo Municipal,a
centralizacdo deverd ser exercida, de preferéncia,pge
la unidade administrativa encarregada dos servigos
de expediente e protocolo.

10- A recomendagdo feita por alguns autores em nome
do principio da "redug3o da massa documental" - qual
seja, a de eliminar documentos no setor de origem,
sob a coordenag3o de autoridade arquivistica - pare-
ce prematura no momento de implantag&o de um Sistema
Municipal de Arquivos, podendo gerar abusos de difi-
cil controle.

11- A fungdo precipua dos arquivos correntes na ela-
boragdo de tais planos seria a de fixar o ciclo de
vida Gtil dos documentos sob sua guarda, tendoemvis
ta o valor primdrio (administrativo, legal, fiscal)
dos mesmos.

12- A presencga de um especialista da drea de Histé-
ria na Comissdo de Andlise estd assegurada através
do préprio diretor do Arquivo Piblico e Histérico do
Municipio de Rio Claro, que para o exercicio do car- FLUXO DA DOCUMENTACAO OFICIAL DO MUNICfPIO
go deve, no minimo, ter licenciatura em Histéria.
13- As disposigdes relativas a documentos privados
tomaram por base a Portaria n2 381 do Ministério da
Justica, de 30 de junho de 1981, que divulgou Ante- ‘
projeto de Lei sobre arquivos publicos e privados.

14- Nio se trata, aqui, do exercicio de wum direito

de preferéncia (como se configura, em relagdo a alig

nacdo de bens tombados, no Decreto-Lei n2 25, de 30

de novembro de 1937, que organiza a protegdo do pa-

triménio histdérico e artistico nacional), e sim de

um empenho ou de uma politica no sentido de reunir

no Arquivo os documentos privados de interesse muni-

Conselho Superior, as demais unidades responsdveis
pela custddia.de documentos no municipio.

DE RIO CLARO: SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

cipal.
15- A Lei que o criou prevé para o Arquivo PUblico e
Histérico do Municipio de Rio Claro, entre outras

prerrogativas, a de "doar, alienar, ceder ou permu-
tar coisas em geral" (Lei n2 1573, de 11 de outubro
de 1979, art. 29, pardgrafo Unico); essa mesma facul
dade se estende agora, mediante pronunciamento do
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LOCAL DE DEPGSITO /
RESPONSABILIDADE DA
CUSTODIA

FASE CORRENTE OU ATIVA

- unidades encarregadas das a
tividades de arquivo na admi-
nistragdo municipal (direta e
indireta).

FASE INTERMEDIARIA

FASE FINAL OU PERMANENTE

NATUREZA DA CcuUSTO -
DIA

- guarda e conservagdo tempo-
rdrias dos documentos, vedada
sua destruigdo parcial ou to-
tal.

- Arquivo Pdblico e Histdrico
do Municipio de Rio Claro (Di
visdo de Arquivo Intermedis-
rio).

- Arquivo Pdblico e Histdérico
do Municipio de Rio Claro (Di
visdo de Arquivo Permanente).

DIREITO DE DISCIPLI
NAR ACESSO A ACERVO

- 6rgdos de origem.

- cumprimento dos planos de
destinagdo de documentos de
arquivo (guarda e conservagao
tempordrias ou descarte).

- guarda e conservagdo perma-
nentes dos documentos.

ATRIBUICOES ESPECI-

FICAS
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- acumulag&o de documentos se
gundo fungles e atividades
dos 6rgdos de origem.

- levantamento da produgdo do
cumental.

- remessa de documentos a Di-
visdo de Arquivo Intermedid-
rio do Arquivo Pdblico e His-
térico do Municipio de Rio
Claro, de acordo com tabelas
de temporalidade.

- 6rgdos de origem.

- Arquivo Pdblico e Histdrico
do Municipio de Rio Claro.

- assisténcia técnica aos 6r-
gdos encarregados da custédia
de arquivos correntes.

- levantamento e andlise da
produgdo documental.

- elaboragdo de planos de des
tinagdo de documentos de ar-
quivo e respectivas tabelas
de temporalidade, para julga-
mento da Comissdo de Andlise.

- execugdo das operagBes de
descarte determinadas pela Co
missdo de Andlise.

- remessa de documentos de va
lor permanente & Divis3o de
Arquivo Permanente do Arquivo
Piblico e Histdrico do Munici
pio de Rio Claro.

- descrig8o e divulgagdo do a
cervo, através de instrumen-
tos de pesquisa.
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