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EDITORIAL

Desde seu aparecimento em 1982, o boletim Arquivo Rio Claro tem
se constituido na Unica publicagdo do género com periodicidade regular.

O presente ndmero inclui o relatdrio das atividades do Arquivo durante
0 primeiro semestre de 1990, com destaque para a doagdo das diretoras da Es
cola de 22 Grau "Arthur Bilac", isto €, importantes documentos referentes
as atividades do MMDC em Rio Claro durante a revolugdo de 1932.

Na Segdo Teoria e Pratica é publicado o artigo da Prof2. Dr2. Heloisa
Liberalli Bellotto, abordando um tema bastante polémico dentro da &rea ar-
gquivistica, ou seja Formagdo Profissional e Ensino Arquivistico. O trabalho
se constitui em uma conferéncia pronunciada na Universidade Portucalense,
Porto, Portugal, em 1989.

Fernando Cilento Fittipaldi
Presidente do Conselho Superior
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FORMACAO PROFISSIONAL E ENSINO ARQUIVISTICO (%)
Heloisa Liberalli Bellotto (*¥)

Um ramo profissional surge e dissemina-se em razdo direta de uma ativi
dade nova no seio da sociedade que, sendo nova requer conhecimentos especia
lizados e até entdo inéditos, para o seu estabelecimento e o seu desenvol-
ver. Para consolidar-se e crescer aquele ramo profissional necessita de um
lado que, da atividade a qual serve emane uma oferta crescente e, de outro,
que haja possibilidades pedagdgicas de aprendizado, treino e aperfeiéoamen-
to. Da exceléncia dos profissionais em guantidade e em qualidade vai depen-
der a consolidagfo e expansdo da nova drea-fungdo. Do contrdrio esta fene-
ce, vindo a ser absorvida como parte de outras dreas, nela passando a atuar
profissionais "emprestados" destas mesmas areas. Recursos humanos especiali
zados, pois, s3o imprescindiveis para a consolidagdo de qualquer d&reade tra
balho. Para que se garanta, porém, a suficiéncia dos conhecimentos e da atua
¢do eficiente é preciso toda uma formagdo e especializagdo conseguidas por
meio de estudos tedricos, trabalhos praticos e treinamento efetivo em situa
¢Oes reais.

A extrema abrangéncia de especificidades que comporta a drea de Arqui-
vos vem tornar o ensino arquivistico bastante peculiar dentre os varios cur
sos profissionalizantes, seja quando ele € concebido em termos de graduagdo,
seja o concebido como pés-graduagdo/especializagdo. Como veremos  adiante
mais detalhadamente, ao tratarmos das disciplinas necessarias a esta profis
sdo, o campo de atuagdo arquivistica é bastante largo, eldstico e cambian-
te. Isto traz a necessidade de recursos humanos especializados, ndo os cuja
caracteristica principal seja o enciclopedismo, como frequentemente julgam
0s ‘ndo-inteirados da realidade dos arquivos. Ndo o enciclopedismo entendido
como quem "sabe" filosofia, direito, administragdo, ciéncias puras, cién-
cias aplicadas, literatura, arte, histéria, geografia... Arquivos hd ser-
vindo a instituigdes que se situam nos diferentes campos dessas ciéncias,
isto é, contendo documentos relativos as fungbes, atividades, doutrinas e
técnicas que elas comportam; mas ndo € das ciéncias que o arquivista tem
gue ser conhecedor atento e profundo. O arquivista tem é que entender de ar
quivos, e para tanto vai se inteirar das atividades-meio e das atividades-
fins das entidades produtoras de documentos. E se nds conseguirmos capaci-
tar quadros que saibam arquivos, isto €, profissionais - que assim compreen
dam que é pelas estruturas, evolugdo, fungBes e atividades institucionais
qgue se chega a organizar com eficdcia os arquivos, ninguém lhes ombreard na
conquista e no dominio de sua prdépria drea profissional.

Se profissdo é a "aplicag&o a algum campo de atividade/ou do conheci-
mento sistematico/ou classificado de principios e técnicas", a profissdo ar
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quivistica sé se consolidard guando se consolidarem os principios e técni-
cas da arquivologia. SO metodologias fixadas adestramaeficiéncia do profis-
sional. Estamos a necessitar de uma construgdo tedrica "porque o arcabougo
tedrico é base de sustentagdo indispensavel para consolidar uma profissdo"
(Celso Rodriguez apud Antonia Heredia) (6).

Para tanto, é preciso partir das bases, principios e técnicas relati-
vas ao objeto real da arquivistica. Arquivistica é a "ciéncia" dos arquivos
e ndo dos documentos (ainda que estes sejam o produto que os constitue) co-
mo bem lembra Antonia Heredia, que tanto tem se preocupado com esta questdo
vital para a nossa sobrevivéncia como profissdo. (6) Portanto, a arquivis-
tica, enquanto técnica-candidata-a-ciéncia ocupa-se dos arquivos, tomados
como conjuntos, como acumulagdes estruturadas de documentos ferados/recebi-
dos por uma entidade no exercicio das atividades que justificam a sua exis-
téncia tratando de organiza-los, preserva-los e tornd-los disponiveis a con
sulta. Afinal, como bem apontou Lodolini (8), arquivo € a sedimentagdo docu
mental do desenvolvimento de uma atividade administrativa. Nesta diregdo tem
gue ser entendida a profissdo e o ensino arquivisticos.

Agindo como intermedidrio, como o grande elo entre os dados jacentes
nos documentos e a interrogagdo de quem os necessita, a arquivistica, muni-

da de seu instrumental tedrico e prdtico deve ser capaz de viabilizar pron-
tamente a transformagdo desses dados em informagdo. Neste sentido - e  por
isso - tem sido considerada entre as chamadas ciéncias da informagdo. Real-
mente o € se levarmos em conta que todo sistema arquivistico é um sistema
de informagdo, seja a nivel gestorial, seja a nivel cientifico, seja a ni-
vel cultural. Entretanto, um mesmo agrupamentb - 0 das ciéncias da informa-
¢d3o - que agregue a arquivologia, a biblioteconomia e documentagdo e a museo
logia - pela prépria natureza destas varias dreas - serd indiscutivelmente
heterogéneo. Com efeito, o dmago de cada uma das ditas ciéncias da informa-
G8o € diversificada em principios e em técnicas, que se torna invidvel qual
quer unicidade que n3do seja a do objetivo de proporcionar organizadamente
informagdes.

Se atentarmos: 1 - aos recursos técnicos comuns: informtica, estatis-
tica, microfilmagem, indexagdo; ou: 2 - aos embasamentos tedricos comuns:
teoria e sociologia da informag®o, teoria da comunicacdio, ética, teoria da
administragdo, dar-nos-emos conta que eles t3o somente fornecem meios  (no
12 caso) ou proporcionam substrato (no 22 caso) a matéria e finalidades es-
pecificas de natureza tdo diversa que a cabal conclusio seria a da artifi-
cialidade e até (se ousarmos) a da incoeréncia desta reunidio chamada "cién-
cias da informag&o". Pelo menos em termos de formag&o académica conjunta.

A arquivistica tem objeto préprio bastante claro e tem potencialidades
para constituir sua metodologia e seus principios, enfim, sua doutrina de
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modo a tornar-se independente. Como veremos ao tratar das disciplinas que
julgamos mais adequadas para integraremo elenco do ensino arquivistico, ela
poderd ter relagfes de complementariedade e de suplementariedade com outras
dreas do conhecimento/dreas profissionais. Mas isto ndo significa que va
agrupar-se com elas. Estd distante da biblioteconomia e da museologia, como
estd distante da administragdo e da histéria - como corpo de doutrina. N&o
significando, porém reitero, que ndo mantenha relagdes de complemento ou de
suplemento com elas.

Os dois ramos bdsicos da arquivistica, isto é, de um lado, o que se
ocupa da gest3o de documentos, portanto o ligado a seu uso primdrio e de ou
tro lado, o que se ocupa dos arquivos permanentes, facilitando o uso secun-
dério, tem que necessariamente estar presentes no ensino arquivistico e jun
tos. Esta questdo é vital. Para a decantada unicidade da fungdo arquivisti-
ca é imprescindivel que a formagdo também seja Unica, desde os dois extre-
mos: gerir dossiés, muitas vezes, ainda na tramitagdo e descrever e divul-
gar material de interesse histdrico.

0 mesmo profissional? Esta era a discussd@o surgida nos Estados Unidos
da América do Norte nos anos 40. Passados 50 anos, ainda persistem  pontos
obscuros. Prova disso € que estamos nds agui a ponderd-los. Em teoria todos
sdo undnimes em afirmar que hd que ser assim: hd que plasmar-se o arquivis-
ta bivalente. N3o pode ser de outro modo. Mas, na prdtica, isto é realmen-
te possivel, conscientemente possivel? Ha alguma escola ou curso de arqui-
vistica em qualquer pais do mundo que sinceramente esteja preparando, no
mesmo nivel da especializagdo, o arquivista - gestor-de-documentos da pri-
meira idade e o arquivista-organizador-custodiador-divulgador de documentos
de terceira idade? Parece-me que ndo. Entretanto, a dupla profundidade se-
ria preciso. Como logra-lo?

Se nos voltarmos, mesmo que superficialmente, para a evolugdo histdri-
ca desta profissdo, vemos que as suas duas faces s passam a ocorrer conjun
tamente em época muito recente. 0 que nos mostra a antiguidade e os tempos
que lhe seguiram é que as duas faces se sucederam e ndo coexistiram. Ndo é
nossa intengdo abordar a histdria dos arquivos e dos arquivistas, mas se
nos referimos rapidamente as metamorfoses da profissdo através dos tempos,
é antes de tudo, para obter um argumento mais demonstrativo da complexida-
de da questdo que estamos a discutir.

E fato comprovado que na antiguidade e, de certo modo, também na idade
média e inicios da idade moderna, ndo havia arquivos histéricos como  tal.
Os "records managers", portanto, foram os nosos uUnicos ancestrais profissio
nais. Era seu mister terem & mdo e a hora os "tesouros" das autoridades so-
beranas para a demonstragdo dos direitos e dos deveres entre povo e Estado.
Assim foi até o século XVIII e, se quisermos ser mais taxativos, desprezan-
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do as excegles, até a segunda metade do século XIX.

A revolugdo francesa, com os propalados "direitos dos cidaddos", nos
fins do século XVIII e a pesquisa histérica "cientificamente"  considerada
nos fins do século XIX abrem caminho & organizag@io e & disponibilidade dos
documentos de valor administrativo esgotado, porém detentores de dados va-
liosos sobre a reconstrugdo do passado. Dai até meados do século XX assis-
tiu-se & extrema valorizagdo do arquivista-historiador, erudito, paledgrafo
e diplomaticista, mais voltado para o documento em si do que para a instan
clas administrativas de onde ele provinha. Isto ndo quer dizer que deixassem
de existir arquivos correntes: estes entretanto estavam entregues aos fun-
ciondrios administrativos. Ou, quando geridos por arquivistas eram estes
completamente ensombreados pelo "peso do saber" dos colegas "histdricos",
Jjulgando ambos que pouco tinham em comum para realizar algum trabalho con-
junto.

Na década de 40 o mundo j4 era muito outro, depois da industrializacg3o,
do progresso da ciéncia e da técnica, da organizagdo burocrdtica dos esta-
dos (os novos e os antigos), de uma guerra mundial e havendo outra em cur-
so... Fol nessa altura que se atentou, nos Estados Unidos da América do Nor
te, para a necessidade de selegdo e de expurgos de papéis. Pelaprimeiravez
pensa-se seriamente nisso. Ja se figurava o decantado "caos documentdrio"..

A partir das administragBes e, de inicio sem se aproximarem dos "archi
vists", isto €, dos arquivistas das instituigBes culturais, surgiram 0s
"records managers". Estes gestores de documentos declaravam n3o querer criar
uma nova profissdo, nem mesmo dar nova dimensdo a profissdo pré-existente,
antes admitiam a si prdprios como uma extensdo natural dos arquivistas tra-
dicionais. N3o obstante, a rivalidade instalou-se. E os "archivists" em me-
nor ndmero, ante ao crescimento avassalador dos que se ocupavam da primeira
idade documental, retrairam-se. Os "administradores de documentos" agiam no
campo de agdo, deixado livre.

Mas fol a destruigdo agressiva, jéd que sé se tinha em mira os interes-
ses administrativos, o que provocou uma reagdo e um renascer da forgca dos
"archivists", chegando-se, entdo a uma tentativa de entendimento em meados
da década de 50. Ao mesmo tempo, fora dos Estados Unidos da América, dava-
se 0 caso inverso. Na Europa e na América Latina perdurava a antiga tradi-
¢do de maior peso dos arquivistas-historiadores na drea profissional. Sé a
partir de meados dos anos 60 é gque cresceram em nimero e importdncia os ar-
quivistas voltados para a primeira idade, para a "gest3o de documentos", en
fim os "records managers". O conselho Internacional de Arquivos, criado
nos inicios da década de 50, deu forga a esta nova era, na qual se procura-
va a unido completa da profissdo arquivisitca. Reconhecia-se que o trabalho
nos arquivos correntes enos arquivos permanentes tinham énfases diferentes,
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mas a matéria prima era a mesma e o propdésito de informar (mesmo que a di-
ferentes niveis) era comum. "A histdria da vida completa dos documentos &
um fendmeno continuo e integrado. Nenhum periodo desta trajetdria pode; ser
"jgnorado" (C. Brooks, apud Frank Evans) (3).

Tem-se reiterado a unicidade da fungdo arquivistica; é comum afirmar-
se que o profissional que ndo conhece como os documentos sdo gerados, n&do
pode bem organizé-los, em idade nenhuma. De um lado, produgdo, tramitagao,
vigéncia e destinagdo, portanto origem, uso e controle dos papéis; deoutro,
recolha das séries documentais consideradas de "valor permanente", ordena-
cdo, descrigdo e disseminagdo da informagdo a nivel cientifico e cultural.
E inegdvel que os documentos sdo os mesmos. Nenhum nasceu "histdrico". Pro-
veniéncia, forma, expressdo diplomdtica, tipo documental, caracteres externos
e internos sdo imutdveis. Ouso é que é totalmente distinto, numa e outra fases.

Ent3do, serd isto - a utilizagdo primdria e a utilizagdo secunddria-o
que exigiria especialidades compartimentadas na formagdo dc arquivista? Nes
te sentido, certos ensinamentos, na fase da preparagdo profissioral, devem
ser diversos? Ao insistir na formagdo unificada ou ndo diferenciada  serd
que ganhamos? Perdemos? Pontos ainda @ serem debatidos... Dois ramos da
mesma profissdo? Duas profissBes? Uma sé profissdo, um sé ramo, sé que com
servigos distintos? Seja como for considerada, é inegdvel a extrema identi
dade entre "records managers" e "archivists".

Se, no arquivo permanente, um arquivista estiver verdadeiramente preo-
cupado com a preservagdo e com a qualidade dos documentos gue sdo preserva-
dos, tem que haver um envolvimento muito grande com a "administragdo de do-
cumentos" (1). A verdade é que, ao que parece a formagdo profissional Uni-
ca impde-se. Talvez seja na pratica didria posteior que as especializagdes
seé concretizem, pouco a pouco. Um tedrico norte americado que ja em 1955,
propugnava pela unicidade do ensino arquivistico: "Devemos nos esforgar por
dar a nossa profissdo a dignidade, a unidade, a oportunidade de trabalho gue
s6 pode vir do aprendizado de um corpo Unico de ensinamentos. E este corpo
incluird por todos os meios a arte e o mistério completo dos documentos" (Ro
doff apud Frank Evans) (3).

0 gue nos perguntamos, apés essas digressfes, € desde que ponto de en-
fogque o ensino arquivistico deve contemplar a profissdo arquivistica?

Vemos trés possibilidades:

1. A que parte da dicotomia e, ainda que sendo dentro de um Unico curso,
posiciona as disciplinas voltadas para a produgdo documental, vigéncia e
primeira guarda como um bloco e o outro bloco constituido com ordenagdo,
descrigdo e divulgagdo dos arquivos de terceira idade? Além disso, ocorre-
riam agregados a volta de cada um, as disciplinas instrumentais prdprias a
um e a outro;
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2. A que engloba as duas vertentes e coloca, de um lado, o "ensino profis-
sional propriamente dito", nisto abrangendo: arquivistica (incluindo todos
os matizes técnicos cabiveis, técnicas de gest3o administrativa e metodolo-
gia da pesquisa); de outro lado - o ensino das ciéncias auxiliares da his-
tdéria ou das ciéncias interpretativas; de outro, o da histdria administrati
va e institucional, como quer Michael Cook (2), aqui captando possivelmen-
te também as disciplinas ligadas a tecnologia documental;

3. A gue se volta para os objetos da arquivisitca, isto é:

1 - o arquivo (como o conjunto dos fundos/nicleos documentais, abran-
gendo as varias operagfes técnicas necessarias a organizagdo dos documentos
de 12, 28 e 32 jdades); .

2 - 0 documento (matéria prima do arquivo a qual s3o relacionadas a pa
leografia, a diplomdtica, a tipologia documental, a codicologia, o restau-
T0);

3 - a entidade-arquivo (organizagdo, planejamento, adminsitrag3o, ser-
vigos a comunidade).

0 que vemos hoje no ensino arquivistico e o que podemos analisar histéri
camente, desde o inicio das primeiras escolas de arquivologia, é uma certa
dispersdo sobre estas trés possibilidades, mesmo porque tem sido um ensino
revestido de mudangas freguentes. Alids, por imposic@o da prdpria arquivis-
tica em progresso, que assim o tem exigido; apresenta-se também com alguma
tendéncia a especializagdo, segundo o pais e o tipo. de entidade maior da
gual o curso € dependente (se a universidades, se a arquivos nacionais e ou
tros, se a associagdoes de classe).

Em teoria, o preparo profissional do arquivistaexige fundamentalmente:
1. Uma formagdo intelectual geral (que é proporcionada pelo curso universi-
tdrio); ’

2. conhecimento em torno da teoria da arquivologia;

3. adestramento nos trabalhos prdaticos de arquivo;

4. conhecimento da metodologia das dreas afectas aos aquivos: administra-
gdo, direito e histdria;

5. conhecimento tedrico e pratico das chamadas ciéncias auxiliares da histo
ria (diplomatica, paleografia, codicologia, sigilografia) e das chamadas
tecnologias documentais (informdtica, microfilmagem, preservacdo e restauro)
(7).

Se examinarmos o panorama mundial dos cursos de arquivos vemos que,
mais ou menos, eles tem atendido a estas exigéncias gerais, evidenciando-
se, naturalmente, diferentes graus de abrangéncia e profundidade relativa-
mente a certas disciplinas. Nos fins do século XIX ja eram mais oumenos vin
te as escolas existentes na Europa. Hoje,no mundo todo talvez se atinja a
dez vezes mais que isto, incluindo-se neste ndmero cursos na Europa, na
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Asia, na Africa, na América, na Ocednia - havendo os de carater nacional e
os de carater multinacional. Surgindo, grande parte deles, virculadas a cur
sos de histéria e a cursos de biblioteconomia ou vinculados a grandes insti
tuicdes arquivisticas, tiveram sua feigdo e seu desenvolvimento inicial mui
to marcado por estas vinculagBes. Isto, embora quase todas tenham aparecido
por causa das exigéncias de melhores quadros para atuarem nas estruturas e
no funcionamento administrativo no servigo publico e privado.

Diversas e diferenciadas sdo as formas de acesso, 0s programas de estu
‘dos, as cargas hordrias e os requisitos para avaliagdo e para o direito ao
exercicio pleno da profissdo de arquivista. N3o cabe nesta conferéncia dis-
cutir se cada uma delas estd bem, se estd mal em relagdo a seu respectivo
pais, nem vamos discutir a qualidade do profissional que elas anualmente co
locam no mercado de trabalho (em tempo: hd este mercado? Em havendo, como
se comporta? Mas isto jad seria assunto para uma outra conferéncia).

0 que nos cabe aqui é desenhar um quadro possivel da "formagdo ideal" do ar
quivista e, neste sentido, apontarmos as disciplinas que dela devem fazer par-
te e referirmos a questdo da proporgdo do tempo dentro da carga-horaria, tem
po destinado ao ensino e a prdtica de cada uma delas. N3o basta dizer "tive
aulas disto ou daguilo no meu curso", mas importa saber-se gquanto o progra-
ma reservou para as aulas magistrais e para a necessdria pratica em termos
de carga hordria e de densidade de conteldo. E fécil estabelecer um sem nd
mero de matérias.

Mas, serd que quantidades de disciplinas serd@o sindénimo de qualidade
de ensino e de profundidade de aprendizagem? E em que proporgdo deve o pra
tico estar para o tedérico? Pouco ou nada valeria um curso que ndo Propor-
cionasse ao aluno um treinamento efetivo de trabalho arquivistico de pelo
menos uns 40% sobre as horas totais do curso, ndo simples aulas-praticas,
mas um verdadeiro estdgio em situagdo real. Isto ndo é fdcil de ser organi-
zado pelos coordenadores de curso. Os estagios atrapalham o  andamento das
rotinas normais nos arquivos. Os profissionais efetivos, em geral, ndo apre
ciam muito a presenca de jovens estagidrios a sua roda trabalhando as vezes
certo, as vezes menos certo, as vezes errado. H& a necessidade, como € na-
tural, de explicagdes, de corregdes, de fazer e refazer. Reconhego as difi-
culdades, mas o estdgio é imprescindivel. Se na maior parte das profissdes,
a teoria ndo pode prescindir da pratica, na arquivologia € vital a presencga
do exercicio efetivo. Em tempo, devo lembrar gque treino prdtico ndo quer
dizer sé o folhear de documentos, empilhd-los, separd-los, ordend-los, jun-
téd-los em unidades de armazenamento, isto €, o trabalho bragal complementar
aos arranjos classificatdrios e as andlises documentdrias. 0 treino quer
dizer o viver uma situagdo real de trabalho arquivistico. As vezes pode até
ndo requerer o manuseio do documento. Conhego "arquivistas de  gabinete".
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Ndo sdo menos arquivistas que os outros. Eles sdo aqueles que lidam com os
cadastros e censos de arquivo, o0s trabalhos de O & M, com os  organogra-
mas, fluxogramas, estudos de tipologias e fungBes, estabelecimento de tabe-
las de descarte. Mas, isto ndo deixa de ser situagdo real de arquivo!

Quanto aos programas de estudo, o que interessa saber € realmente qual
€ o conteldo programdtico de cada disciplina, n3o importanto a denominagao
que venha a ter. Isto porque, dada a falta de uniformidade da terminologia
arquivistica - ainda - ocorrerdo nomes diferentes para conteldos iguais. Por
isso é que, ao designarmos adiante as disciplinas, apresentamos toda a sua
sinonimia. De outra parte, aborda-se somente as disciplinas que devem ser en
sinadas a alunos de arquivistica, ignorando as que poderiam ser considera-
das como comuns as dreas ditas afins. O fator duragdo do curso e o fator
graduagdo/pds-graduagdo, também n3o estdo em pauta. Este aspecto do ensino
arquivistico estd muito mais ligado as politicas do ensino superior, as po-
liticas de mercado de trabalho, a disponibilidade de professores especiali-
zados do que ao estudo das necessidades técnicas. O que se examina, por ora,
€ de que dreas de conhecimento e de treinamento deve se revestir a carreira
do arquivista.

As disciplinas devem ser tomadas por niveis hierdrquicos e agrupadas
em disciplinas nucleares, complementares e suplementares. Paralelamente po-
dem ser classificadas no sentido da finalidade da sua presenga nos progra-
mas de estudo, isto é, relativamente a quais dos objetos da arquivologia

atingem:

- aos arquivos como conjuntos documentais organicos;

- aos documentos que os comp®em enquanto individuos ou agrupamentos par-
ciais;

- a entidade arquivo, enquanto depdsito e unidade de servigo em toda sua tra
ma funcional.
Disciplinas nucleares

As disciplinas nucleares sdo as que correspondem precisamente ao que-fa
zer arquivistico, correspondem basicamente ao que, em alguns paises se cha-
ma Arquivistica Geral e, em outros, Arquivos I, II, III, IV. Podem ainda
receber denominagdes segundo as operacdes tipicas que s8o submetidos os do-
cumentos de primeira idade (produgdo, trédmite, fluxo documental e adminis-
tragdo de documentos). Desse bloco das disciplinas nucleares fazem parte:
1. Arquivos correntes/gestdo de dossiés/administragdo de documentos/ arqui-
vos I;
2. Arquivos intermedidrios/arquivos II/avaliagdo e selec3o/temporalidade.
3. Arquivos permanentes/arquivos histéricos/arranjo e descrigdo/ arquivos
IT1.

Fora da arquivistica, mas também disciplinas nucleares, por sua condi-
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gdo de conhecimento bdsico temos:

4. Organizagdo, planejamento, administragdo ou Gestdo de arquivos (que é a
geréncia da entidade, ndo se confundindo com gestdo de documentos);

5. Andlise documentdria/indexag3o, isto é a quest3io da compreens3o sintéti-
ca dos textos e a do vocabuldrio controlada para a listagem de descritores.

No sentido dos objetos da arquivologia nos damos conta que estas disci
plinas nucleares s8o as que se voltam para o primeiro item, isto é, para os
ndcleos documentais, seja ainda guando isolados, dentro da prépria entidade
que os produz/recebe/acumula e ainda utiliza (fase dos arquivos correntes);
seja jd quando comegam a conviver entre si, respeitados os principios de pro
veniéncia, em arquivos mais abrangentes como s3o os intermedidrios e os per
manentes.

Somente uma delas ndo se prende aos arquivos enguanto conjuntos docu-
mentais a serem organizados. Estd antes envolvida com o terceiro item dague
les objetos, isto é, & gestdo da entidade-arquivo. Ela se ocupa de recur-
sos humanos, financeiros, de instalagOes e equipamentos: é a disciplina co-
nhecida em Portugal como OPA (Organizagdo, Planejamento e Administragdo) e
que em outros se denomina Administragdo e Planejamentos de arquivos.

O caso da andlise documentdria ou indexagdo é um tanto dibio quanto
sua classificag8o. E disciplina nuclear por ser especifica para arquivos
(como é, com outra conotagdo, para bibliotecas), mas como objeto, podemos
dizer que se prende mais ao documento isolado do gue aos grandes conjuntos.

Disciplinas complementares
As disciplinas complementares como que envolvem as nucleares. Elas ndo
dizem respeito diretamente a atividade arquivistica. S#o ciéncias com corpo
de-doutrina proprias, com finalidades alheias aos arquivos. Entretanto suas
teorias, metodologia e agdo estdo estreitamente ligadas 3 nossa area, conhe
cimento bdsico e é indispensdvel & boa organizagdo dos arquivos. Trata-se
em primeiro lugar da administragdo (drea de onde emanam os arquivos, sendo
portanto necessdrio o aprendizado de suas coordenadas gerais, teoria geral
da administragdo, sistemas administrativos); nela podendo incluir-se os es-
tudos estruturais de instituigBes plblicas e privadas (lembremo-nos que hé
a disciplina instituigBes em alguns cursos de arquivo. O conhecimento da
competéncia, fungBes e atividades administrativas de cada orgdo gerador &
fundamental na organizagdo arquivistica.
Em segundo lugar, como outra disciplina complementar temos a histdria,
a ser entendida em dois ramos distintos: de um lado a metodologia da pesqui
sa histérica (para que o futuro arquivista saiba como trabalha o usuirio do
arquivo e poder facilitar-lhe o acesso as fontes); de outro lado, a evolu-
¢do das estruturas governamentais e de suas fungBes, a fim de que o profis-
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sional realize corretamente seus trabalhos de ordenagdo de fundos e de seus
componentes.

Em terceiro lugar, temos ainda o direito, jé que as pecas componentes
do sistema governamental, da qual o arquivo tem que ser fonte de informag3o
e retrato de funcionamento, sdo 6rgdos juridicos. O direito norteia as re-
lagdes entre o Estado e o cidaddo e até mesmo as relagBes civis e comer-
ciais entre os individuos (de que a area notarial € a grande repositédria me
recendo, por isso, abordagens especificas nos programas de curso. Se o ar-
quivo guarda os testemunhos destas mesmas relagfes, a nivel piblico e priva
do, € mais de que evidente sua estreita ligagdo com os estudos juridicos.

Em quarto lugar, a Teoria e sociologia da informagdo podem propiciar
ao arquivista uma certa otimizagdo de seus procedimentos técnicos e de seus
relacionamentos com usudrios dentro da organizagdo do arquivo qual atua, se
Jja ela do &mbito pdblico ou privado. As informag@es endégenas, tipicas da
12 idade arquivistica, e as informagBes exdgenas, tipicas da 32 idade, pode
rdo ser melhor consideradas pelo profissional, desde que ele seja senhor das
teorias que embasam o seu fluxo. De outro lado ética profissional, t3o im-
portante no trabalho arquivistico, pode ser estudada nesta matéria.

Como se vé estas disciplinas complementares ndo contemplam diretamente
aos fundos (ndcleos) documentais, nem aos documentos nem a entidade - arqui-
vo, mas estdo no substrato de toda a atividade arquivistica.

Disciplinas suplementares

Quanto as disciplinas suplementares podemos dizer que elas s3o as ins-
trumentais e que estdo voltadas essencialmente para o segundo objeto da ar-
quivologia: o documento. Excegdo seja feita a estatistica (ou métodos esta-
tisticos em alguns cursos) que, sendd instrumental, tanto pode ser voltada
para as matérias de arquivo propriamente como pode estar voltada para estu-
dos com os documentos unitariamente, como pode ser posta a servigo do arqui
vo como entidade. Neste caso seria ligada a disciplina de organizagdo, pla-
nejamento e administragdo. Relacionamos as disciplinas suplementares e sua
prépria denominagdo pode, de imediato, identificd-las com o papel que cum-
prem em um arquivo. Consequentemente, entender-se-d que posigdo, peso e im
portancia tem sua presenga em um programa de estudos arquivisticos. Sao
elas: estatistica (jé& mencionada), paleografia, diplomdtica e tipologia do-
cumental, informdtica, microfilmagem, codicologia e restauro. Os arquivis-
tas e futuros arquivistas aqui presentes, sabem muito bem reconhecer os con
teddos e aplicagdo prética destas disciplinas. O fato delas serem chamadas
suplementares ndo as torna dispensdvel, nem menos importantes. Elas n3o es
tdo sendo vistas como opgdo, como algum "a mais" que uma coordenagdo de cur
so possa oferecer a seus alunos. E que o tipo de teoria e pritica de cada
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uma delas funciona, realmente ainda que um tanto paradoxalmente, como conhe-
cimento basico e necessariamente anterior as tarefas organizacionais expres
sas nas disciplinas nucleares. Mas funcionam como suplemento porgue, sendo
vazias de conteddo doutrindrio, sé tem sentido como instrumentos a serem uti
lizados, passando entdo a se vestirem da cor, se assim podemos usar a ima-
gem, da cor do trabalho para o qual estdo sendo utilizadas.

E a soma de tudo isso - conteldos nucleares, contelddos complementares
arrancados a outras ciéncias, conteldos suplementares a serem preenchidos -
que vai possibilitar que se construa uma metodologia arquivistica. De outro
lado, para a formagdo profissional, a estes conteldos deve ser somada uma
pratica, um exercicio efetivo de fungdo arquivistica em proporgdo considera
vel.

O equilibrio da carga hordria dedicada a estes trés grupos de discipli
nas devem ser levado rigorosamente em conta, quando do planejamento de cur-
sos de arquivos. Cada uma das disciplinas nucleares deve ter o dobro de hc
ras, relativamente as complementares. E as suplementares devem estar presen
tes, sobretudo, a base de horas-pratica e ndo horas-teoria (mesmo que se ad
mita que s@o indispensaveis, como introdutérias). Do equilibrio de tempo de
dicado a umas e outras disciplinas, e dentro delas, a teoria, & préticae ao
treinamento efetivo, vai depender grandemente o éxito de um curso de arqui-
VOS.

Ha também outros fatores ponderdveis: um deles - e forte - é a necessi
dade da consolidagdo de uma metodologia arquivistica dotada de uma "certa
universalizagdo embora respeitando as especificidades nacionais e das dife-
rentes dreas quanto as realidades documentais e os ambientes administrati-
vos" (7). Ainda um outro fator preponderante: a vontade, a garra, a paix3o
mesmo do profissional por seu trabalho. Alids, esta é uma das grandes ver-
dades do que-fazer-arquivisticos: ou se gosta muito ou n3o se gosta.

Neste sentido, eu citaria as palavras de um colega que muito tem bata-
lhado pela consolidagdo da arquivistica na América Latina, um notdvel arqui
vista peruano, Cesar Gutierrez Mufioz (4). Diz ele: "O eficaz funcionamen-
to dos arquivos exige arquivistas com rigorosa preparacdo tedrica e técnica
na matéria e com flagrante interesse e dedicagio pelo trabalho que reali-
zam. N&o basta trabalhar como arquivista; é preciso ser e sentir-se arqui-
vista".
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NOTAS

* Conferéncia pronunciada na Universidade Portucalense, Porto, Portugal em
4 de maio de 1989.

** Coordenadora do Curso de Especializagdo em Organizagdo de Arquivos da
Universidade de S3o Paulo
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Internacional de Arquivos onde  fo-
ram discutidos dois temas hésicos:
"Posigdo dos Arquivos Municipais nos
sistemas nacionais de arquivos" e
"Possibilidades de aplicagdo de Pro-
cessamento de Dados em arquivos muni
cipais". 0 Arquivo do Municipio de
Rio Claro esteve representado pela
Dr2. Ana Maria de Almeida Camargo.

ESTAGIO
0 Arquivo recebeu, a titulo
de estagio, de 4 a 8 de junho, umgru
po de estudantes, do V Curso de Espe
cializagdo "Organizagdo de Arquivos"
da Universidade de S3o Paulo.
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NOTAS E INFORMACOES
DOAGCOES

No primeiro semestre de 1990
recebemos doagOes de documentos di-
versos das seguintes pessoas e Ins-
tituigbes:-
Janeiro - Universidade de S3o Paulo,
S3o Paulo (SP); Odilon de Matos, Cam
pinas (SP); CEPHIB - Centro de Pes-
quisas e Estudos Histdricos da Igre-
ja no Brasil, Sdo Paulo (SP); Raquel
Glezer, Sdo Paulo (SP); Fundagdo Ge-
tulio vargas, Sdo Paulo (SP); Arqui-
vo PUblico de Uberaba, Uberaba (MG);
Centro de Memdria UNICAMP, Campinas
(SP); Mons. Jamil Nassif Abib, Rio
Claro (SP); Dea Orcioli Gervasio,
Rio Claro (SP); Arquivo Histdrico de
Mogambique, Maputo (Mogambique).
Fevereiro - Arguivo Nacional, Rio de
Janeiro (RJ); Morns. Jamil Nassif
Abib, Rio Claro (SP); IBICT, Brasi-
lia (DF); José Constant Barreto, Rio
Claro (SP);- Academia de Ciénciade la
URSS, URSS.
Margo - Inter Nationes, Federal Repd
blica of Germany; Arquivo Histérico
Estadual de Goias, Goiania (GO); FUN
DAP, Sdo Paulo (SP), Universidade Fe
deral de Sergipe, Sdo Cristovdo (SE).
Abril - Arquivo Piblico de Uberaba,
Uberaba (MG); CPDOC, Rio de Janeiro
(RJ); Academia de Ciéncias de URSS;
ELETROPAULO, S3o Paulo, (SP).
Maio - NUHCIS, Uberlandia (MG); CE-
DAE-UNICAMP, Campinas (SP); UNIMED
Rio Claro (SP); Associagdo dos Arqui
vistas Brasileiros - Nicleo Regional
da Bahia, Salvador (BA); Arquivo PU-
blico de Uberaba (MG); Jairo Pimen-
tel, Rio Claro (SP).

Junho - Associag8o dos Engenheiros,
Arquitetos, Agronomos e Gedlogos de
Rio Claro; Arquivo Publico de Pernam-
buco, Recife (PE); Arquivo Pudblico
do Espirito Santo, Vitéria (ES); Ar-
quivo Nacional, Rio de Janeiro (RJ);
Centro de Documentagdo do Movimento
Operdrio Mario Pedrosa, S&o Paulo
(SP); Associagdo dos Arquivistas Bra
sileiros - Nidcleo da Bahia, Salvador
(BA); Universidade da Regido de Ca-
panha - URCAMP, Bagé (RS); Prof2. Ma
ria Aparecida 0. Bilac Jorge e Prof2
Therezinha 0. Bilac, Rio Claro (SP).

ATENDIMENTO A0 PUBLICO

O movimento de consultas, de
janeiro a junho de 1990, apresentou
0os seguintes numeros:
1) Arquivo Intermedidrio e
Histdérico

. Consultas feitas pela
nistragdo municipal: 1684

. consultas feitas por parti-
culares: 53
2) Biblioteca: 275
3) Hemeroteca: 162
4) Colegdes especiais: 42

Arquivo

admi

VISITANTES

Visitaram o Arquivo, no dlti-
mo semestre:
. alunos da 52 série da Escola Semen
te de Rio Claro (23 fev.)
. alunos da 32 série do Colégio Pu-
rissimo Coragdo de Maria (4e5 abr.)
. Prof. Manuel Vazquez - Diretor da
Escuela de Archiveiros da Universida
de de Cdrdoba, Cdérdoba-Argentina (28
abril).
. Cassia Denise Gongalves e Fernando
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